MAAS ODEMESI IS AKISI

Suresi icinde maas tahakkuk
hazirlik islemlerine baslanir.

v

Personel maas bilgi formu, PDB gelen derece-kidem-atama-

rapor ve terfi vs. gibi bilgilere gére doldurur.

A\ 4

Personelin bilgileri KBS’de glincellenir, hesaplama
islemi yapilir ve maas bordrolari gekilir.

A

Y

Bordro bilgileri kontrol edilir.

Bilgiler dogru mu?

SGK’dan kesenek bilgi girisi yapilir ve evrak giktilari yazdirihr.

A

Odeme emri belgesi, banka, bireysel emeklilik,
asgari gecgim indirimi ve sendika listesi hazirlanir.

Odeme emri belgesi, Ger¢eklestirme Gérevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya génderilir.

|

imzalandi

mi?

Odeme Emri Belgesi ve ekleri Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina teslim edilir.

Odeme belgeleri

Muhasebe Yetkilisi
kontroliinden gecti mi?

Maas 6demeleri yapilir.




AYLIK EK DERS UCRETi ODEME i$ AKISI

Ogretim Elemanlari her dénem basi
Ek Ders Bildirim Formu doldurarak
Bolim Baskanligina teslim eder.

Boltim sekreteri formlari haftalik ders programi ile
karsilastirarak kontrol eder ve B6liim Bagkaninin
onayina sunar.

Onaylanan form Mali isler Biirosuna teslim edilir.

A

Mali isler Biirosu tarafindan haftalik ders programi,
YKK ve izin listesine uygunlugunu kontrol eder.

Formlar hatasiz mi?

E
h 4

Hatali olan formlar tutanakla

ilgili bolimlere gonderilir.

Tim bilgiler ilgili programa girilerek,
icmal,bordro,banka listesi ve 6deme emri belgesi
dizenlenir ve evrak ekleri tamamlanarak Fakilte

Sekreteri ve Dekan tarafindan imzalanir.

Form1 Dekan, F2 Dekan ve Fakilte
Sekreteri tarafindan imzalanir.

v

Mevzuata uygunlugu kontrol edilen bilgiler

ve belgeler Tahakkuk Birimine gonderilir.

Tahakkuk Birimi ve Strateji Gelistirme

Daire Bagkanligi tarafindan incelenip
onaylandiktan sonra 6deme islemi
gerceklesir.




GECICI GOREV YOLLUGU (YURT DISI) iS AKISI

ilgili kisi, diizenleyerek imzaladigi yolluk bildirim
formu, katilim belgesi ve ugak biletlerini dilekge ile
evrak kayit birosuna teslim eder.

Bitce kolunda
yeterli 6denek
var mi?

Odenek aktarimi
ya da ek 6denek
istenir.

Odenek aktarimi
ya da ek 6denek
istenir.

Gerekli
belgeler
tam mi?

Odeme emri belgeleri ve eklenecek
belgeler hazirlanarak Gergeklestirme
Gorevlisine gonderilir.

Gergeklestirme Gorevlisi, 6deme
belgesi ve evraklari kontrol ederek
imzalar ve Harcama Yetkilisine
gonderir.

A

Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan

evraklar “Tahakkuk Evrak Teslim Listesi”

ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
Muhasebe Birimince alinan evrak
incelendikten sonra ilgili banka hesap
numarasina 6deme yaplilir.



GECICI GOREV YOLLUGU (YURT iCi) iS AKISI

Basvuruya istinaden Rektorliik olurunun
ardindan, KBS’de bulunan yolluk butonundan
kisinin gérevlendirme bilgileri yazilir.

\

ilgi kisi e-devlet {izerinden gdnderilen formu eksiksiz sekilde
doldurarak mutemete génderir.

v

Yolluk bildirim formu, katihm belgesiyle beraber dilekge yazilip
evrak kayit biirosuna teslim edilir.

Odenek aktarimi
ya da ek 6denek
istenir.

Bitce kolunda
yeterli 6denek
var mi?

Odenek aktarimi
ya da ek 6denek
istenir.

Gerekli
belgeler
tam mi?

A

Odeme emri belgeleri ve eklenecek
belgeler hazirlanarak Gergeklestirme
Gorevlisine gonderilir.

l

Gergeklestirme Gorevlisi, 6deme
belgesi ve evraklari kontrol ederek
imzalar ve Harcama Yetkilisine
gonderir.

N

Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan

evraklar “Tahakkuk Evrak Teslim Listesi”

ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
Muhasebe Birimince alinan evrak
incelendikten sonra ilgili banka hesap
numarasina édeme yapilir.



