CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI
BAYRAMIC MESLEK YUKSEKOKULU KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . iSLEMIN GERCEKLESTIRILEBILMESI ORTALAMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER iCIN YAPILMASI GEREKENLER TAMAMLANMA
SURESI
1- Lise Diplomasinin Asli veya Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli, Universitemizi
Dikey Gegisle kazanan 6grenciler ( ilan edilen kayit tarihlerinde) lise diplomasinin
ash
2- 12 adet vesikalik fotograf
3- Askerlik ¢agina gelmis erkek adaylar i¢in Askerlik Durum Beyani (yazili .
beyan almacaktir) COMU Akademik Takvimde Kesin
Yiiksekokulumuza Kayit (OSYM Kayit igin belirtilen tarihler
1 tarafindan Yerlesen Ogrencilerin 4- Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Pay1 Dekontu. Ikinci dgretimler ve 3. yilina arasinda ilgili belgelerle sahsen 3 GUN
Kayd1) uzatan 6grenciler i¢in(Kayda gelmeden dnce bulundugunuz il/ilge veya herhangi veya noter vekaleti ile basvurusunu
bir Halk Bankas1 subesine 6grenci numaramzi ve isminizi sdyleyerek Ogrenci yapmalidir.
Katki Payi ve Egitim-Ogretim Giderini yatirabilirsiniz.)
5-Niifus ciizdani fotokopisi
6- Kayittan 6nce belirlenen tiniversitemiz tarafindan ilan edilecek diger belgeler.
7-OSYS sonug belgesi giktist
8-On kayit formu
COMU Akademik Takvimde belirtilen tarihler
Ders K Ekl ki . . . ilgili belgelerle sah ..
By Ders a'yl.t, eme ve Cikarma 1-Ogrenci bilgi sistemi (OBS) iizerinden arasinda ilgili belgelerle sahsen 5 GUN
Islemlerinin Sonuglandiriimasi basvurusu
yapmalidir.
Mazeretli Ders Kayit islemlerinin I Dilekge Yiiksekokul Yonetim Kurulunun belirleyecegi
3 Sonuglandirilma 1y ’ 2. Mazeretini Gosterir Belge tarihler arasinda kayit yenilemesi ya 11rr?a11d1{:; 3 GON
onue s 3. Katki Pay1 Dekontu(ikinci 6gretimler igin) ¢ s yit yeniemest yap ’
1-Bagvuru Dilekgesi 5 GUN
4 Ders Muafiyetleri 2-Transkript [lk yarty1hn ilk haftasinda yapilir. (Egitim Ogretim
3-Ders igerikleri donemi ilk haftas1)
) www.bmyo.edu.tr adresinden 6grenci isleri/ yonetmelik ve
5 |Yatay Gegis Ilam yonergeleri/yatay gegis web adresinden duyurulmaktadir.
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1- Dilekge

2-Transkript

3-Ders igerikleri

4-OSYM sonug belgesi ¢iktist

5-ikinci 6gretimden normal 6gretime gegmek igin bulundugu simif itibari ile %10

COMU Akademik Takvimde belirtilen tarihler

' girdigini edrteri arasinda ilgili belgelerle sahsen 3 GUN
6 Yatay Gegis Basvurusu a girdigini gorterir belge & 8 (Basvuru Bitis
6-Ogrencinin kayitli oldugu yiiksekokuldan disiplin cezas1 almadigini gosterir basvurusu Tarihinden itibaren)
belge yapmalidir.
7-tniversite banka hesabina basvuru harcinin yatirilmasi
8-Nifus ciizdan1 fotokopisi
9-12 adet fotograf
7 Katki Pay: Muafiyeti islemleri 1- $eh1t\ie Gazi ¢cocugu olduguna dair belge (Askerlik Subesi veya Emniyet Gerekli belgelerle birlikte Ogrenci Isleri'ne 5 GUN
Miidirligiinden) basvurulmalidir.
Lo . - Dilekge Gerekli belgelerle birlikte Ogrenci Isleri'ne Ogrenci lsleri Palre
8 Katk1 Pay1 Tade Islemleri 2- Banka Dekontu basvurulmalidir Basakanlig1
3- Vekil Igin Noter Onayli Vekaletname § ) Takibindedir.
1-Dilekge (Egitim donemi ilk ay1 iginde) Tlgili belgelerle Yiiksekokulumuz Ogrenci
9 Kayit Dondurma Islemi 2-Mazeret belgesi(10 giin i¢inde) Islerine ders dgretim yilinim ilk ay1 5 GUN
bagvurulmali ve mazeret belgesi tarihi itibari
_ R 1- Tlisik Kesme Formu Gerekli belgelerle birlikte Ogrenci Isleri'ne -
10 [Misik K Isl 5 GUN
fsric fesme fylemt 2- Vekil i¢in Noter Onayli Vekaletname bagvurulmalidir.
o ' 1- Il}slk keisme formu (V?h’smm almasi i¢in noter onayl vekaletname gereklidir.) Yitksekokulumuz Ogrenci islerine gerekli .
11 Kendi Istegiyle Kaydini Silme 2-Niifus clizdani fotokopisi beleelerle basvuru vapiimalidis 5 GUN
3-Ogrenci kimlik kart: g svuru yap :
| Dilekee Yiiksekokulumuz Y &netiminince belirlenen 5 GUN
12 Mazeret Sinavi -Maz E ¢ belacsi tarihlerde duyurusu yapilir. Gerekli, belgelerle (Son bagvuru
eret belges Evrak Kayit'a bagvurulmalidir. tarihinden itibaren
5 GUN
. i ile birli ! Dilekge
13 Sinav Sonuglarina Itiraz 1-Dilekge Dilekge ile birlikte Evrak Kayita < ( : 'c; :
bagvurulmalidir. degerlendirilmesi ve
itiraz cevabi)
14 |Not Takibi 1-Ofrenci bilgi sistemi (OBS) iizerinden
15 Askerlik Belgesi Diizenleme 1-Dilekge Dilekee ile birlikie Ogrenci Ilerine 3GUN
bagvurulmalidir.
1- Ogrenci Belgesi,
2- Not Durum Belgesi,
3- Ogrenci Durum Belgesi.
4- Ogrenci Disiplin Durum Belgesi,
5- Ogrenci Yiizde On Durum Belgesi.
6- Yaz Ogretimi gordiigiine dair _Di - R i (O R )
16 £ g g] 1-Dilekge Dilekge ile birlikte Ogrenci Isleri'ne 3 GUN

belge.

7- Hazirlik Sinifi okuduguna dair
belge,

9- Web erisim sifresi

10. Hargs1z Pasaport Yazist

11- Ogrencilikle Tlgili Diger Belgeler

bagvurulmalidir.
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Staj Bagvuru Islemlerinin

Yiiksekokulumuz yonetiminince belirlenen
tarihlerde duyurusu yapilir ve evraklari

17 Sonuglandirilmasi 1. Staj Basvuru Formu Yiiksekokulumuz 6grenci islerinden
alinmalidir.
1-Bagvuru Formu
2-Kayip ise kart yenileme igin yatirtlan banka dekontu ve kartin kaybolduguna
18 Ogrenci Kimlik Kartinin Yeniden dair gazete ilam gerekmektedir. Gerekli belgelerle birlikte Ogrenci Isleri'ne 2 HAFTA
Crkarilmasi 3-Hasarl1 6grenci kimlik kartlari i¢in eski 6grenci kimlik kartinin iadesi bagvurulmalidir.
gerekmektedir.
4-2 adet vesikalik votograf
1- Onayl Ilisik Kesme Formu Yiiksekokulca belirlenen tarihler araliginda | Ogrenci Isleri Daire
19  [Diploma 2- Banka Dekontu gerekli belgelerle birlikte Ogrenci Isleri'ne Bagakanlig1
3-Vekil Igin Noter Onayl1 Vekaletname basvurulmalidir. Takibindedir.
Burs Islemleri 1-Basvuru Formu Gerekli belgelerle birlikte Ogrenci Isleri'ne 1 AY

20 (Rrektorliik, Yemek
Kismi Caligma )

2-Fakirlik Belgesi(Yemek yardimi igin)

basvurulmalidir.

Akademik Personel Gorev Siiresi

1. Yonetim Kurulu Karari

COMU Akademik Takvimde belirtilen tarihler

arasinda ilgili belgelerle sahsen

Personel Daire

21 Uzatilma Bagvurusunun 2. Gorev Siiresi Uzatma Talep Formu baskanlig1

} basvurusu . .
Sonuglandirilmasi 3. Faaliyet Raporu takibindedir.
yapmalidir.
22 Resmi Evrak Kaydi 1-Yazi, Resmi Belge, Resmi Bilgi ve Elektronik Belge Gerekli belgelerle birlikte Evrak Kayita 1 GUN
bagvurulmalidir.
. A 1-Yillik izinlerde izin formunun doldurulmasi. . L ,
23 Akademik ve Idari Personel 2-Hastalik izinlerinde saglik raporunun Yiiksekokul Miidiirliigiine verilmesi Gerekli belgelerle birlikte Evrak Kayita 1 GUN

Izin Istegi

3-Ucretsiz izinlerde dilekge formu doldurulmast

bagvurulmalidir.

24 Gorevlendirme Istegi

1-Dilekge
2-Katilacagini gosterir belge

Gerekli belgelerle birlikte Personel Daire
Baskanligina bagvurulmalidir.

Personel Daire
baskanligi
takibindedir.

25  |Erasmus Ogrenci Kaydi

http://iro.comu.edu.tr/erasmus/index.php adresinden tim
islemlere ulagabilirsiniz

26  |Farabi Ogrenci Kaydi

http://farabi.comu.edu.tr/ adresinden tiim iglemlere ulagabilirsiniz.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim Yrd. Dog. Dr. Ali KARABAYIR

Unvan  Yiiksekokul Miidiirii
Adres Bayrami¢/CANAKKALE
Tel. 0286 7732512

Faks 0286 7732513
e-Posta  bayramicmyo@comu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim Ibrahim SEZER

Unvan  Yiiksekokul Sekreteri
Adres Bayramic/CANAKKALE
Tel. 0286 7732512

Faks 0286 7732513
e-Posta bayramicmyo@comu.edu.tr
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