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GOREV VE SORUMLULUKLARI

Birden fazla ana bilim dali bulunan boliimlerde boliim bagkani, o bolimiin aylikli profesorleri,
bulunmadig takdirde dogentleri, docent de bulunmadig: taktirde yardimci dogentleri arasindan o boliimii
olusturan anabilim veya anasanat dali baskanlarinin 15 giin i¢cinde verecekleri yazili goriislerini dikkate
alarak bir hafta icinde fakiiltelerde, dekanca; fakiilteye bagli yiiksekokullar ve konservatuvarlarda miidiiriin
Onerisi lizerine dekanca; rektorliige bagl yiiksekokullar ve konservatuvarlarda miidiiriin Onerisi ilizerine
rektorce atanir.

Tek anabilim dali bulunan béliimlerde boliim baskani; boliimiin aylikli profesdrleri, bulunmadig
takdirde dogentleri, dogent de bulunmadigi takdirde yardimci dogentleri arasindan, fakiiltelerde; Boliim
Kurulunun goriisii alinarak dekanca, fakiilteye bagli yiiksekokul ve konservatuvarlarda mudirtn onerisi
iizerinde dekanca, rektorliige bagh yiiksekokul ve konservatuvarlarda miidiiriin Onerisi iizerine rektdrce
atanir.

Bolim bagkani boliimdeki 6gretim iiyelerinden iki kisiyi li¢ yil i¢in baskan yardimcisit olarak
atayabilir. Boliim baskani gerekli gordiigiinde yardimcilarini degistirebilir. Boliim baskaninin gérevi sona
erdiginde yardimcilarinin gérevleri de sona erer.

Boliim bagkani, gorevi baginda bulunamayacag siireler icin 6gretim iiyelerinden birini vekil olarak
birakir. Herhangi bir nedenle alt1 aydan fazla ayrilmalarda, kalan siireyi tamamlamak tiizere ayni yontemle

yeni bir boliim baskani atanir.
Gorevleri:

e Boliim kurullarina bagkanlik etmek.




e Boliimiin misyonu ve vizyonunun gerceklestirilmesini saglamak.
e Boliimiin ihtiyaglarim1 Miidiirliik Makamina yazili ve sozlii olarak bildirmek.

e Yiiksekokul Miidiirliigii ile kendi Boliimii arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikli bir sekilde yapilmasini
saglamak.

e Varsa Boliime bagli Anabilim dallar arasinda esgiidiimii saglamak.

e Boliimiine bagli 6gretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak {izere Boliim
gOriisiinii yazili olarak Miidiirlik Makamina bildirmek.

e Boliimiin ders dagiliminin 6gretim elemanlart arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak.
e Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak.
e Boliimii temsil etmek tizere Yiiksekokul Kurulu Toplantilarina katilmak.

e Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek.

¢ Boliimiin egitim-0gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek ve Miidiirliige iletmek.

e Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglamak.

e Boliim 6grencilerinin egitim-6gretime yonelik sorunlariyla yakindan ilgilenmek.

¢ Boliimiin egitim-0gretimle ilgili sorunlarini tespit ederek Midiirliige iletmek.

e Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitmek, raporlar1 Miidiirliige sunmak.

¢ Yiiksekokul Degerlendirme ve Kalite Gelistirme iglerini yiiriiten Miidiirliik Birimi ile esglidiimlii ¢aligsarak
Boliime bagli programlarin akredite edilme ¢alismalarini yiiriitmek.

e Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik
olarak Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina ¢alismak.

e Yiiksekokul Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.

¢ Boliimiindeki 6grenci-6gretim elemant iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve
saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

e Ders kayitlarinin diizenli bir bi¢imde yapilabilmesi i¢in danigsmanlarla toplantilar yapmak.

e Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

e Boliim ERASMUS ve Farabi programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglamak.

e Her 6gretim yili sonunda Boliimiin gecen yildaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri ile ilgili raporu ve
gelecek yil i¢in ¢alisma planin1 Miidiire sunmak.

¢ Boliimdeki dersliklerin, ¢alisma odalarinin, at6lyelerin, laboratuarlarin ve ders arag-gereclerinin verimli,
etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglamak.

e Boliim 6grencilerinin kiiltiirel, sosyal ve bilimsel etkinlikler diizenlemelerini tesvik etmek ve bu konuda
onlara yardimci olmak.

e BOlumun her duzeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan ve boliimle ilgili her tiirlii faaliyetin

diizenli ve verimli olarak yiiriitilmesini, kaynaklarin etkili bir bicimde kullanilmasin1 saglamak.

* Boliim Baskani, gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolayr amirlerine karsi sorumludur.




BiLGi KAYNAKLARI

1. 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu,

2. Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y6netmeligi

3. Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekdgretim Kurumlar: Ulusal Ogrenci
Konseyi Yonetmeligi

4. Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda
Uyulacak Esaslara Iliskin Y&netmelik

5. Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin Y&netmelik

6. Yiksekogretim Kurumlarinin Yurti¢indeki Yiiksekogretim Kurumlariyla Ortak Lisanstistii Egitim

ve Ogretim Programlari Tesisi Hakkinda Y&netmelik

7. Meslek Yiiksekokullar1 ve Agik 6gretim On Lisans programlar1 Mezunlarmin Lisan Ogrenimine
devamlar1 Hakkinda Yo6netmelik

8. Katki Kredisi Yonetmeligi

9. Ogrenim Kredisi Yénetmeligi

10. Burs Kredi Yonetmeligi

11. Canakkale Onsekiz Mart Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Y6netmeligi
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