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DERSIN ADI: Temel Bilgi Teknolojileri Kullanimi
T-U-K DEGERLERI: 2-2-0

HAFTA TEORIK KONULAR UYGULAMA
Bilgisayarin ~ tanimi.  Bilgisayann | Bilgisayar kasasinin ve temel donanim bilesenlerinin
1.Hafta | tarihgesi. Bilgisayarn olusturan parcalar| incelenmesi.
ve bunlarin kullanimlar
Bilgisayari olusturan parcalar ve|Kelime Islemci'de (Writer, Wordpad vb.) klavye
2.Hafta |bunlarn kullanimlari. Klavye | uygulamalari.
tuslarinin fonksiyonlarinin tanitilmasi
Isletim sisteminin (Linux, Windows|Pencere uygulamalari (simge durumuna kiigiiltme,
3.Hafta |vb.) genel tanimu. Isletim sisteminin | ekran1 kaplatma, boyutlandirma, pencereler aras1 gecis
islevleri. Masaiistii kavrami. vb.)
Isletim sistemi ile bilgisayarin | Bilgisayar ag¢ma-kapama. Kapanis penceresindeki
4.Hafta [acilip kapatilmasi. isletim Sistemi ile| diger segenekler. Gorev gubugunun kullanilmast.
ilgili genel kavramlarin tanitilmasi
(gérev cubugu, simgeler, meniiler).
Masaiistii simgeleri.
Dosya, klasor ve kisayol kavramlari, | Klasor olusturma, dosya olusturma, kisayol olusturma.
5.Hafta | Programlar meniisii ve igerigi, Programlar moniisiinde degisiklik yapma.
Yazicilargevirmeli ag, genel ayar|Disket kullanma, denetim ayarlarinda yer alan sik
6.Hafta |[islemleri, disket islemleri kullanilan boliimlerin uygulanmasi.
Internetin tanimu, tarihgesi, yararlan, | Internette (arama motorlarinda) resim ve metin aramasi
7. Hafta | bilgisayar aglan, internete baglanma,| yapilmasi, e-posta ve attachment gonderimi. Arag
tarayict tamimu  (Firefox, Internet| ¢ubugu kullanimu.
Explorer vb.)
8.Hafta ARA SINAV ARA SINAV
Kelime islemci programina (Writer,| Bos sayfa olusturma, yazi yazma, moniileri kullanma,
9.Hafta |MS Word) giris. Kelime islemcinin | kaydetme iglemi, ara¢ gubuklarinin diizenlenmesi.
yapisi, ana penceresinin tanitilmasi.
Dosya ve Diizen meniileri, standart
ara¢ gubugu.
Kelime islemcinin goriiniim, ekle,| Sayfa goriiniimlerinin degistirilmesi, yeni sayfa ekleme,
10.Hafta |bi¢im moniileri ve bunlarla ilgili arag|sayfa numarasi verme, resim ekleme, metin kutusu
cubuklar. ekleme.
Kelime islemcide Araclar, tablo ve|Dil ayannin  yapilmasi, yazim  denetiminde
11.Hafta | pencere moniisii. degisiklikler, tablo olusturma, satir-siitun ekleme,
kenarlik diizenleme vb.
Sunu kavramimnin anlatilmasi, Sunum| Sunum hazirlama programinda bos sunu olusturma,
12.Hafta |hazirlama  programinin  (Impress, | metin kutusu ekleme, yeni slayt ekleme-silme
Powerpoint vb.) Dosya-Diizen-
Goriinim-Ekle moniilerinin
anlatilmasi.
Sunum hazirlama  programinda| Sunuya resim ekleme- slayt numarasi verme, slayt
13.Hafta | Bigim-Araglar-Slayt gosterisi | diizenini  degistirme, nesnelere efekt verme, slayt
moniilerinin anlatilmasi. Sunu | gecislerini diizenleme.
hazirlarken nelere dikkat edilmesi
gerektiginin anlatilmasi.
Tablo ve hesaplama programina giris. | Temel matematiksel islemlerin yapilmast ve grafik
14.Hafta | Calisma sayfasinin tanitilmasi. | ¢izdirme.
Islevleri. Tablo ve hesaplama progranu
meniilerine genel bakis
DERSIN ISLENISI ILE ILGILI OGRENCIYE ILETILMESI
GEREKEN NOTLAR
Temel klavye becerileri, donanim bilgileri, bilgisayar bilimleri ile




ilgili temel kavramlar, internet, e-mail,www kavramlari; kelime islem
(word processing), grafik, elektronik tablo (spreadsheets), sunu
programlariyla caligma, sinifta bilgisayarla ¢calisma.
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