insan Kaynaklari

is Akis Siireci

Gorev Yetki ve
Sorumluluklar

Mevzuat

—

2547 Sayili Kanun

Universitelerde Akademik Tegkilat
Yonetmeligi

Uye secimini yazili olarak ilgili
ogretim Uyelerine bildirmek

Enstitu Sekreteri

Toplanti tutanagini hazirlayarak
imzalatmak

Mudir

Adaylari belirleyerek ilan etmek

Enstitu Sekreteri

Oy pusulalarinin dagitimini
yapmak ve sayim sonrasi
tutanaklarin hazirlanmasini
saglamak

Mudrlik

Segilen adaylari ilan etmek

Segilen adaylari birimlere
duyurmak
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insan Kaynaklari

is Akis Siireci

Gorev Yetki ve
Sorumluluklar

Mevzuat

657 Sayili Kanun

2547 Sayili Kanun

5510 Sayili Kanun

Personel isleri Birim
Personeli

Miidiirlik Makaminin talimati
dogrultusunda kadro talep yazisini
hazirlamak.

Personel isleri Birim
Personeli

Personel isleri Birim
Personeli

657 Sayili Kanunun ilgili
maddelerine gére atama teklifine
iligkin yaziy1 hazirlamak.

Tahakkuk Personeli

Atamasi yapilan personelin SGK
sistemine girisini yapmak.

Personel isleri Birim
Personeli

Atamasi yapilan ve SGK girisi
yapilan personelin géreve baslama
tarihi ve ilgili belgeleri bir yazi ile
Rektorliik Makamina bildirmek.

Enstitii Sekreteri
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Enstitiiye yeni goreve baglayan
personelin Enstitiiniin ihtiyaci olan
birimine gorevlendirmek, gérev
tanimini teblig etmek.
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Gorev Yetki ve

Insan Kaynaklari Is Akig Suireci sorumluluklar Mevzuat
657 Sayili
Kanun

Personel isleri Birim
Personeli
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Personelin izin durumunu
mazeretini kanuna uygunlugunu
kontrol etmek.

Personel isleri Birim
Personeli

Personelin 6nceki yildan izninin
olup olmadigini kontrol etmek.

Personel isleri Birim
Personeli

Personel isleri Birim
Personeli

Personelin izin formunu
diizenleyerek birim amirine
sunmak.

Personelin izin formunu
diizenleyerek birim amirine
sunmak.

Personel isleri Birim
Personeli

Birim amirince onaylanan izin
formunu Miidirlik Makamina
sunmak ve onaylanmayan izin
formlarini ilgili personele
bildirmek.

Personel isleri Birim
Personeli
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