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 FOTOĞRAF

Öğrencinin Adı ve Soyadı 

:

Sınıf ve No



:

Kurumun Adı ve Adresi

:

Staja Başlayış ve Bitiş Tarihleri
:

Raporun Sunulduğu Tarih

:

Öğrencinin İmzası


:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Raporu İnceleyen Öğretim Üyesi
:

Verilen Not : Başarılı/Başarısız
:

Tarih




:

İmza




:

ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ

MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ

STAJ YÖNERGESİ

GENEL İLKELER:


MADDE: 1- Stajın amacı, öğrenciye öğrenim ve eğitimi ile ilgili bilgi, beceri ve görgü kazandırmaktır.


MADDE: 2- Stajlarda ilgili her türlü işlemi yürütmek üzere her öğrenim yılı başında Fakülte Yönetim Kurulunca bir Yönetim Kurulu üyesinin başkanlığında her bölümden bir Öğretim Elemanı olmak üzere Komisyon kurulur.


Komisyon Sekreterya işleri öğrenci işleri bürosu tarafından yürütülür.

STAJ VE YERLERİ:

MADDE: 3- Stajlar birinci dönem ve ikinci dönem stajları olarak ikiye ayrılır. Birinci dönem stajları mümkün ise öğrencinin öğrenim gördüğü Bölümde veya Fakülte veya Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesine bağlı kuruluşlarda yapılır. 


Bir Bölüm öğrencilerinin birinci dönem stajı ile sorumlu olmayacaklarına  staj komisyonunun önerisi üzerine Fakülte Yönetim Kurulu karar verebilir. İkinci dönem stajlar öğrencinin öğrenim programları ile ilgili resmi ve özel kuruluşlarda yapılır. Yurt dışında staj yapılması ve bunların kabul ve değerlendirilmesinde staj komisyonu yetkilidir. Staj Komisyonu tarafından sağlanan staj yerleri komisyonca dağıtılır ve stajın başlama tarihinden 15 gün önceden öğrencilere duyurulur.


Ancak komisyon öğrenci tarafından sağlanan yurt içi ve yurt dışı staj yerlerini  de kabul edebilir.


Mazeretsiz olarak, herhangi bir nedenle stajını yenilemesi gereken veya staj komisyonu tarafından sağlanan staj yerine gitmeyen öğrenciye staj komisyonu yeni bir yer sağlamak zorunda değildir.

STAJ SÜRESİ:

MADDE: 4- Birinci dönem stajları ikinci ders yılından, ikinci dönem stajları üçüncü ders yılından sonra yapılır.


Herbir dönem için staj süresi  aralıksız 20 (yirmi), toplam 40 işgünüdür.

MADDE: 5- Staj her iki dönem için devamlı ve kesiksizdir. Devamsızlıklar eğitim ve öğretim yönergesi çerçevesinde staj komisyonunca değerlendirilir. 5 (Beş) günü aşan devamsızlık  stajın yenilenmesini  gerektirir.

STAJ ÇALIŞMALARI:

MADDE:6- Staja gidecek her öğrenciye hangi konuda nasıl bir staj yapacağını, uyması gerekli hususları ve diğer gereklilikleri gösteren staj defteri verilir.


Öğrenci stajla ilgili çalışmaları zamanında ve tam olarak yapmak ve belgelendirmek zorundadırlar.

STAJIN DEĞERLENDİRİLMESİ:


MADDE: 7- Stajın değerlendirilmesi, staj yapılan yerce onaylanan staj defteri ile buradan alınan gizli staj çalışma raporu üzerine, staj komisyonunca yapılır. Gerektiğinde öğrenci staj komisyonunun Bölüm Temsilcilerinin  başkanlığında Bölümlerce oluşturulan Staj Sınav Kurulu tarafından sözlü staj sınavına tabi tutulabilir.


Yaptığı staj geçerli veya başarılı sayılmayan öğrenci stajını yenilemek zorundadır.


MADDE: 8-  Staj yönergesine veya staj yerinin çalışma düzenine aykırı hareketler disiplin suçu oluştururlar.


 MADDE: 9- Bu yönergede belirtilmeyen hususlarda karar vermeye Fakülte Dekanı’nın olurunu almak koşulu ile staj komisyonu  yetkilidir.

ÇANAKKALE ONSEKİZ MART  ÜNİVERSİTESİ

Mühendislik Fakültesi

Gıda Mühendisliği Bölümü

STAJ BAŞARI BELGESİ

1inci Nüsha










      Öğrencinin 










            Onaylı










          Fotoğrafı

GİZLİDİR

Öğrencinin Adı ve Soyadı
: ........................................................................................................

Sınıf ve Öğrenci No

:  .......................................................................................................

Kurumun Adı ve Adresi

:.........................................................................................................

İşe Başlayış ve Bitiş Tarihi
:.........................................................................................................

Bölümümüz programının zorunlu staj süresi 30 (otuz) işgünüdür. 

Staj Başarı Derecesi
	Öğrencinin

Çalıştığı

Bölüm
	Çalışma 

Süresi

(hafta)
	İşe

Gösterdiği

İlgi
	Devam

Notu
	Başarı

Notu
	Düşünceler

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Notlar:Pekiyi= 90-100

Yetkili Amirin

           İyi     = 75-90

Adı ve Soyadı

:................................................................

           Orta  = 50-75

Ünvanı


:................................................................

           Zayıf =  0-49

Mühür ve İmza

:................................................................





Tarih


:................................................................

Not: Öğrencinin stajı bittikten sonra bu belgenin doldurularak bir nüshasının aşağıdaki  adrese doğrudan gönderilmesi ve ikinci nüshasının kurumda saklanması rica olunur.

                                                                      Staj Komitesi Başkanlığı







........................Mühendisliği Bölümü







Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi







Terzioğlu Kampüsü







17100   ÇANAKKALE

ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ

MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ

YAZ STAJLARI KURALLARI

1- Çanakkale   Onsekiz   Mart   Üniversitesi   Mühendislik    Fakültesi’ne  bağlı Mühendislik Bölümlerinin öğrencileri Mühendislik (Lisans) derecesine hak kazanabilmeleri için gerekli ders ve laboratuar çalışmalarını tamamlamaları yanında endüstri yaz stajı da yapmak zorundadırlar.

2-  Stajların yapılma yılları, süreleri, hangi konuları kapsayacağı her konunun ne kadar süreli olacağı, ne karakterde iş yerlerinde yapılacağı bölümlerce saptanır. En az staj süresi 30 (otuz) iş günüdür.

3-  Her bölümün en az bir öğretim üyesini içeren “Staj Komitesi” vardır. Bu komite bölümle ilgili staj işlerini bölüm başkanlığına sorumlu olarak yürütür. Komitenin üyeleri bölüm başkanlığınca seçilir.

4-  Mühendislik Fakültesi’nin, gerektiğinde toplanan bir “Fakülte Staj Komitesi” vardır. Bu komite, yaz stajı olan her bölümden birer temsilcinin katılmasıyla oluşur, Dekan başkanlığında toplanır ve staj uygulamalarının bölümlerce ortak kurallara göre yürütülmesini sağlar.

5-  Öğrencilerin, bağlı oldukları bölümce kabul edilebilecek bir staj yeri bulmaları halinde  stajlarını başarılı olarak tamamlamaları kendi sorumlulukları altındadır. Bölümlere ayrılan staj yeri kontenjanları ise, bölüm Staj Komitesi’nce, staj yapma durumunda olan öğrencilere, sırayla, mezuniyet durumları, akademik başarı durumları, verilen önceki kontenjanı kullanma durumlarına göre öncelik tanınarak veya kura ile dağıtılır.

6-  Staj yerini kendi bulan öğrencilerin staj yapacakları yer ile ilgili yeterli bilgileri, staja                başlamadan önce Staj Komitesi’ne sunmaları ve Komite’nin onayını almaları gerekir. Onayı alınmamış staj yerleri için sorumluluk öğrencinindir. 

7-  Staja başlayacak her öğrenci bir “Staj rehberi” edinir. Bu rehber içinde staj ile ilgili            bilgilerle gerekli formlar verilmiştir. Öğrenci, staj süresince, programa göre yürüttüğü çalışmalarını  günü gününe not eder ve bunlardan staj raporunu “Yaz Stajı Rapor Formatı”na göre hazırlarken yararlanır. Öğrenci staj raporunu stajı takip eden sömestre için kayıt yapılırken Bölüm Staj Komite’sine sunar. Bu tarih gerekirse, komitece bir süre ertelenebilir. Bu süre sonunda raporlarını vermeyen öğrencilerin stajları yapılmamış sayılır. Bölümler bu rapor dışında stajları ile ilgili başka bilgileri kapsayan belgeleri de isteyebilir. Stajını başarı ile tamamlayan öğrencilerin staj  raporları öğrencilere geri verip vermeme bölüm kurullarının kararına bağlıdır.

8-  Raporunu istenen  formata  uygun  olarak  yazmayan öğrencilerden,  stajı    başarılı ise     raporunu iki hafta içinde istenilen duruma getirmesi istenir.  İstenilen  raporu  bu  süre     içinde getirmeyen veya raporları red edilen öğrenciler stajlarını tekrarlamak    zorundadırlar.

9-  Her öğrenci staja başlarken, bu rehber içindeki “GİZLİ” yazılı staj başarı belgelerini     işyerine vermek  zorundadır. Staj sonunda bu formlardan biri, işyerince, Bölüm Staj     Komitesi’ne taahhütlü olarak yollanır. Bunu sağlamak öğrencinin sorumluluğundadır.     Diğeri işyerince  saklanır.

10-Başarı belgesinde durumu ortalama 50 olan veya devam durumu  25 gün ve altı  olan      öğrencinin  bu stajını yeniden yapması zorunludur.

11-  Staj başarı notları Bölümce, Mühendislik Fakültesi Öğrenci İşleri birimine              gönderilerek   öğrencilerin dosyalarına işlenir. 

YAZ  STAJ  FORMATI 

1-Rapor, yaz staj programına ve yaz staj kurallarına uygun olarak yazılacaktır.

2- Rapor, Türkçe, dilbilgisi kurallarına uygun, bilgisayarla yazılacaktır.

3- Başlıklar büyük harflerle sayfanın  ortasına yazılacaktır. Alt başlıklar ise küçük harfle      yazılacak ve altları çizilecektir. Tüm yazı ve çizimler mühendislik standartlarına uygun     olarak  yapılacaktır.

4- Her rapor aşağıdaki hususları kapsayacaktır.

   a)   Konuların bulunduğu sayfa numaralarını gösteren İçindekiler,

   b) Yaz stajının yapıldığı Kuruluş Hakkında Bilgiler.

· Kuruluşun adı,

· Kuruluşun yeri,

· Kuruluşun organizasyon şeması,

· Kuruluşta çalışan mühendislerin sayısı ve kuruluş içindeki fonksiyonları,

· Kuruluşun temel çalışma konusu,

· Kuruluşun kısa tarihçesi

c)  Giriş: Bu bölümde yaz stajının konusu ve amacı hakkında kısa bilgiler 

    verilecektir.

d)  Raporun Ana Kısmı:Bu bölümde ikinci ve üçüncü yıl öğrencileri için her     bölümün istediği staj  programı göz önünde tutularak kuruluşta gözlenmiş ve yapılmış her şey ayrıntılı olarak açıklanacaktır. İlgili veriler, tablolar ve resimler numaralanacak ve Ek’e konacaktır.

e)  Sonuç: Bu bölümde yaz stajından elde edilecek veriler ve beceriler değerlendirilecek, işletme teknik çalışma yönünden incelenecek ve uygun önerilerde bulunulacaktır.

f)  Ekler: Bütün veriler, tablolar ve resimler bu bölümde sunulacaktır.

5-  Her bölüm kendi yaz staj programını hazırlayarak staja giden öğrencilerine verecektir. 
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ÖĞRENCİNİN ÖZGEÇMİŞ FORMU

ADI SOYADI


: ..........................................................................................

DOĞUM TARİHİ

: ..........................................................................................

EV TELEFON NO

: ..........................................................................................

EV ADRESİ


: ..........................................................................................

........................................................................................................................................

ÖĞRENCİNİN GEÇMİŞİ

MEZUN OLDUĞU LİSE
: ..........................................................................................

MEZUN OLDUĞU BRANŞ: ..........................................................................................

MEZUNİYET TARİHİ
: ..........................................................................................

Daha Önce Staj Yapmış ise Adresi ve Çalışma Tarihleri :  ...........................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................

Bu İşyerinde Çalıştı ise İşyeri Adresi ve Çalışma Tarihleri: ..........................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................

Diğer Hususlar : .............................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................
Öğrencinin 

Adı Soyadı ve İmzası
Not:Verilen Bilgilerden Öğrenci Sorumludur.
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STAJ EĞİTİM ÇALIŞMASI GÜNLÜK DEVAM ÇİZELGESİ

	SIRA NO
	TARİH
	İMZA
	SIRA NO
	TARİH
	İMZA

	1
	...../...../..........
	........................
	21
	...../...../........
	.........................

	2
	...../...../..........
	........................
	22
	...../...../........
	.........................

	3
	...../...../..........
	........................
	23
	...../...../........
	.........................

	4
	...../...../..........
	........................
	24
	...../...../........
	.........................

	5
	...../...../..........
	........................
	25
	...../...../........
	.........................

	6
	...../...../..........
	........................
	26
	...../...../........
	.........................

	7
	...../...../..........
	........................
	27
	...../...../........
	.........................

	8
	...../...../..........
	................... 
	28
	...../...../........
	.........................

	9
	...../...../..........
	........................
	29
	...../...../........
	.........................

	10
	...../...../..........
	........................
	30
	...../...../........
	.........................

	11
	...../...../..........
	........................
	31
	...../...../........
	.........................

	12
	...../...../..........
	........................
	32
	...../...../........
	.........................

	13
	...../...../..........
	........................
	33
	...../...../........
	.........................

	14
	...../...../..........
	........................
	34
	...../...../........
	.........................

	15
	...../...../..........
	........................
	35
	...../...../........
	.........................

	16
	...../...../..........
	........................
	36
	...../...../........
	.........................

	17
	...../...../..........
	........................
	37
	...../...../........
	.........................

	18
	...../...../..........
	........................
	38
	...../...../........
	.........................

	19
	...../...../..........
	........................
	39
	...../...../........
	.........................

	20
	...../...../..........
	........................
	40
	...../...../........
	.........................
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STAJ EĞİTİM DOSYASI
                                                                                                                   Sayfa No : ...............     

Bölüm Yetkilisinin İmza ve Kaşesi





Çalıştığı Bölüm











Çalışma Tarihi





Çalıştığı Bölüm





Bölüm Yetkilisinin İmza ve Kaşesi











