Çanakkale Onsekİz Mart Üniversİtesİ 

Mühendİslİk Fakültesİ 

Jeofİzİk Mühendİslİğİ Bölümü

Bİtİrme / proje dersİ Rapor Yazım Kuralları

Genel Yazım Kuralları

Sayfa kenar boşlukları tüm kenarlar için 3 cm olarak ayarlanmalıdır. İlk satır girintisi 1 cm olarak ayarlanmalıdır. Paragraflar arasında fazladan boşluk vermeden ikinci paragraf girinti ile devam ettirilir. Rapor “Times New Roman” yazı tipi ile 12 punto, 1.5 satır aralığı ve iki yana yaslı olarak yazılmalıdır.  

Ana başlıkların tüm harfleri, ara başlıkların ilk harfleri büyük yazılmalıdır.

1. GİRİŞ (12-punto, Koyu)

1.1. İkinci Dereceden Alt Başlık (12-punto, Koyu)

1.1.1. Üçüncü Dereceden Alt Başlık (12 punto)

 Ana başlıklardan sonra 1 satır boşluk bırakılmalı, ara başlıklardan sonra hiç boşluk bırakılmamalıdır. 

Rapor içerisindeki matematiksel bağıntı ve simgeler matematik editörü ile yazılmalıdır. Tüm denklemler aşağıdaki biçimde birbirini takip eden numaralarla numaralandırılmalıdır.
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Raporun içindekiler ve özet bölümlerinin sayfa numaraları Romen rakamları ile (örneğin I, II gibi), GİRİŞ bölümü ile başlayan diğer bölümler ise normal şekilde numaralandırılmalıdır. Sayfa numaraları sayfaların alt ortasına verilmelidir.

Tablo ve Şekillerin her birisi numaralandırılmalı ve metin içerisinde bahsedildiği en yakın yere yerleştirilmelidir. Tablo açıklamaları tabloların üst satırına ortaya hizalı olarak “Times New Roman” yazı tipinde 10 punto olarak yazılmalıdır. Tabloda yer alan açıklamalar 10 punto olmalıdır. Şekil açıklamaları şekillerin altına tablo açıklama formatında yazılmalıdır.
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Şekil 1.  Çalışmada kullanılan jeofizik ölçü aleti. ( 10-punto)

Tablo1. Çalışmada kullanılan ölçü istasyonları ( 10-punto)
	Ölçü İstasyonları
	Ölçü Uzunluğu (AB/2)

	Kepez-1
	100 m

	Kepez-2
	250 m

	Üniversite
	100 m


Proje Raporu / Bitirme aşağıdaki başlıkları içermelidir.

· Kapak

· İçindekiler

· Özet

· Giriş

· Yapılan Çalışmalar

· Sonuçlar

· Kaynaklar

· Özgeçmiş

İçindekiler; rapor içerisinde kullanılan tüm ana ve ara başlıkların, başlık numaralarını ve sayfa numaralarını içerir. 

Özet; Araştırma konusunu ve elde edilen sonuçların kısaca açıklandığı bölümdür. Özet kısmında anahtar kelimeler belirtilmelidir.

Giriş; Çalışma konusu ile ilgili genel kavramların verildiği, araştırma konusu ile ilgili önceki çalışmaları açıklayan bölümdür.

Yapılan Çalışmalar; Çalışma konusu ile ilgili teorik ve uygulama bilgilerini içeren bölümdür. Konuya göre başlıklar halinde verilebilir.

Sonuçlar; Yapılan çalışma neticesinde ulaşılan sonuçların ifade edildiği bölümdür.

Kaynaklar; Metin içerisinde referans gösterilen tüm kaynakların alfabetik sırayla yazıldığı bölümdür. Metin içerisinde tek yazarlı kaynak ( Keskin, 2003) iki yazarlı kaynak (Seyrek ve Bildik 2003), üç veya daha fazla yazarlı kaynak (Girbau vd., 1989) şeklinde verilmelidir. 

Özgeçmiş; Yazarın kısa bir özgeçmişini içerir.

Dış kapak örneği EK-1’de, iç kapak örneği EK-2’de,” Bitirme Tezi İmza Formu” ise EK-3’te yer almaktadır.

Kaynakçada kaynak belirtme ÇOMÜ Fen Bilimleri Enstitüsü Yüksek Lisans Tez Yazım Kurallarına göre yapılmalıdır.

KAYNAKLAR

Bir periyodikten yararlanılmış ise:

Akdağ M. ve Çemen H., 1992. Yumurta Tavuklarında Yem Tüketimi Üzerine Araştırmalar. Ak.Ü. Zir. Fak. Derg., 12 (1): 158-165.

Ozkaptan C. ve Tekinalp O., 2003. Uzay Uygulamalarında Küçük Uyduların Yeri ve Maliyet Etkenleri. Pivolka, 1 (7): 3-13.

Ergezer H., Dikmen M. ve Ozdemir E., 2003. Yapay Sinir Ağları ve Tanıma Sistemleri. Pivolka,1 (4): 14-17.

Gren S.G., Welsh M.A. ve Dehler G.E., 2003. Advocacy, Performance, and Threshold Influences on Decisions to Terminate New Product Development. Academy of ManagementJournal, 46 (4): 419-434.

Keskin M., 2003. Influence of Buck Effect and Exogenous Hormone Treatments on Oestrus Synchronisation and Litter Size in Shami (Damascus) goats. Turk. J. Vet. Anim. Sci., 27:453-457.

Seyrek K. ve Bildik A., 2003. Immunohistochemical Detection of Heparin-binding Lectin in the Development of the Bovine Thymus. Turk. J. Vet. Anim. Sci., 27: 465-469.
Bilimsel toplantıda sunulan ve dergide yayınlanan eserlerden yararlanılmış ise (Published proceedings):

Kirby R., 1992. Shock: Aggressive Resuscitation Procedures. W.S.A.V.A. XVII World Cong., Rome.609-610.

Girbau M., Bassas L., Alemany J. ve de Pablo F., 1989. In Situ Autoradiography and LiganddependentTyrosine Kinase Activity Reveal Insulin Receptors and IGF-I Receptors in Prepancreatic Chicken Embryos. Proc. Natl. Acad. Sci., 86: 5868-5872.

Baskıda bir eserden yararlanılmış ise:

Say T. ve Kılıç C., 1998. Kil Oluşumu için Gerekli Komponentler, 6. Tarım Kongresi,

Tekirdağ, Baskıda (In press).

Arat S., Rzucidlo S.J. ve Stice S.L., 2003. Transgenic Bovine Nuclear Embryos from Adult Somatic Cell Lines. Turk. J. Vet. Anim. Sci., 27: Baskıda (In press).

İnternet kaynakları İnternet sitesinden yararlanılmış ise:

Üter H. K., (9 Şubat 2004). Kilter.Online. 11 Şubat 2004, http://www.baskent.edu.tr/~kilter.

Walker J.R., (1995). ULA ~ Style Citations of Electronic Sources. Retrieved October 26, 1995, from http.//www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html.

Süreli internet yayınından makale ise:

Lee D.S., Austin P.C, Rouleau J.L., Liu P.P., Naimark D. ve Tu J.V., (November 19, 2003).

Predicting Mortality Among Patients Hospitalized for Beart Failure. The Journal of the American Medical Association, 290 (19): 2581-2587. Retrieved November 23, 2003, from http://jama.ama-assn.org/cgi/content/abstract/290/ 19/2581.

Süreli olmayan internet yayınından makale

Kökdemir D., (2 Kasım 2003). Rüyalar ve Olasılıklar. 21 Kasım 2003,http://www.

elyadal.org/dedektif/ruya2.htm.

Carlson E., (July 17, 2003). Study Sııggests Interplay of Gene, Stress Can Predict Depression. Retrieved February 20, 2004, from http://www.news.wisc.edu/story.php?get =8766.

NOT: Editörlü kitap, görsel ve işitsel medya, internet sitesi gibi bazı yapıtlar; kaynakçada belirtilirken yabancı diller ve Türkçe arasında bazı farklılıklar ortaya çıkmaktadır. Örneğin, İngilizce yazılmış editörlü kitaplar kaynakçada belirtilirken kitabın adından önce “in” kullanılırken, Türkçe editörlü kitaplarda “in” yerine kitabın adı ve baskı sayısından sonra “içinde” sözcüğü kullanılmaktadır. Benzer biçimde internet sitelerinden yada veri tabanlarından alınan İngilizce makalelerin kaynakçada belirtilmesinde “from”, ”retrieved” gibi bazı sözcükler kullanılmaktadır. Bu türdeki Türkçe yapıtlar kaynakçada gösterilirken; “in” ve “retrieved” sözcükleri yerine Türkçe sözcükler kullanmaya gerek yoktur (bkz. yukarıdaki örnek).

İnternette çevrimiçi kitap ise:

Austin J., (2001). Pride and Prejudice, Retrieved May 10, 2002, from http://www.

asoodread.com/Pride.

İnternette çevrimiçi gazete makalesi:

Batur A. ve Yüksel G., (14 Haziran 2000). Namus Borcu Ödendi. Milliyet. 22 Eylül 2003, http://www.milliyet.com.tr/2000/06/14/yasam/yasa.html.

Cohen R., (February 6, 2004). Trivial Pursuits. The Washington Post. Retrieved February 7, 2004, from http://www.washingtonpost.com/wp-dyn/articles/A174872004 Feb5.html.

Yazar ve tarih belirtilmeyen internet belgesinden yararlanılmış ise:

GVU's 8th User Survey. (n.d.). Retrieved August 8, 2000, from http://www.cc. gatech.edu/usersurveys/survey1997-10/

NOT: Yazar ve tarih belirtilmeyen internet belgelerinde; belgenin başlığı yazıldıktan sonra kullanılan “(b.t.)” bilinmeyen tarih anlamına gelmektedir. İngilizce makalelerde tarihin bilinmediği “(n.d.)” [no date] ile gösterilmektedir.

Kitaptan (eserin bütününden) yararlanılmış ise:

Blalock H. M., 1987. Social Statistics (7th ed.). McGraw-Hill, NY. 225 p.

Garnham A. ve Oakhiil J., 1997. Thinking and Reasoning (4th ed.). Blackwell, Oxford. 160 p.

Dubey J.P., Beattie C.P., 1988. Toxoplasmosis of Animals and Man. CRC Press Inc., Boca Raton,Florida. 220 p.

Kitaptan (eserin belirli bir sayfa aralığından) yararlanılmış ise:

McDonald L.E., 1980. Veterinary Endocrinology and Reproduction. Lea & Febiger, Philadelphia.428-445.

Strombeck D.R. ve Guilford W.G., 1991. Small Animal Gastroenterology (2nd ed.). Wolfe Publ. Ltd., California. 328-330.

Kitaptan bölüm ise:

Sargent J.R., 1995. Origins and Functions of Egg Lipid. In: Bromage, N.R. ve Roberts, R.J., Eds.Broodstock Management and Egg and Larval Quality. Blackwell, Oxford. 353-372.

Dorn A.S., 1993. Introduction to Veterinary Dentistry. In: Slatter, D. Ed. Textbook of Small Animal Surgery (2nd ed., Vol. 2). W.B. Saunders Co., Philadelphia. 2310-2314.

NOT: Kitaplara ait kaynaklar yazılırken kitabın adından sonraki parantez içinde 2. ve daha üzerindeki baskı sayıları belirtilir. Birinci baskı için kitabın adından sonra herhangi bir baskı sayısı verilmez.

Yararlanılan eser yayınlanmamış bir tez çalışması ise:

Buttler G.P., 1965. Early Diagenesis! in the Recent Sediments of the Trucal Coast of the

Persian Gulf. PhD Dissertation (Doktora Tezi). University of London, UK.

Yetim H., 1993. Biochemical and Structural Alteration of Restructured Fish Muscle as Influenced by Egg White Tumbling and Storage Time. PhD Dissertation (Doktora Tezi). The Ohio State University, Colombus, Ohio, USA.
Rapor/ Tez Teslim Kuralları

· “PROJE DERSİ” kapsamında yapılan çalışmalar YAZIM KURALLARINA göre hazırlanarak, 2013-güz akademik yılı, final döneminde ders danışmanlarına teslim edilecektir. 

Raporda yazım kılavuzunda EK-3 ile belirtilen “İmza Formu” bulunmayacaktır.

Sözlü sunum ve /veya poster sunumu yapılmayacaktır.

· “BİTİRME TEZİ” kapsamında yapılan çalışmalar YAZIM KURALLARINA göre hazırlanarak, 2014-bahar akademik yılı, final döneminde ders danışmanlarına teslim edilecektir. 

Öğrenicinin seçimine bağlı olarak 2014-bahar akademik yılı final döneminde sözlü sunum veya poster sunumu yapılacaktır. 

Posterler EK-4 POSTER HAZIRLAMA KILAVUZU dikkate alınarak hazırlanacaktır.
Sözlü sunumlar 10-15 slayt  kullanılarak Power Point sunumu biçiminde hazırlanacaktır.
Proje Dersi Raporu Ek-1 ve 2’de belirtilen Dış (Karton) ve İç Kapak (A4 Kağıt) kullanılarak “Spiral Ciltli”,

Bitirme Tezi ise ilan edilen tarihe kadar “Plastik Dosya” içinde 3 nüsha olarak Bölüm Başkanlığına teslim edilecektir. Bitirme savunması sonrası düzeltmeler tamamlanarak, EK-1 Dış Kapak örneği kullanılarak “Karton Ciltli” olarak teslim edilecektir.

EK-1: Dış Kapak

	
[image: image3.jpg]



	T.C.

ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ

MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ
JEOFİZİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
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BİTİRME TEZİ BAŞLIĞI

BİTİRME TEZİ

Hazırlayan

Öğrenci Ad-Soyad

Fakülte Numarası

Danışman

Ünvanı, Adı ve Soyadı

Ay, Yıl

ÇANAKKALE
EK-2: İç  Kapak

T.C.

ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ

MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ

JEOFİZİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ

BİTİRME TEZİ BAŞLIĞI

BİTİRME TEZİ

Hazırlayan

Öğrenci Ad-Soyad

Fakülte Numarası

Danışman

Ünvanı, Adı ve Soyadı

Ay, Yıl

ÇANAKKALE

Ek-3: Bitirme Tezi için “İmza Formu” (İç kapaktan sonra yer alacaktır)

LİSANS BİTİRME TEZİ SINAV SONUÇ FORMU

ÖĞRENCİ ADI SOYADI tarafından DANIŞMANIN UNVANI VE ADI SOYADI yönetiminde hazırlanan “TEZİN BAŞLIĞI” başlıklı tez tarafımızdan okunmuş, kapsamı ve niteliği açısından bir Lisans tezi olarak oy birliği / oy çokluğu ile kabul edilmiştir.

--------------------------------

Danışman

--------------------------------




 --------------------------------

Jüri Üyesi






Jüri Üyesi
EK-4 Poster Hazırlama Kılavuzu

Poster sunular, 100 cm genişliğinde 120cm yüksekliğinde alanlarda sergilenebilecektir. Posterde kullanılan yazı tipi Times New Roman. Ana başlık 72 punto, yazar ve danışman isimleri 48 punto, yapıldığı yer yazısı (ÇOMÜ) 24 punto olmalıdır. Diğer başlıklar (Özet-Giriş-Yöntem-Sonuçlar) 26 punto ve her bir başlık altındaki yazılar 24 punto olmalıdır. Şekil ve açıklama yazıları 16 punto, Teşekkür başlık ve yazılar 16 punto olacaktır. Kaynaklar başlığı 16 punto kaynakça bilgileri 12 punto olacaktır. Satır arası boşuklar 1 pt olacaktır. 
Not: Poster taslaklarında verilen başlıklar genel başlıklardır. Sizler çalışmalarınıza uygun olarak alt başlıklar oluşturarak anlatabilirsiniz. 
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