SAGLIK BIiLIMLERI ENSTITUSU
LiSANSUSTU PROGRAMLAR HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

ISLEMIN ILGILIi MEVZUAT YASA HIZMETI
SI'\IF;)A HiZMETIN ADI DONULECEK SUREC ADIMI- TAMAMLANMASI | SORUMLULAR | YONETMELIK N
GEREKLI BELGELER TAMAML
ANMA
SURESI
Akademik Takvimde Belirtilen lisansiistii | Universitemiz OBS’ne,
Programlara Bagvuru tarihlerinde; Gerekli | Online yapilan 6n Senato, Enstitii Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi
1 belgeler ile bagvuru yapilir. basvurular gorevli Kurulu, Enstitii Lisansiisti  Egitim ve Ogretim
Lisansiistii 1)Lisansiistii Bagvuru Formu personel tarafindan Yonetim Kurulu Yonetmeligi Akademik
Programlara Bagvuru | 2) Lisans Diplomasi veya Mezuniyet Belgesi | incelenir ve onaylanir. Enstitii Midiird, Canakkale Onsekiz Mart | Takvimde
Islemleri 3) Transkript Adaylar Bilim sinavina | Enstitii Sekreteri ve | Universitesi Lisansiistii  Egitim- | Belirtilen
4) 2 Adet Resim alinir, Bilim smavi flgili Personel, Ogretim Y6netmeligi stirelerde
5) Akademik Personel ve Lisansiistii Egitimi | sonuglar1 Enstiti
Giris Sinavi (ALES) Sonug Belgesi Yonetim Kurulunca
6) Yabanci Dil Durumunu Belirtir Belge degerlendirilir ve
(YDS veya OSYM ve/veya YOK tarafindan | Enstitii Web sitesinde
esdegerligi kabul edilen bir sinavdan veya ilan edilir.
COMU YADYO tarafindan yapilan Yabanci
Dil Sinavindan en az kirk (40) puan almis
olmak,
(Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora Programlari
I¢in)
Bagvuru sirasinda alinan belgelere ek olarak, | Universitemiz OBS’de Enstitii Sekreteri Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi | Akademik
1)Ogrenci Kayit Dosyasi (Enstitiiden verilen) | &grenci islerinde gorevli | ilgili Personel Lisansiisti  Egitim ve Ogretim | Takvimde
2 Ik Kayit islemleri 2)Askerlik Durum Belgesi personel tarafindan Yonetmeligi Belirtilen
3) I1. Ogretim Programlari i¢in Ogrenci Katki | kesin kayit islemi Canakkale Onsekiz Mart | siirelerde ve
Pay1 Dekontu yapilir. Universitesi ~ Lisansiistii  Egitim- | ayn1 giin
Ogretim Yonetmeligi
Kayit Yenileme /Ders | 1) Ders Kayit Formu (OBS) doldurularak 2) Universitemiz OBS’de Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi | Akademik
Secimi/ Ders Ekle Formun Ders Danismaninca onaylanmasi gorevli akademik Enstitii Sekreteri Lisansiisti Egitim ve Ogretim | Takvimde
3 Birak islemleri 3) Ogrenci Katk1 Pay1 Dekontu (5. Y.Y. dan | danisman onay1 ve Ilgili Personel Yo6netmeligi Belirtilen
itibaren) ogrenci islerinde gorevli Canakkale Onsekiz Mart stirelerde ve
3) Ders Ekle/Birak Form personel tarafindan Universitesi Lisansiistii Egitim- ayni giin

kontrol islemi yapilir.

Ogretim Ydnetmeligi
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4 Ozel Ogrenci Akademik Takvimde Belirtilen lisansiistii | EYK tarafindan 6zel Anabilim Dal1 Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi | Akademik
Islemleri Programlara Basvuru tarihlerinde kontenjan | dgrenci olarak kabul Baskanligi, Enstitii | Lisansiistii Egitim ve Ogretim | Takvimde
dahilinde bagvuru yapilir. edilen 6grenciler; en Yonetim Kurulu Yonetmeligi Belirtilen
Gerekli belgeler ile bagvuru yapilir. fazla iki yariy1l ve iki Enstitii Sekreteri Canakkale Onsekiz Mart | siirelerde
1-Bagvuru Formu (Anabilim Dali Bsk. | ders alabilir ders ve Gorevli Personel Universitesi  Lisansiistii  Egitim-
Uygun bulunmast) smavlarla ilgili olarak Ogretim Yonetmeligi
2-Ogrenim Harc1 yatirildigina dair dekont. lisanstistii 6grenciler
i¢in gegerli olan
yiikiimliiliikleri yerine
getirmek zorundadir.
5 Yabanci Uyruklu 1-On Bagvuru Formu OBS Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi | Akademik
Ogrenci 2-Lisans diplomasi Universitemiz OBS’ne, | Senato, Enstitii Lisansiisti Egitim ve Ogretim | Takvimde
3-Yurtdisi iiniversitelerden mezun adaylarin | Online yapilan 6n Kurulu, Enstitii Y 6netmeligi Belirtilen
diplomalarinin hem orijinalinin hem de resmi | basvurular goérevli Yonetim Kurulu Canakkale Onsekiz Mart stirelerde
makamlarca-dis temsilcilikler- veya noter personel tarafindan Enstitii Miidiiri, Universitesi Lisansiistii Egitim-
onayli Tiirk¢e gevirisinin birer rnegi incelenir ve onaylanir. Enstitii Sekreteri ve | Ogretim Yonetmeligi
4-Onayli Transkript belgesi (hem orijinalinin | Adaylar Bilim smavina | Ilgili Personel,
hem de resmi makamlarca-dis temsilcilikler- | alinir, Bilim sinavi
veya noter onayli Tiirkge ¢evirisinin birer sonuglari Enstitii
ornegi-lisans-Yiksek lisans), Yonetim Kurulunca
5-ALES veya Yiiksekogretim Kurulunca degerlendirilir ve
ALES’e esdegerligi kabul edilen sinavlardan | Enstitii Web sitesinde
birinin sonug belgesi, ilan edilir.
Kimlik Belgesinin fotokopisi (Pasaportun
kimlik ile ilgili kisimlarinin fotokopisi),
6- 2 adet vesikalik fotograf,
Kayit Dondurma, Lisansiistii Yonetmeligin ilgili maddeleri | Bagvurularn ilgili Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi | Akademik
Muafiyet, Yatay geregince, gerekli formlarin doldurulmasi | anabilim dali kurul Enstitll Yonetim Lisansiisti  Egitim ve Ogretim | Takvimde
6 Gecis, Ogrenci Belgesi | sorumlu kisiler tarafindan onaylanmasi ve | karari ile yonetim Kurulu Yonetmeligi Belirtilen
Transkript islemleri Enstitii Miidiirligiine Bagvuru yapilmasi kuruluna alinmasi ve Enstitii Sekreteri Canakkale Onsekiz Mart stirelerde ve
sonuglarmn, flgili flgili Personel Universitesi Lisansiistii Egitim- ayn1 giin

Anabilim Dali
Bagkanig1 ve bagvuru
yapan dgrenciye
bildirilmesi.

Ogretim Yénetmeligi
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Kayith 6grencilerin ilgili Milli Savunma Bakanligi Sevk | Kayit Yenileme

7 1)Askerlik Tecil istem dilekgesi. belgeleri gorevli personel | Gorevli Personel Tehir Islemleri Yonetmeligi /Silinme
Askerlik Sevk Tehir 2)Askerlik durum belgesi. tarafindan OBS’de, islemlerinin
/iptal islemleri diizenlenir gerekli imza, tamamlandig1

miihiir iglemleri ilk bir ay i¢inde
tamamlanarak bagh ayni giin
olduklar1 Askeralma

Bolge Baskanligi

Subelerine bildirilir.

Sevk tehir ve iptali ile

ilgili subelerden gelen

yazilar ilgiliye teblig

edilir.

8 | Lisansiistii Tez 1)Danigsman dgretim tiyesi Anabilim Ogrenci mezun olana | Danisman Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligr | Akademik
Damsmam ve/Tez Dal1 Kurul Karar1 ve Enstitii Yonetim kadar Uzmanlik Alan Enstitii YOnetim Lisansiisti Egltll’n ve Ogretim Takvimde
Projesi /Uzmanhk | Kyrylu Karar ile gorevlendirilir. Dersine kayit yaptirr | Kurulu Yonetmeligi Belirtilen
Alan Dersi Islemleri 2) Lisansiistii Tez Projesi Danisman ve ve en az iki yariyl bu Gorevli Personel gapakkgle Qn§eklz.M?rt - siirelerde

Ogrenci ile hazirlanir. dersi almak Universitesi Lisansiisti Egitim-
e Ogretim Yonetmeligi

3) En geg ikinci yariyilin sonuna kadar zorundadir.

Anabilim Dali1 Kurul Karar1, Etik Kurul

Karar ve Enstitii Yonetim Kurulu

Karari ile belirlenir.

9 Doktora Yeterlik 1)Doktora Yeterlik Komitesi Anabilim Enstitii Yonetim Anabilim Dali Bskb | Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi | Akademik
Komitesi /Yeterlik Dali BaSkanhglnca onerilir ve Enstiti Kurulu karan ile Danigman Lisansiisti  Egitim ve Ogretim Takvimde
Sinavi Yo6netim Kurulu Karari ile belirlenir. Yeterlik Sinavi Doktora Yeterlik | Yénetmeligi Belirtilen

Sonucu belirlenir. Komitesi Canakkale Onsekiz Mart | siirelerde

2) Bes (5) kisilik doktora yeterlik
komitesi tarafindan ytiriitiiliir.

3) Ogrenci yilda en fazla iki (2) kez
yeterlik simavina girer.

4)Yeterlik Smav Sonug Tutanagi ve
dokiimanlari Enstitiiye bildirilir.

Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim Yonetmeligi
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Doktora Tez izleme Yeterlik Sinavinda basarili  olan | Tez Onerisi kabul edilen Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligt | Akademik
10 Komitesi/ Toplanti ogrencinin Danismaninin goriisii ogrencinin Tez Izleme Anabilim Dali Bskb | Lisansiisti  Egitim ve Ogretim | Takvimde
Anabilim Dali Kurul Karari ve Enstitii | Komitesi Giiz Yariyih Danisman Yonetmeligi Belirtilen
Yénetim Kurulu Karari ile en geg bir ay i¢in Temmuz-Aralik . Doktora Tez- . (;at.lakka.lle . .Onse}dz" }\/.[art siirelerde
icinde Tez Izleme Komitesi olusturulur. aylari, Bahar yariyilui¢in | zleme Komitesi | Universitesi Lisansistii Egitim-
. TR Ocak-Haziran aylarinda Ogretim Yonetmeligi
2) Tez izleme Komitesi ii¢ Ogretim .
o olmak tizere yilda en az
uygsmden olusur. iki kez toplanir.
3)Ogrenci en ge¢ alt1 ay igerisinde tez
konusunu tez izleme komitesi oniinde
sunar.
4)Tez izleme Komitesi kabul /ret
yoniinde karar verir.

11 Yiiksek lisans / 1)Yiiksek Lisans Tez savunma sinavi jiiri Enstitli yonetim Kurulu Danisman Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlhigi | Akademik
Doktora Tez iiyeleri Danigman ve en az biri iiniversite tarafindan belirlenen Anabilim Dal1 Lisansiisti  Egitim ve Ogretim | Takvimde
Savunma Sinavlari disindan olmak {iizere ii¢ veya bes asil iki tarihte jiiri tiyelerince tez | Kurulu Yonetmeligi Belirtilen
Jiiri tiyeleri ve yedek iiyeden olusur. savunma sinavi yapilir ve | Enstitii Yonetim Canakkale Onsekiz Mart siirelerde
Savunma Sinavlari 2)Doktora Tez jiirisi danigman ve {igii sonug {i¢ giin icerisinde Kurulu Universitesi Lisansiistii Egitim-

Ogrencinin tez izleme komitesi iiyelerinden
olmak iizere, liniversite disindan iki liye ile
bes asil ve iki yedek {iyeden olusur.

3)Tez Savunma jiirisi Anabilim Dal1 kurul
Karar ve Enstitii Yonetim Kurulu Karart ile
Kesinlesir.

4)Tezin intihal Raporu Enstitiiye bildirilir.
5)Tezin Yazim ve Basim YOnergesine
uygun olarak hazirlanmis bir 6rnegini
kontrol i¢in sinav tarihinden en az on
bes giin dnce Enstitliye teslim edilir.
6)Enstitii Midiirligiince savunmaya
almmasi uygun bulunan tez 6rnekleri
sinav i¢in en az on giin dnce jiri
iiyelerine gonderilir.

Enstitii Midirligiine
bildirilir.

Gorevli Personel

Ogretim Yénetmeligi
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Lisansiistii Mezuniyet | Yonetmelik hiikiimleriyle belirlenen Ogrencinin mezuniyeti Ogrenci Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi Akademik
12 mezuniyet i¢in gerekli diger kosullar1 da | Enstitii Yonetim Kurulu | Damgman Lisansiistii  Egitim ve Ogretim | Takvimde
saglamak kaydiyla yiiksek lisans/ Karar il.e belirler_lir. Enstitii Y 6netim Yonetmeligi . Belirtilen
doktora tezinin ciltlenmis en az iic Ogrenci mezuniyet Kurulu ilgili garllakke.lle. .Onse}qz" VMan stirelerde
kopyasini tez sinavina giris tarihinden | 110 personel Universitesi  Lisanstistii - Egitim-
itibaren bir ay icinde enstitiiye teslim | 1) U¢ adet Yiksek Ogretim Yonetmeligi
eden ve tezi sekil yoniinden uygun | O&retim Kurulu Ulusal
bulunan o6grenciye tezli yiiksek lisans T?; Merke2| [Tez Veri
Idoktora diplomast verilir. Girisi ve Yayimlama
Enstiti yonetim kurulu talep halinde | 1zin Formu .
teslim siiresini en fazla bir ay daha | 2) U¢adet Tez CD’si
uzatabilir. 3) Ug adet Siyah Bez
Ciltli Tez i Enstitiiye
teslim eder.
13 Diploma Enstitii Yonetim Kurulu Karari ile Ogrenci Diploma i¢in; Ogrenci, ilgili Yiiksekogretim Kurulu Bagkanhgr | Akademik
Mezuniyeti Belirlenen 6grencinin Diplomast | 1-flisik Kesme personel Lisansiistii Egitim ve Ogretim | Takvimde
Diizenlenir. Formunu Yonetmeligi Belirtilen
Canakkale Onsekiz Mart | siirelerde

2-Ogrenci Kimligini
3-Diploma Harci
Banka Dekontunu ,
Enstitii ilgili
personeline verir ve
Diploma defteri
imzalayarak
diplomasini,
transkriptini teslim
alir.

Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim Ydnetmeligi




