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CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisiit Miidiirligii

YUKSEK LISANS / DOKTORA TEZI VE SANATTA YUKSEK LISANS-
SANATTA YETERLIK RAPORU YAZIM, BASIM VE TESLIM YONERGESI

GIRIS

Madde 1. Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne bagh
anabilim/anasanat dallarinda yiiksek lisans ve doktora/sanatta yiiksek lisans ve sanatta yeterlik
tezi hazirlayan adaylarin, tez ve projelerde bir standart saglanabilmesi amaciyla, asagida
verilen 0z ve bi¢im ile ilgili tiim ilkelere uymalar1 zorunludur. Bu Yd6nerge’de gecen “tez”
sOzciigl, yiiksek lisans ve doktora tezi/sanat eseri, donem projesi, yiiksek lisans ve doktora
seminer ¢aligmalar1 ve benzeri ¢calismalari kapsar.

TEZ PROJESININ KAPSAMI

Madde 2. Her 6grenci tez ¢aligmasina baslamadan dnce, tez/sanat eseri 6nerisini bagl oldugu
anabilim/anasanat dali bagkanlig1 araciligiyla Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne sunar. Sunulan tez
onerisinde, ¢alismanin amaci, dnemi, kapsami, varsayimlari, veri ve yontemi, bilgi toplama
araclari, tartisma konulari, literatiir incelemesi ve zamanlamasi sunulur. (Bkz. Ek 1)

KAGIT OZELLIKLERI

Madde 3. Tezlerin basiminda beyaz A4 kagit kullanilir. Kullanilacak kagidin boyutlari, tez
ciltlenip kesildikten (tiraslandiktan) sonra en az 20 x 28.5 cm olacak sekilde segilir.
Ciltlenmis tezin bu boyutta olabilmesi i¢in, en az 21 x 29.7 cm boyutlarinda kagit kullanilir.
Caligma alanmin gerektirdigi durumlarda (6rnegin, Arkeoloji, Cografya ve Sanat Tarihi
tezlerinde fotograflarin eklenmesinde oldugu gibi), tez basiminda kullanilacak kagidin
boyutlar1 danigmanin onayiyla degistirilebilir.

SAYFA DUZENI

Madde 4. Tez metninin yaziminda, sayfanin {ist ve sol kenarinda 3 cm, alt ve sag kenarinda
ise 2.5 cm bosluk birakilir. Baslik ve dipnotlar1 da icermek iizere, metin yazilarinin eni en ¢ok
15.5 cm, boyu en ¢ok 24.2 cm olur. (Bkz, Ek 2) Sayfa numaralar1 parantez ve ¢izgi
kullanmadan kagidin iist kenarindan 2 cm asafiya yazi gercevesinin sag list kosesine
yazilacaktir. I¢ kapak ile kabul ve onay sayfas1 disindaki tiim sayfalar numaralandirilir. Girige
kadar olan sayfalar kiigiik harf (miniskiil) Romen rakamlartyla, giris boliimii ile baslayan
diger kisimlar ise, birinci sayfaya numaralandirilarak, ancak numara yazilmayarak, Latin
rakamlari ile numaralandirilir.

YAZI BiCiMi VE PUNTO

Madde 5. Yazim bicimi, bilgisayar ile iki yana yasl (justified) yapilir. Konunun kapsami
geregi, aktarma yapmak ya da baska dilden 6diing alinmis kavrami yazmak amaciyla, Tiirk
alfabesi disindaki alfabelerin kullanilabilmesi sakli kalmak kosuluyla, Times New Roman ya
da Arial yaz1 g¢esitlerinden birisi kullanmilmahidir. Segilen yazi tipi, tezin tamaminda
kullanilmalidir. Metinde, Times New Roman yazi ¢esidi i¢in yazi (harf ve rakam) boyutu 12
ve Arial yaz tipi i¢in yazi (harf ve rakam) boyutu 11, dipnotlar i¢in ise yazi (harf ve rakam)
boyutu 10 olmalidir.

Tezin Enstitii Midiirliigii’'ne ve jiiri tiyelerine tesliminde, tez igerisinde kullanilacak resim,
fotograf, tablo, grafik gibi gorsel 0gelerin anlasilabilmesi icin, renkli ve baski kalitesinin



ylksek diizeyde olmasinin gerektigi durumlarda, bunlarin renkli ve baski kalitesi yiiksek bir
sekilde basilmasina dikkat edilir.

PARAGRAFLAR VE SATIR ARALIKLARI

Madde 6. Paragraflar 1 cm igeriden baslatilir; metinde satirlar 1.5 (bir buguk) satir aralig1 ile
yazilir ve paragraflar arasinda 6 nk bosluk birakilir. Sekillerin ve ¢izelgelerin agiklamalari,
alintilar, dipnotlar ve kaynaklar listesinin yaziminda ise, satirlar 1 (bir) satir araligi ile yazilir.

BOLUM BASLIGI, BOLUM ANA BASLIKLARI VE ALT BASLIKLARI

Madde 7. Bolim bashigindan 6nce 48 (kirk sekiz) nk araligi, boliimiin ana basliklar1 ve alt
basliklar1 ile bunlarin ilk paragraflari arasinda 12 nk (on iki) aralig1 ve bu bagliklar ile bir
onceki metin sonu arasinda 12 nk aralig1 bosluk birakilir.

Boliim baghigi majiiskiil (biiyiik) harflerle, yaz1 boyutu 14 punto ve koyu (Bold) yazilir;
boliimiin ana basliklar1 ve alt bagliklarinin ilk harfleri majiiskiil (biiyiik) 12 yazi boyutuyla,
boliim ana bagliklar1 ayrica koyu yazilir. Boliim ana basliklar: ile alt basliklar1 arasinda
konuyu aciklayict ya da baglant1 saglayict en az bir paragrafin bulunmasi saglanmalidir.
Boliim ana basliklari ve alt bagliklar1 Ek 3°de gosterildigi gibi numaralandirilir.

TABLOLAR, SEKILLER VE DENKLEMLER

Madde 8. Tablolar ve sekiller sayfa diizeni ilkelerine uymak kosuluyla, metinde ilk soz
edildikleri yere olabildigince yakin yerlestirilir. Tablo ve sekillere, ilk rakam boliim numarast,
ikinci rakam tablonun ya da seklin boliim igindeki sira numarasi olmak iizere, “Tablo 1.17,
“Sekil 1.17 agiklamalar1 ile verilir. Her seklin ve tablonun numarasi ve adi iistte, varsa
aciklamasi sekil ya da tablonun altinda yazilir. Tablo ya da sekle iligkin atif, tablo ya da seklin
altina ve aciklamadan sonra yazilir.

Sekil ya da tablo numara ve basghig ile tablo arasindaki bosluk 6 nk araligidir. Sekil ya da
tablo ile agiklama ve/ya da atif arasindaki bosluk 12 nk araligidir.

Denklemlerle metin arasinda iistte 12 nk, altta 12 nk aralik birakilir. Denklemlere, ilgili boliim
icinde sira ile numara verilir. Bu numaralar [(1.1), (1.2), ... , (2.1), (2.2), (3.1), (3.2) ...]
[gerekiyorsa ayn1 denklemin alt ifadeleri (1.1a) , (1.1b) olarak] seklinde satirin en sagina
yazilir.

Denklemin yaziminda kullanilan simgeler italik, metin bdliimleri ise normal olmalidir. Metnin
icerisinde esitlige (kisaltilmig bigimi, Denk.) deginilirken, ‘Denk. 3.1.” 6rnegine uyulmalidir.
Ornek:
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Tek satira sigmayan uzun denklemler uygun yerlerinden bdliinebilir. Ayrica, birbiri ile
baglantili denklem takimi, ‘Denk. 3.2.” 6rnegine uygun olarak yazilabilir. Her iki durumda da
satirlar arasinda 6 nk aralik olmali ve denklem numarasi esitligin son satirinda ya da
denklemler sag parantez igine alinarak sagda ortalanarak verilir. Bunun i¢in ‘Denk. 3.2.°
ornegine uyulmalidir.

Ornek:
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ANLATIM VE GENEL YAZIM KURALLARI

Madde 9. Yazimda anlatim, acgik, sade ve 6zgilin olmalidir. Paragraflarda fikir biitiinliigii
bulunmasina, paragraflarin asirt uzun olmamasina ve boliimden bdliime gecislerde gerekli
baglantilarin kurulmasina 6zen gosterilmelidir.

TEZIN KISIMLARI

Madde 10. Tezin derlenip ciltlenmesinde asagidaki siralamaya uyulur:
1- D1s Kapak

2- I¢ Kapak

3- Taahhiitname

4- Jiiri Onay Sayfas1

5- Ozet [Basinda tez adim1 da iceren Tiirkce-Yabanci Dil ( Tiirkce tezler icin Ingilizce ) ayri
ayr1 olmak iizere 250 sozciigii gegmeyecek sekilde tez 6zeti]

6- Onsoz

7- Icindekiler

8- Kisaltmalar

9- Tablo ve Sekiller

10- Metin Kismi (Girig, Boliimler, Sonug)

11- Kaynakca

12- Ekler.

TEZLERIN BOLUMLENDIRILMESI

Madde 11. Tezin sadece metin kismi bdliimlendirilerek numaralandirilir, diger kisimlari
numaralandirilmaz. Varsa ekler, Ek 1, Ek 2, ... seklinde numaralandirilarak kaynakc¢adan
sonra eklenir. Sayfanin alt kismina gelen alt bagliklardan sonra en az iki dolu satir olmal1 ya
da metine yeni sayfadan baglanmalidir.

DIS KAPAK

MADDE 12. Tezin Enstitiiye teslim edilecek iki niishas1 ve jiiri iiyelerine verilecek niishalar
bez cilt veya benzeri ciltleme teknikleri ile ciltlenir. Cilt rengi siyah, dis kapak ve cilt sirt1
lizerine yazilacak yazilar ise yaldiz sarisidir. Dis kapak Ek-7°de, cilt sirt1 ise Ek-8’de
gosterildigi gibi hazirlanir. Dis kapak Arial yazi tipi ile, 16 punto ve koyu (bold) olarak
yazilir. Tez baglhiginin uzun olmasi gibi sebeplerle, ayrilan yerin yetmemesi durumunda 14
punto ile yazilabilir. Tez sirt1 Arial yazi tipi ile, 12 punto ve koyu (bold) olarak yazilir. Tez
basliginin uzun olmasi durumunda varsa sadece 6n baslik, yoksa basligin bir boliimii (sonuna
.... koyularak) yazilabilir. Yazar ismine ayrilan boliimiin yetersiz olmasi durumunda, ismin
ilk harfi ve soyisim (6r. A. H. DEMIRCIOGLU) yazilabilir.



IC KAPAK

Madde 13. i¢ kapaktaki harf boyutlar1 Ek 4'te gdsterilen boyutlara uygun olarak, Enstitii
basligi, tez bagligi, soyadlar1 ve hangi dereceye yonelik tez oldugu biiyiik harflerle, digerleri
yalnizca ilk harfleri biiyiik, kiigiik harflerle yazilir. Tez bashig1, yazar adi, Universite-Enstitii,
anabilim dali, bilim dali, derece, yer ve tarih bilgi ve aciklamalar1 Ek 4'te gosterildigi sekilde
diizenlenir. Ayrica, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
kapsaminda desteklenen tezlerde, yazar adimin alt kismma gelecek sekilde “Bu ¢alisma
Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda
desteklenmistir. Proje No : ...” ibaresi yazilir.

TAAHHUTNAME
Madde 14. EK 5°de gosterildigi sekilde Taahhiitname hazirlanir ve tezin belirtilen kismina
eklenir.

JURI ONAY SAYFASI

Madde 15. Tez jlrisinin kabuliinii gosteren onay sayfast Ek 6’da gosterildigi sekilde
diizenlenir. Jiri {yelerinin isimlerinin iist kismi, bir diiz ¢izgi ile ayrilarak imza ic¢in bos
birakilir. Jiiri lyelerinin isimlerinin basina akademik unvanlari yazilir. Danigman &gretim
iyesinin adi-soyadinin altina parantez i¢cinde (Danisman) yazilir.

ATIFLAR

Madde 16. Tezlerde gerek metin icinde gerekse dipnotlarda cesitli kaynaklara yapilan
atiflarda bu Yonerge’de tanimlanan “metin icinde atif” ve “dipnot” yontemlerinden birisi
uygulanir. Segilen yontem, eserin tiimiinde uygulanir. Gerek duyulmasi durumunda, metin
icinde atif yonteminin yani sira agiklayici dipnotlar da kullanilabilir.

METIN ICINDE ATIF YONTEMI

Madde 17. Atif yapilmas: istenen yerde (ciimle i¢inde ya da ciimle sonunda), parantez
acilarak bas harfi biiyiikk yazarin sadece soyadi yazilip araya virgiill konmadan eserin
yaymlandigi (ya da yazildigi) tarih belirtilir. Ayrica, sayfa belirtmek de isteniyor ya da
gerekiyorsa, tarihten sonra iki nokta tist iiste konulup, sayfa i¢in (s.), (p.) ya da (pp.) gibi
kisaltmalar yazilmaksizin sayfa numarasi ya da sayfa numara aralifi belirtilip parantez
kapatilir. Yapilan atif climle sonunda ise, parantez kapatildiktan sonra nokta (.) konulur.
Dipnot icerisinde referans vermek gerektiginde, yukaridaki yontem aynen uygulanir.

Ornek:
“Terimler, bilim ve sanat kavramlarini karsilayan 6zel anlamli sdzciiklerdir” (Ozdemir 1973:
18).

Madde 18. Yazarin Adim Anarak Atif Yapma

Ciimle basinda ya da climlenin i¢inde yazarin adini anarak bir atif yapilmak istendiginde,
yazarin soyadi parantez diginda birakilarak sadece tarih ve varsa sayfa numarasi parantez
icinde yazilir.

Ornek:
Yeni Klasik Goriig’iin temelini Rasyonel Beklentiler Hipotezinin olusturdugunu ileri siiren
Lucas (1985: 94), konunun sosyal-siyasal yoniinii bir ayrint1 gibi goriirken...

Madde 19. Birka¢ Yazara Birlikte Atif



Birkag yazara birlikte atif yapilacaksa hepsi i¢in bir parantez agilarak, her birine yapilan
atiflar arasina noktali virgiil konularak siralanir.

Ornek:
Bu sézciiklerin anlamlar1 hakkinda bilinen gesitli tanimlar yapilagelmistir (Yildirim 1966;
Karaser 1973).

DIiPNOT ATIF YONTEMI

Madde 20. Genel Diizenleme

Atif yapilmak istenen yerde (ciimle icinde ya da ciimle sonunda), satir hizasinin iizerine
gelecek sekilde dipnot sira numarasi yazilir. Ayni sayfanin altinda, sayfanin sol tarafindan
baslanarak sayfanin 1/3’iline kadar yatay bir ¢izgi cizilir; altina ayni dipnot sira numarasi
yazilir; bir ara verilerek yazarin ilk ad1 ya da adlarinin ilk harfi, ilk harfi biiyiik yazarin soyadi
yazilir ve nokta konulur. Eserin niteliligi dikkate alinarak, bu Yonerge’de belirtilen ilkelere ve
kurallara gore atif yapilir. Dipnot numaralari, giris ve her bir bolim i¢in ayri ayri 1’den
baslanarak verilir.

Madde 21. Kitaplara Atif

Kitaplara atif, yazarin (yazarlarin) ilk ad1 ya da adlar ilk harfi biiylik ve yazarin (yazarlarin)
soyadi kisaltma yapilmadan (,), italik harflerle kitabin adi (,), varsa Roma rakamlari ile cilt no
(,), varsa basim sayisi (,), basim yeri ve yili (,) ve sayfa numarasi ya da sayfa numara araligi
siralamasi ile asagidaki 6rneklerde gosterildigi gibi yapilir.

Ornek 1: Kitaplar igin _
Yiiksel Ko¢ Yalkin, Genel Muhasebe Ilkeleri ve Uygulamasi, 7. Basim, Turhan Kitabevi,
Ankara 1989, s. 137.

Ornek 2: Ceviri kitaplar igin .
Ernest Gellner, Uluslar ve Ulusculuk, (¢ev. Biisra E. Bahar-Giinay G. Ozdogan), Istanbul
1992, s. 28.

Madde 22. Makalelere Atif

Makalelere atif, yazarin (yazarlarin) ilk ad1 ya da adlar ilk harfi biiyiik ve yazarin (yazarlarin)
soyadi kisaltma yapilmadan (,), ¢ift tirnak icinde makalenin adi (,), italik harflerle derginin ad1
(,), varsa cilt numarasi (,), varsa say1 numarasti (,), basim yili (,) ve sayfa numarasi ya da sayfa
numara aralig1 siralamast ile agsagidaki 6rneklerde gosterildigi gibi yapilir.

Ornek 1: Makaleler igin
Mehmet Kaplan, “Degisen Tiirkiye”, Kaynaklar Dergisi, Cilt: 4, Say1: 2, 1985, s. 2-3.

Ornek 2: Ceviri makaleler i¢in
Ernst E. Hirsch, “Iktidar ve Hukuk,” (¢cev. Hayrettin Okgesiz), Hukuk Arastirmalart, Cilt: 2,
Say1: 3, 1987, s. 44.

Madde 23. Birden Fazla Yazarh vey Birden Fazla Esere Atif
Birden fazla yazarh kitaplara ya da makalelere atifta yazarlarin isimleri virgiil (,) isareti ile
ayrilir. Birden fazla esere atifta, eserler birbirlerinden noktali virgiil (;) ile ayrilir.

Ornek 1:
Mehmet Kaplan, Fuat Kopriili, Kiiltir ve Dil, 1982, s. 35.



Ornek 2:

Fuat Kopriili, Tiirk Edebiyati Tarihi, 1980, s. 7; Erol Glingor, Sosyal Meseleler ve Aydinlar,
1994, s. 75.

Madde 24. Aym1 Esere Birden Cok ya da Ardi Ardina Atif

Ayni esere, tezin ayni boliimii igerisinde yeniden atif yapildiginda, yazarin (yazarlarin) ilk adi
ya da adlan ilk harfi biiylik ve yazarin (yazarlarin) soyadi kisaltma yapilmadan ve sonrasinda
virgiil (,) konularak yazilir. Virgiilden sonra, italik harflerle eserin ilk iki ya da ti¢ kelimesi,
kalan kelimeler i¢in (...) isareti (,), sayfa numarasi sayisi ya da sayfa numara aralig1 siralanisi
ile 6rnekte oldugu gibi verilir.

Ornek 1:
Mehmet Kaplan, Kiiltir ve ..., s. 40.

Ornek 2:

Omer Akat, “Cokuluslu Isletmeler ...”, s. 62.

Bir esere, izleyen dipnotlarda ardi ardina iki ya da daha fazla atif yapilacaksa Ibid kisaltma
ibaresi (,) ve sayfa numarasi siralanisi ile atif yapilir. Sayfa numaras: da ayni ise sadece Ibid
kisaltma ibaresi kullanilir.

Madde 25. Yaymnlanmis Bilimsel Bildirilere Atif

Bildiriler kitabinda basilmis bildirilere atif, yazarin (yazarlarin) ilk adi ya da adlar1 ilk harfi
biiylik ve yazarin (yazarlarin) soyadi kisaltma yapilmadan ve sonrasinda virgiil (,) konularak
yazilir. Virgiilden sonra, ¢ift tirnak i¢cinde bildirinin adi (,), italik olarak bildiriler kitabinin ad1
(,), varsa bildiriler kitab1 editoriiniin parantez i¢inde (der.) ibaresi, yazarin (yazarlarmn) ilk adi
ya da adlan ilk harfi biiyiik ve yazarin (yazarlarin) soyadi kisaltma yapilmadan yazilir ve
parantez kapatilir. Basim yeri ve tarihi (,) sayfa numaras: siralanisi ile 6rnekte oldugu gibi
verilir.

Ornek 1:

Didem Giirses, “Yoksulluk, ‘Yapabilirlik’ Yaklasimi ve Sivil Toplum Kuruluglari”, 7. Ulusal
Sivil Toplum Kuruluglar: Kongresi: Kiiresel Esitlik Bildiriler Kitabt, Canakkale Onsekiz Mart
Universitesi, Biga Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi, Canakkale 15-16 Ekim 2005, s. 498.

Ornek 2:
Zeynep Arat, “1970’lerden Sonra Cevrede Kuramsal Yapinin Gelisimi”, Tiirkiye 'de Cevrenin
ve Cevre Korumamn Tarihi Sempozyumu (der. Zeynep Boratav), Istanbul 2000, s. 167.

Madde 26. Derleme Kitaplara ya da Derleme Kitaplardaki Makalelere Atif
Bu madde altindaki dipnot atif uygulamasi, onceki ilke ve kurallara uygun olarak asagidaki
sekilde yapilir:

Ornek 1: Derleme kitap igin

Hiisnii Erkan (der.), Sosyal Piyasa Ekonomisinin Rekabet Boyutu, 1992, s. 44.

Guy Standing; Victor Tokman (ed.), Towards Social Adjustment-Labour Market Issues in
Structural Adjustment, 1991, s. 5-52.



Madde 27. Genel Referans Kaynaklara ve Yazar1 Olmayan Eserlere Atif

Ansiklopedi gibi genel referans kaynaklarinin yazarlar1 belirtilmediginde, bunlara yapilan
atiflar, atif yapilan konu ya da madde ismi (,), italik harflerle eserin adi (,), varsa cilt no (,),
yayin yil1 (,) ve sayfa no (.) diizeni ile yapilir. Yazar1 belirtilmis genel referans kaynagina atif,
bir kitaba atif yapma ilke ve kurallarina uygun olarak yapilir.

Yazari belirtilmemis ya da yazar1 bulunmayan eserlere atif, yazar ismi belirtilmeksizin genel
esaslara uygun olarak ornekteki gibi yapilir.

Ornek 1: Genel referans kaynagi igin
Ernst Honigman, “Karbala”, The Encyclopaedia of Islam, 2 nd Edition, IV, s. 637.

Ornek 2: Yazar1 bulunmayan genel referans kaynagi igin
1) “Europe: Arghitecture”, Encyclopaedia Britannica, XV, 1975, s. 22.
2) Agiklamali-Ornekli Deyimler Sozliigii, 1982, s. 15.

anek 3: Yazarn belirtilmemis eser i¢in
Insan Haklarimin Kavramsal Temelleri, iInsan Haklar1 Dernegi, Ankara 1986, s. 54.

Madde 28. Web Uzerinden Kaynaklara Atif
Web iizerinden ulasilan bir kaynaga atifta, eserle ilgili bilgi verildikten sonra, kaynaga
ulasilan web adresi ve web ziyaret tarihi parantez iginde (giin.ay.y1l) seklinde belirtilir.

Ornek:
S. Cayc1, Asir1 Akimlarla Miicadele: Almanya Ornegi.
<http://www.asam.org.tr/temp/temp631.pdf> (09.11.2008)

Madde 29. Belgelere ve Mahkeme Kararlarina Atif

Bir kurum tarafindan olusturulmus ya da yayimlanmis bir belgeye atif, italik harflerle belge
ismi (,), belgeyi olusturan ya da yayimlayan kurum ad1 (,), varsa paragraf numarasi (,), sayfa
numarasi (,) ve tarihi (.) diizeninde yapilir. Bu belgelere ayni1 béliim icerisinde daha sonraki
atiflarda, yalnizca belge ismi ve varsa paragraf ya da sayfa numarasi belirtilir. Bir kaynakta
yayinlanmis belgenin yayinlandigi1 kaynaga referans kaynakga da tam olarak verilir.

Bir mahkeme kararina atif, italik harflerle mahkeme karariin adi (,), parantez icerisinde dava
taraflarinin adi1 (,), karar1 veren mahkemenin adi (,), varsa paragraf no (,) ve sayfa no
diizeninde siralanir. Bu kararlara ayni boliim igerisinde daha sonraki atiflarda yalnizca dava
ismi ve varsa paragraf ya da sayfa numarasi belirtilir.

anek 1: Kurumsal belgeler i¢in
Insan Haklar: Evrensel Bildirgesi, Birlesmis Milletler Genel Kurulu, 10 Aralik 1948.

Ornek 2: Mahkeme kararlar1 icin
The Aegean Sea Continental Shelf Case (Greece v. Turkey), Judgment of 19 December 1978.

Madde 30. Cesitli Konular
Yayimlanmamis ders notlarina referans verilmez ve bunlar kaynak¢ada gosterilmez.

YAYINLANMAMIS TEZLERE ATIFLAR



Madde 31. Yayimlanmamis Tiirkc¢e Tezler

Yayimlanmamis tezlere referans verilebilir ve yayimmlanmadigi belirtilerek kaynakgada
asagidaki ornekte oldugu gibi gosterilir. Eserin alt1 ¢izilmez, italik ya da koyu harfler ile
yazilmaz.

Ornek:
Ormen Mehmet, Endiistrilesmenin Finansman1 ve Tiirkiye Deneyimi, (Yayinlanmamis
Doktora Tezi), 1986, Gazi Universitesi, Ankara.

Madde 32. Yabanci Dilde Yazilmis Tezler
Yabanci dilde yazilan tezlere atif yapilirken, bu Yonerge’de belirtilen referans verme
sisteminin §ziine ters diismemek kosulu ile o dillere 6zgii 6zellikler kullanilabilir.

Ornek:
Elena Xoplaki, Climate Variability over the Mediterranean, (Unpublished PhD Thesis),

Inauguraldissertation der Philosopisch-naturwisswnschaftlichen Fakultéit der Universitét Bern,
2002, Bern.

DIPNOT ILE ACIKLAMA

Madde 33. Metin i¢inde verilmesi durumunda fikirlerin akiciligini bozan, fakat konuya
aciklik getirecek olan her tiirlii tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler, sonraki
boliimlerde daha ayrintili ele alinacak konular ve benzeri agiklamalar dipnot halinde
gosterilir.

AYNEN ALINTILAR

Madde 34. Metin i¢indeki aynen alintilar, climle igerisinde tirnak i¢inde verilir. Bu alintilarin
iki satirdan fazla oldugu durumlarda, alintt ayr1 bir paragraf olarak, ana metne gdére hem
sagdan ve hem de soldan daha girintili olarak ve bir satir aralikla verilir.

Ornek:

Gegen donemde demiryoluna agirlik verilmisti, simdi ise bu demiryollarin1 besleyecek
karayollar1 yapilmaliydi. ATATURK bu durumu biiyiik bir uzak goriisliiliikle 1923 yilinda
sOyle ifade ediyordu: “Demiryol hattimizi i¢ sahalara baglayacak ve bu hatlarin azami
hizmetini temin edebilecek olan karayolu insaati1 6nlimiizdeki devrelerde teksif ve bir plan
dahilinde tevsi edilmek lazimdir”.

KISALTMALAR
Madde 35. Tez yaziminda asagida belirtilen kisaltmalar kullanilir. Bunun disinda yapilan
kisaltmalar, bunlarla birlikte alfabetik siraya gore kisaltmalar cetvelinde gosterilir.

Bol. Bolim

gev. Ceviren

D. : Dergi(si)

der. : Derleyen

ed. : Editor

Gzt. Gazete(si)

No. : Numero/Numara

Nu. : Number



p- : Page

. Sayfa

Vol. Volume

KAYNAKCA

Madde 36. Genel Diizenleme

Tez metni igerisinde atifta bulunulan biitiin kaynaklarin tam kiinyesi kaynakca boliimiinde
verilir. Kaynakca bolimii ic¢in, sayfanin ortasina, boliim numarasi verilmeksizin biiytlik
harflerle KAYNAKCA yazilir. Yazarlarin unvanlar1 ya da benzeri niteleyici sozciik ya da
aciklamalar kullanilmaz. Yazarli olan yerli ya da yabanci biitiin eserler (kitaplar, makaleler ve
bildiriler gibi) bir boliim olarak, diger eserler ise ayr1 bir boliim ya da bdliimler olarak
siralanir.

Madde 37. Bicim ve Siralama

Kaynakcada eserler, yazar soyadina gore alfabetik olarak siralanir ve ayrica
numaralandirilmaz. Yazarin soyadi ilk harfi biiyiik olmak {iizere kiigiik harflerle yazilir.
Soyadi sirasinda ayni yazara ait birden fazla eser, daha yeni tarihli olandan baglayarak tarih
sirasina gore yazilir. Eserlerin kaynakc¢adaki yaziminda, ikinci ve sonraki satirlar 1 (bir) cm
iceriden yazilir. Ayni yazarin aym yila ait eserleri, eserin yili1 ve yila bitisik kiiclik harfler
kullanilarak alfabetik sirayla yazilir. Birden ¢ok yazarli eserlerde, birinci yazarin soyadi basa
aliir, diger yazarlarin isim soyadi sirasi ise degistirilmez.

Madde 38. Kitaplar

Kitap formatindaki eserler, yazarin soyadi (,), yalnizca bas harfi biiyiilk yazarin ilk adinin
tamamu (.), varsa diger yazarlarin yalnizca adlarinin ve soyadlarinin ilk harfi biiyiik ad ve
soyadlari (.), italik olarak eser adi (,), varsa cilt no (,), varsa basim sayisi (,), yayinevinin tam
ad1 (,), yaymevi yoksa yayimlayan kurulusun adi (,), yaym yeri ve eserin basildigi yil (.).
seklinde siralanir. Yazarlarin isimleri noktali virgiil (;) ile ayrilir.

Ornek 1: Tek yazarl kitaplar igin
Kuran, Selami. Uluslararasi Deniz Hukuku, Arikan Kitabevi, Istanbul 2006.

Ornek 2: Birden ¢ok yazarl kitaplar igin
Bulutoglu, Kenan; Ercis Kurtulus. Biitce ve Kamu Harcamalar, Filiz Kitabevi, Istanbul 1988.

Madde 39. Makaleler
Tiirkce ve yabanci dilde yazilmis olan makaleler, dipnotlar i¢in belirlenen kurallar da dikkate
alinarak asagidaki drneklerde gosterildigi gibi yazilir:

Ornek 1: Tek yazarli makaleler i¢in

1) Kaplan, Mehmet. “Degisen Tiirkiye”, Kaynaklar Dergisi, Cilt: 4, Say1: 2, 1985, 2-3.

2) Tatli, Hasan. “Synchronization Between the North Sea-Caspian Pattern (NCP) and Surface
Air Temperatures in NCEP”, International Journal of Climatology, 27, 2007, 1171-1187.

Ornek 2: Birden ¢ok yazarli makaleler

1) Ozcan, Mehmet; Mehmet Arican. “AB Ceza Adalet Sisteminde Go¢men Kagak¢iligi ve
Insan Ticareti”, Uluslararasi Hukuk ve Politika, Cilt: 4, Say1: 15, 2008, 1-37.

2) Ertek, T. Ahmet; Ahmet Evren Erginal. “Anthropogenetically Triggered Landslide Factors
of the Varyant Landslide Area at Buyukcekmece, NW Turkey”, Zeitschrift fiir
Geomorphologie, 50, 2006, 177-191.



Madde 40. Yayimlanmis Bilimsel Bildiriler
Bildiriler kitabinda basilmig Tiirkce ve yabanci dilde yazilmis bildiriler, dipnotlar igin
belirlenen kurallar da dikkate alinarak asagidaki 6rneklerde gosterildigi gibi yazilir:

Ornek 1: Tek yazarl bildiriler i¢in

Erlat, Ecmel. “Tiirkiye’de Yagis Anomalileri ve Kuzey Atlantik Salinimu ile Iliskisi”, Prof.
Dr. Sirr1 Ering Amisina Klimatoloji Calistayr Bildiriler Kitabi, 1zmir 11-13 Nisan 2002, Ege
Universitesi Cografya Boliimii, 193-210, izmir 2002.

Ornek 2: Birden ¢ok yazarh bildiriler i¢in

Tiirkes, Murat; Telat Kog; Faize Saris. “Tiirkiye’de Yagislt Gilin Sayilarinin Klimatolojisi ve
Alansal Iliski Desenleri”, IV. Atmosfer Bilimleri Sempozyumu Bildiri Kitab, istanbul 25-28
Mart 2008, I.T.U. Ugak ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi, 500-511, Istanbul 2008.

YABANCI DIiLDE TEZLER
Madde 41. Yabanci Dilde Tezler
Yabanci dilde yapilan lisansiistii programlarda tezler yabanci dilde yazilir.

EKLER

Madde 42. Tez metninin akisini bozan ve/ya da anlasilmasini zorlagtiran fazla sekil, fotograf
ve cizelgeler, hesaplama c¢izelgeleri, esitlikler, yazilimlar, grafik ve haritalar ya da ¢alismanin
cesitli bolimlerine iliskin 6zel Ornekler, tezin EKLER boliimii altinda, metin i¢indeki
kullanim yerleri ve siralar1 dikkate alinarak verilebilir. Ekler, tezin ayrilmaz pargasidir, onun
biitiiniinii olusturacak bi¢cimde degerlendirilir.

TEZLERIN COGALTILMASI VE TESLIMIi

Madde 43. Yazimi tamamlanmis tezin yiiksek lisansta 5, doktorada 6 kopyasi, ciltlenmemis
olarak ama dosyalanmis bigcimde, jliri smav tarihi ve jlri {yeleri Onerisini iceren
Anabilim/Anasanat dali {ist yazisi ile birlikte, onerilen tarihten en az 21 giin 6ncesinde Enstitii
Miidiirligii’ne teslim edilir. Sekil agisindan incelendikten sonra onaylanmasi durumunda, tez,
juri iiyelerine teslim tutanagi imzalatilarak teslim edilir.

TEZLERIN KABULU

Madde 44. Diizeltme olmaksizin ya da kiiclik diizelmeler ile jiiri tarafindan kabul edilmesi
durumunda, tez, jiiri sinav tarihinden en fazla 30 giin icerisinde ve belirtilen kurallara uygun
sekilde, ciltlenmis olarak Enstitii Miidiirliigii’ne teslim edilir. Onemli diizeltme alarak 3 aya
kader ek siire taninmas1 durumunda tez, tekrar tesliminde ve kabuliinde ayni ilkelere tabidir.

DIGER KONULAR
Madde 45. Bu yonergede belirtilmeyen konularda Enstitii Yonetim Kurulu’nun kararina
uyulur. Ekler bu yonergenin ayrilmaz parcalaridir.

YURURLUK )
Madde 46. Bu yonerge hiikiimleri Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
baslayarak yiiriirliige girer.

YURUTME
Madde 47. Bu yonerge Enstitii Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir.

EKLER



EK 1. TEZ PROJESI ONERI FORMU VE TEZ ONERISI HAZIRLAMA YONERGESI

EK 2. TEZ SAYFA DUZENI ORNEGI

EK 3. TEZ BOLUMLENDIRILMESI ORNEGI
EK 4. TEZ IC KAPAK DUZENI ORNEGI

EK 5. TAAHHUTNAME ORNEGI

EK 6. TEZ JURI ONAY SAYFASI ORNEGI



EK 1
T.C.
CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

YUKSEK LiSANS/DOKTORA TEZ PROJESI ONERi FORMU

SOSYAL BILIMLER ENSTIiTUSU MUDURLUGUNE

......................................................... Anabilim Dal1 ...
........................................ Bilim Dalinda ve
............... danigmanliginda
hazirlayacagim..............................
...................................................................................................... adl

yiiksek lisans /doktora tez projem ilisikte sunulmustur.

v e 120

(Ad1 ve Soyadi, Imza)

Ogrenci Numarast:
Anabilim /Anasanat Dal1 :
Bilim Dali :

Adres :

Telefon: Ev: Is: Cep:

Tez Ad1
(Tiirkge)
Tez Ad1
(Ingilizce)

Yukarida adi gecen tez Anabilim Dah Bagkanhigimizca uygun goriilmiistiir.

TEZ DANISMANI ANABILIM DALI BASKANI

Unvani, Adi ve Unvani, Adi ve
Soyadi Soyadi

imzas1 imzas1



Not: Anabilim Dali Akademik Kurul Karari ile Enstitii Miidiirliigiine sunulmasi
gerekmektedir.

T.C.
CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

TEZ ONERIiSI HAZIRLAMA YONERGESI

. TEZIN ADI
. ARASTIRMANIN NEDENSELLIGI
. TEZIN KONUSU
. TEZIN AMACI
. TEZIN ONEMI
. KURAMSAL CERCEVE
6.1. KAVRAM VE TERIMLER
6.2. KURAMSAL TARTISMA
6.3. ARASTIRMA SORUNLARI / HIPOTEZLER
7. YONTEM
7.1. ARASTIRMA EVRENIi VE ORNEKLEM
7.2. VERIi TOPLAMA TEKNIKLERI
8. KAYNAKCA
9. ZAMANLAMA
10. TEZIN TASLAK PLANI
11. EKLER

AN AW -

1. TEZIN ADI: Tezin adi tezin konusunu acikca belirten bir ad olmalidir. Cok uzun,
anlasilmasi gii¢ ve ¢ok genel tez adlarindan kaginilmali, gerekirse teze alt baslik konulmalidir.
Tezin adi, arastirma gelistikce degistirilebilir.

2. ARASTIRMA PROBLEMI (SORUN): Arastirmacida bilimsel merak uyandiran, onu bu
alanda tez ¢alismas1 yapmaya yonelten toplumsal ya da kuramsal neden kisaca agiklanir.

3. TEZIN KONUSU: Tezin konusu tezde hangi konunun arastirilacagini ifade eder. Tez
konusunun birka¢ climle ile 6z bir sekilde ifade edilmesi uygun olur. Ancak, tezin konu
arasindaki baglantiy1 belirtmek ve konuyu daha anlasilir duruma getirmek i¢in ek agiklamalar
yapilabilir. Tez konusunun simirlart ve kapsami (neyi disarida birakip neyi igine aldigini),
siirlandirma gerekgelerini de igerecek sekilde agiklanir.

4. TEZIN AMACI: Tezin amaci, ile arastirma sonunda elde edilecek sonuglarla neyin
hedeflendigi belirtilir. Bu baslik altinda “ne yapilacagi degil neden yapilacagi” ortaya
konulur. Tezin birden fazla amaci olabilir. Ornegin, kuramsal bir sorunun belirlemesine veya
coziimlenmesine yonelirken, ayni anda bu belirleme veya ¢oziimleme ile uygulamaya yonelik
bir sorunun ¢oziimiine katkida bulunulmasi da amaglanabilir. Bu ve benzeri durumlarda, tezin
yoneldigi her diizlemdeki amacin ayr1 ayri belirtilmesi gerekir.

5. TEZIN ONEMI: Burada, tezin konusu ve amaci ile dogrudan ilgili 6nemli ¢alismalara
deginilerek, bunlarin 6nerilen konuyu hangi boyutlari ile ele aldigr belirtilir. Ayrica, tezin
kuramsal ve uygulamaya yonelik yararlarina da yer verilmelidir.

6. KURAMSAL CERCEVE: Tezin konusu ve amacina uygun olarak kuramsal cerceve
mutlaka olusturulmalidir.



6.1. KAVRAM VE TERIMLER: Bu kisimda tezde kullanilan kavramlar ve terminoloji
kuramsal tartisma iginde agiklanir.

6.2. KURAMSAL TARTISMA: Kuramsal ¢ercevede, tezde benimsenen bilimsel yaklasim
kuramsal olarak gerekcelendirilir. Bu kisimda tezin problemi ile ilgili kuramsal temel
belirlenir vekonunun bu temele dayali olarak hangi ¢er¢evede ele alinacag tartisilir.

6.3. ARASTIRMA SORULARI / HIPOTEZLER: Tezin amacina uygun ve tezin kuramsal
cercevesi kapsaminda konunun agiklanmasi igin gerekli bilgi kategorileri belirlenerek
arastirma sorulart olusturulur ya da (aragtirma alanimnin gerektirdigi durumlarda) hipotezler
ortaya konulur.

7. YONTEM: Yontem béliimiinde “neyin nasil yapilacagi” agiklanir. Bu bdliim 6nceki
boliimlerden bagimsiz degildir. Onceki béliimde arastirma sorulari veya hipotezlerle somut
bir sekilde belirtilenlerin nasil incelenecegi tek tek anlatilir. Veri toplama ve degerlendirmeyle
ilgili siiregler agiklanir.

7.1. ARASTIRMA EVRENI VE ORNEKLEM: Tezin kapsaminda, arastirilacak konunun
neleri kapsayacagi (konu, yer ve zaman) belirtilir. Tez konusu ile ilgili olmakla birlikte tezde
ele alinmayacak konular gerekgeli olarak, yeri, kaynak, zaman ve varsa maliyet sinirlamalari
ve benzeri durumlar belirtilerek acikliga kavusturulur. Ampirik arastirma yapilacaksa evren
ve drneklem hakkinda aciklama yapilir.

7.2. VERI TOPLAMA TEKNIKLERI: Tezdeki sorular1 yanitlamak veya varsayimlari
sinamak icin gerekli verilerin hangi tekniklerle toplanacagi gerekceleriyle belirtilir. Ampirik
tezlerde gozlem, goriisme, Ornek olay incelemesi, vb. tekniklerinden hangisinin neden
secildigi gerekgeli olarak yazilir. Toplanan verilere uygulanacak istatistiksel islemler
hakkinda bilgi verilir.

8. KAYNAKCA: Tez Onerisinin kaynakgasi, bilimsel kaynak gdsterme sistemlerinden birine
uygun olmalidir. Oneri hazirlanirken yararlanilan ve konu ile ilgili énemli oldugu goriilen
kaynaklariin kiinyeleri kaynakcaya alinmalidir. Kaynakga tez ¢alismasi siirecinde gelistirilir.
9. ZAMANLAMA: Tez calismasinda kaynak arastirmasi, veri toplama, uygulama,
degerlendirme ve yazma asamalarina ne kadar zaman ayrildigi, yaklasik tarihleri ile yazilir.
10. TEZIN TASLAK PLANI: Bu baslik altinda, tez igin éngériilen “taslak plan” verilir.
Taslak plan, sonradan degisecek olsa da tezin kapsamini gosteren “’igindekiler ** kisminin ana
basliklar halinde verilmesidir.

11. EKLER: Burada varsa, ek cizelgeler, belgeler, fotograf, harita-kroki, sormaca ve bazi
kavramlara ve konulara iliskin aciklamalar gibi ek bilgiler yer alir.



EK 2

SOL KENAR
BOSLUGU 3,0 cm

SAYFA UST KENARI

UST KENAR
BOSLUGU 3,0 cm

SAYFANO UST
= SAYFA NO
KENAR BOSLUGU SAG KENAR

BOSLUGU
2,5cm

2 cm

METIN BLOGU 15,5 x 24,2 cm.

SAG KENAR|
BOSLUGU
2,5cm

SAYFA ALT KENARI

ALT KENAR
BOSLUGU 2,5 cm




1. Birinci Derece Alt Bashk

1.1 ikinci Derece Alt Bashk
1.1.1 Ugiincii Derece Alt Bashk
1.1.2 Ugiincii Derece Alt Bashk
1.2 ikinci Derece Alt Bashk

2. Birinci Derece Alt Bashk

EK 3

BOLUM I )
(BIRINCi BOLUM BASLIGI)

BOLUM 11

(IKINCi BOLUM BASLIGI)

1. Birinci Derece Alt Bashk

1.1 ikinci Derece Alt Bashk
1.1.1 Ugiincii Derece Alt Bashk
1.1.2 Ugiincii Derece Alt Bashk
1.2 ikinci Derece Alt Bashk

2. Birinci Derece Alt Bashk



EK 4
T.C.

CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
XXXXXXXX XXXXXXXXX ANABILIM DALI
XXXXXXXX XXXXXXXXX BILiM DALI

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX (Tezin ismi)

Yiiksek Lisans Tezi

Hazirlayan

XXXXXXXXXX XXXXXX (Ad1 ve Soyadi)

Tez Danismani

XXX XXXXX XXXXXXX (Unvani, Ad1 ve Soyadi)

(BAP destegi alan 6grenciler bu agiklamay1 koyacaklardir.) Bu ¢aligma, Canakkale Onsekiz Mart
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda desteklenmistir.

Proje No: ...........

Canakkale — 20...



EK5

TAAHHUTNAME
............ Tezi/Projesi olarak sundugum “...........cccccoieiiieiiieiiiieiienie e
.............................................. ” adli caligmanin, tarafimdan, bilimsel ahlak ve geleneklere

aykir1 diisecek bir yardima bagvurmaksizin yazildigini ve yararlandigim eserlerin kaynakg¢ada
gosterilenlerden olustugunu, bunlara atif yapilarak yararlanilmig oldugunu belirtir ve bunu

onurumla dogrularim.

Tarih
woed eid e
Ad1 ve Soyadi

Imza



EK 6
Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii’ne
XXXXX XXXXXX ait XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXX adl
calisma, jiirimiz tarafindan XXXX XXXXXX Anabilim Dali,
XXXXXX XXXXXXXXX Bilim Dalinda (varsa)
YUKSEK LISANS TEZI/DOKTORA TEZI olarak oybirligi/oycoklugu ile kabul edilmistir.

Uye Prof. Dr. XXXXX XXXX

Uye Dog. Dr. XXXXX XXXX

(Danigsman)

Uye Yrd. Dog. Dr. XXXXX XXXX

Uye Yrd. Dog. Dr. XXXX XXXX

Uye Yrd. Dog. Dr. XXXXX XXXX
Akademik Unvani, Ad1 Soyadi

Tez No :
Tez Savunma Tarihi :

ONAY

Dog. Dr. Serif Korkmaz
Enstitli Miidiirt
it 120



EK-7
T.C.
GCANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
1 9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.6.006.000000600600461

XXXXXXXXX(TEZ BASLIGI)

Yuksek Lisans/Doktora Tezi

Hazirlayan
ADI VE SOYADI

Tez Danigmani
UNVANI, ADI VE SOYADI



EK-8

Not: Cilt sirtinda yazilar ve yazilar arasinda yer alan ¢izgi yer alacaktir. Etrafindaki cizgiler
sadece cilt sirtin1 gostermek amaciyla ¢izilmis olup, ciltte yer almayacaktir.

YAZARIN ADI VE
SOYADI
(6 cm)

1%

XXX XXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX
XOOXXXXXXXXXXXX (TEZ BASLIGI)

(Barkot icin
bosluk)
(5 cm)




