DERSIN ADI: Bilgisayar

HAFTALIK DERS SAATI: | 1-1

KREDISI: - CcCOMU: 2 AKTS: 3

DERS ICERIGI: Bilgisayar ve 6gelerinin tanitilmasi, kullanilmasi, Windows isletim
sisteminin tanitilmasi, kullanilmasi, Microsoft {irlinleri olan Word, Excel ve Powerpoint gibi
programlarin tanitilmasi amaglanmaktadir. Ayrica Tirkiye’de kullanimi ¢ok az olan Pardus
Isletim sisteminin tanitilmas1 da bu dersin amaglar1 arasinda sayilmaktadir.

ISLENECEK KONULAR:

1-Windows Isletim Sistemi, Masaiistii Ortamin1 Kullanma, Masaiistii Nesnelerin icerikleri ve
Kullanimi, Gérev Cubugu ve Baslat Meniisli Ve Bunlarin Laboratuvarda Uygulanmasi.

2-Klasor ve Dosyalar Ile Ilgili Secme, Olusturma, Tasima, Kopyalama, Yeniden Adlandirma,
Disket Kullanim1 ve Bigimlendirme Isleri ve Bunlarin Laboratuvarda Uygulanmast.

3-Office Programlarma Giris, Microsoft Office Word’de Dosya A¢ma, Kapatma, Kaydetme
Islemleri, Word Ekran Islemleri. Ayrica Microsoft Igin Yapilan Uygulamalarin Open Office
I¢inde Uygulanmasi.

4- Dokiiman Uzerinde Metin Secme, Tasima, Kaydetme, Kopyalama Islemleri, Metin
Bigimlendirme, Dokiiman Uzerindeki Tablolar1 Hazirlama ve Diizenleme, Cikt1 islemleri I¢in
Sayfa Yapis1 Ayarlamak, Ustbilgi ve Altbilgi, Sayfa Yapisi.

5-Microsoft ve Open Officede Ogrenilmis Word Bilgilerin Uygulanmast.

6-Microsoft Excel, Hiicre, Satir, Siitun Uzerinde Se¢me, Tasima, Kaydetme, Kopyalama,
Eklemleme Islemleri, Bigimlendirme. Open Officede Ayni Islemlerin Yapilmasi.

7-Microsoft Excelde Hiicrelere Formiil Girme, Sayisal Veri Tablolarini1 Kullanarak Grafikler
Cizme, Excel ile ilgili Genel Uygulama.

8-Excel ve Word ile Tlgili Uygulama ve Konu Tekrart.

9-Microsoft Powerpoint ve Sunu Olusturma, Powerpoint Programinin Ekran Elemanlart,
Powerpoint Programinin Meniileri. Open Officede Aym Ozelliklerin Incelenmesi.

10-Microsoft Ofiste Slayt Gegis Ayarlari, Slayt Uzerinde Nesnelere Degisik Efektler
Uygulamak. Internet Explorer ve Firefox Internet I¢in Baglanti Ayarlari Internet Nelerden
Olusur. Internetten Arama Yapma.

11-Grup Calismasi. Belirlenen Bir Konunun Word ve Excel Kullanilarak Hazirlanmas: ve
Sunu Programlar1 Kullanilarak Konunun Sunulmasi.

12- Grup Calismasi. Belirlenen Bir Konunun Word ve Excel Kullanilarak Hazirlanmasi ve
Sunu Programlar1 Kullanilarak Konunun Sunulmasi.

13- Grup Calismasi. Belirlenen Bir Konunun Word ve Excel Kullanilarak Hazirlanmasi ve
Sunu Programlar1 Kullanilarak Konunun Sunulmasi.

14-Pardus ile Windows Isletim Sistemlerinin Karsilastirilmast.




