DERSIN ADI: Temel Bilgi Teknolojisi Kullanima II

HAFTALIK DERS SAATI: | -

KREDISI: - CcCOMU: 2 AKTS: 1

DERS iCERIGi:

ISLENECEK KONULAR:

1-Bilgisayarin tanimi1. Bilgisayarin tarih¢esi. Bilgisayar1 olusturan parcalar ve bunlarin
kullanimlart.

2-Bilgisayar1 olusturan parcalar ve bunlarin kullanimlari. Klavye tuslarmin fonksiyonlariin
tanitilmasi.

3-Isletim sisteminin genel tanim1. Windows XP isletim sisteminin tanimu, islevleri. Masaiistii
kavrami.

4- Windows XP’nin agilip kapatilmasi. Windows XP’le ilgili genel kavramlarin tanitilmasi
(gorev gubugu, simgeler, baslat diigmesi). Masaiistii simgeleri.

5- Dosya, klasor ve kisayol kavramlari, Baglat mentisii ve icerigi, Windows gezgini

6- Yazicilar, cevirmeli ag, denetim masasi islemleri, disket islemleri.

7- Internetin tanimu, tarihgesi, yararlari, bilgisayar aglari, internete baglanma, tarayici tanimi
ve Internet Explorer’in tanitilmasi.

8- Ara Smnav

9-MS-Word’e giris. Word’iin yapisi, Word ana pencerenin tanitilmasi. Dosya ve diizen
meniileri, standart ara¢ gubugu.

10-Word’iin goriiniim, ekle, bicim meniileri ve bunlarla ilgili ara¢ ¢ubuklari.

11-MS Word’de araglar, tablo ve pencere meniisii.

12-Sunu kavraminin anlatilmasi, Powerpoint programinin Dosya — Diizen — Goriiniim - Ekle
meniilerinin anlatilmasz.

13-Powerpointte Bigim - Araglar - Slayt gosterisi meniilerinin anlatilmasi. Sunu hazirlarken
nelere dikkat edilmesi gerektiginin anlatilmasi.

14-MS-EXCEL e giris. Excel calisma sayfasinin tanitilmasi. Islevleri. Excel Meniilerine
genel bakis.







