TUBITAK ve TUSEB PROJELERINDE BURS ODEMELERINE ILISKIN
BILGILENDIRME

Universitemizde projeler kapsaminda dédenek alan bursiyerlerin burs 6demeleri ile ilgili
dikkat edilmesi gereken hususlar asagida bildirilmistir.

1. BURSIYERLERIN SGK GIRiIS-CIKIS ISLEMLERI

a- Bursiyerin SGK Girisinin Yapilmasina Iliskin Islemler

Bursiyerlere ait SGK girislerinin yapilmasi icin gerekli evraklar sadece bir kereligine ilk
bursiyer girisi yapildigi sirada islak imzali ve elden BAP Birimine teslim edilmelidir.

Bursiyerlere ait SGK girisleri ile ilgili islemler asagidaki gibidir.

% % % % TUBITAK ve TUSEB Dro1e|erlnde, ilgil kurumlar tarafindan odeneklerl

belgeler hazirlanip, dilekce ekinde BAP Birimine islak imzah olarak elden
ulastiriilmahidir.

1) TUBITAK Bursiyer Bilgi Formu ve Taahhiitname
2) TUBITAK Projeleri Bursiyer SGK Bilgi Formu

3) Ogrenci Belgesi (6n vylzi proje ylriticusi tarafindan isim yazilarak
imzalanmalidir)

4) Mistahaklik Belgesi
5) Kimlik Fotokopisi
b) Bursiyerin SGK Cikis Islemlerine Iliskin Bilgiler

Projenin durdurulmasi veya bursiyerin cgesitli nedenlerle projeden ayrilmasi gibi
degisikliklerde; hem TUBITAK hem de TUSEB projeleri icin bursiyerin isten ayrildig
tarihte Universitenin bu durumu SGK’'ya bildirimde bulunmasi zorunludur. Bildirimde
bulunulmamasi durumunda isverene cezai mueyyide uygulanmaktadir. Bu nedenle,
projenin durdurulmasi, bursiyerin projeden ayrilmasi vb. durumlar séz konusu
oldugunda durumu bildiren dilekcenin, bursiyerin projeden ayrilmasina en geg 7 (yedi)
gin kala proje yurttlcusu ve bursiyer tarafindan dilekgeler doldurularak BAP Birimine
bildirilmesi gerekmektedir. Bu durum cezai yaptirimlar agisindan énem arz etmektedir
(Olumsuzluk durumunda Proje yurltucltsinden tahsis edilebilecek ceza tutarinin alt
limiti asgari Ucret kadardir.) Ilgili _dilekcenin _siiresi icinde teslim

edilmemesinden kaynaklanacak tiim sorumluluklar proje vyiiriitiiciilerine
aittir.




2) BURS ODEMELERINE ILISKIN BILGILER

TUBITAK ve TUSEB bursiyerleri icin burs 6édemelerine esas tiim belgeler, burs
odemesi yapilacak ayin 1'i ile 5’i arasinda BAP Birimi'ne elektronik ortamda
ulastiriimahlidir. Bursiyerleri igin burs ddemelerine iliskin siregler asagidaki gibidir:

TUBITAK ve TUSEB bursiyeri 8grencilerinizin COMU BAP birimine burs aldiklar siire
boyunca teslim edilmesi gereken evraklarn ile ilgili bazi diizenlemeler yapilmistir.
Bursiyer bilgi formuna 6grencinizin gincel kimlik bilgilerini iceren kimlik kartinin 6n ve
arka ylOzinUn gorintlst eklenmeli ve formda istenen diger bilgiler eksiksiz olarak
doldurulmalidir. Bos birakilan yerleri eksiksiz olarak doldurdugunuz “Bursiyer Bilgi
Formu”nun ilgili bélimleri bursiyeriniz ve tarafinizdan mavi_renkli kalem ile
imzaladiktan sonra, formu tarayarak ekleri (e-devletten alinmis mustehaklik belgesi
ve glncel tarihli 6grenci belgesi) ile birlikte BAP birimine ait kurumsal eposta
adresine (bursiyer@comu.edu.tr) asadidaki sekilde génderilmelidir:

« TUBITAK ve TUSEB projelerinden burs alan dgrenciler
igin bursiyer@comu.edu.tr e-posta adresine proje ylritlclisinin kurumsal e-
posta adresi ile ve konu bélimine proje numarasi ve bursiyer 6drencinin
Adi_Soyadi (Konu: Proje no*M**x*_ Bx**x*) yazjlgrak her bursiyer 6grenci igin
ayri bir e-posta ile _bursiyer bilgi formunu doldurarak iletilmelidir.

Evraklar Gizerinde tarih ve imza bilgilerinin eksiksiz oldugu mutlaka kontrol edilmelidir.
Birimimiz tarafindan kontrolleri yapilan bursiyer evraklan dijital ortamda saklanacak,
herhangi bir eksiklik olmasi durumunda tarafiniza e-posta ile donls yapilacaktir. BAP
ofise iletilecek bursiyer evraklari, dijital olarak arsivlenecedi ve denetimlerde bu sekli
ile kullanilacagi icin mutlaka asadida belirtildigi sekilde numaralandiriilmah ve
adlandiriimalidir.

Burs evraklari adlandirma tablosu:

Evrak Adi Adlandirma Ornek

Bursiyer Bilgi Formu (BBF) | Ogrenci Adi_Soyadi_Proje | 1.M*** B**x* 2% BBF
ID BBF

Mustehaklik Belgesi (MB) | Ogrenci Adi_Soyadi_Proje | 1.M*** Bxx+* 12%* MB
ID MB

Ogrenci Belgesi (6n yuzi | Ogrenci Belgesi (OB) 1. M*xx Brekx ] 2%xx QB

imzali olmalidir)

Kimlik Fotokopisi Kimlik Fotokopisi (KF) 1. M*x* Brexx ] gxkx K

Bilgilendirme Notu:

Burs &6demeleri ile ilgili formlarin BAP Birimine teslim edilme sekli yukarida
anlatildigi gibidir. islemler yukaridaki adimlari takip ederek gerceklestirildigi
takdirde, biitiin bursiyerler icin gecgerli olmak lizere birimimize islak imzal ve
cikti olarak herhangi bir evrak getirilmesine gerek yoktur.
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