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Sayfa Sayisi D2
Dokiiman

Giincelliginden : Sef

Sorumlu Personel

ASAMA

ACIKLAMA

SORUMLULAR

Gelen evrak, (gors,
bilgi, talep vb.)

UBYS iizerinden gelen yazi birime havale edilir.

Sekreterlik

Rektorliik evrak kayit/Genel

Gelen evragin birimde
isleme alinmasi

Birime havale edilen evraga icerigine gore islem
baslatilir. Bilgi, belge, goriis talepleri i¢in gerekli

islemlerin baslatilmasi i¢in ilgili personel gorevlendirilir.

Birim personeli

Talep, goriis istekleri
icin arastirma
yapilmasi

Birime gelen talep icin arastirma yapilarak veriler elde

edilir. S6z konusu veriler derlenerek talep
cevaplandirilir.

Birim personeli

Cevap yazisinin imza
stireci

S6z konusu cevap yazist UBYSS iizerinden yazilarak

ilgisine gore rektor yardimcist veya koordinatdr onayima [Birim personeli

sunulur.

Sorumlu Birim/Personel:

ONAYLAYAN

Koordinator

Rektor Yrd.




