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ASAMA ACIKLAMA SORUMLULAR
Ihtiyacin Proje yiiriitiiciisii dogrudan temin ya da ihale ile proje biitgesinde yer | Proje yiiriitiiclisii ve ger¢eklestirme
Belirlenmesi alan mal veya hizmetlerin alinmasi i¢gin BAP birimine teknik gorevlisi

sartname ve talep dilekgesi ile bagvurur veya avans ile yapacagi
harcamalar i¢in avans talep eder.

Avans verilmesi

Birim gorevlileri, proje yiiriitiiciisliniin talep ettigi avans ile ilgili
islemleri hazirlayip imzalar1 tamamlandiktan sonra 6denmek iizere
saymanliga teslim eder. (Avanslar azami 2 ay igerisinde kapatilmak
zorundadir.)

Proje yiiriitiiciisii ve gerceklestirme
gorevlisi

Harcamalar

TUBITAK tarafindan onaylanan proje biitcesi ve malzeme listesinde
yer alan harcamalar proje yliriitiiciisiiniin programi dahilinde yapilir.
(yolluk 6demeleri, burs 6demeleri, mal veya hizmet alimlar)

Proje yiiriitiiciisii ve gerceklestirme
gorevlisi

Avans mahsubu

Avans mahsubu i¢in harcamalara iliskin faturalar birime teslim edilir.

Proje yiiriitiiciisii ve gergeklestirme
gorevlisi

Muayene Kabul
Evraklari

Birim tarafindan faturalara iliskin muayene komisyonu kurulur ve
belgelendirilir.

Birim gorevlileri

Muayene Kabul

Mal ya da hizmet firmadan alindiktan sonra malzemelerin niteligine
gore olusturulan Muayene Kabul Komisyonu, Proje yiriitiiciisii ve /
veya onun belirleyecegi kigilerden olugur. Mal veya hizmetin

kontrolii yapilir. Hizmet alimlarinda hizmet kabul tutanagi hazirlanir.

Bu durum imza altina alinir.

Muayene Kabul Komisyonu (Proje
yiiriitliclisi ile belirleyecegi
kisi/kisiler)

Tasimir Kayit
islemleri

Muayene kabul iglemlerinden sonra birim tarafindan taginir islemleri
yapilir.

Birim gorevlileri

Odeme Emri

MY S-Harcama YoOnetim Sistemi tizerinden hazirlanan 6deme emri
belgeleri harcama yetkilisinin onayina gonderilir.

Birm gorevlileri-Gergeklestirme
Gorevlisi- Harcama Yetkilisi
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Sayfa Sayisi D2
Dokiiman

Giincelliginden : Sef

Sorumlu Personel

Odeme Evraklar Gerekli 6deme yapilmak {izere 6deme emri ve ekleri Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi’na gonderilir.

Birim gorevlileri

Sorumlu Birim/Personel:

ONAYLAYAN

Koordinator

Rektor Yrd.




