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ASAMA ACIKLAMA SORUMLU PERSONEL
thtivacin Proje Yiiriitiiciisii tarafindan gerceklestirilen “Satin alma talep
Y . formunun UBYS iizerinden birime ulasmasi, ilgili talebin | Proje yiiriitiiciisii-
Belirlenmesi . )
(bapsis.comu.edu.tr adresinden yapilmasi)
Talep dilekgesinin Satin alma talep formunun proje yetkili personeline havale

birime gonderilmesi.

edilmesi

Birim personeli

Talebin isleme
alinmasi.

Satin alma talep formuna istinaden hazirlanan “Onay Belgesi”
nin harcama yetkilisinin (koordinator) onayma sunulmasi
(MYS iizerinden ‘“harcama talimati onay belgesinin”
hazirlanmast)

Birim personeli-
gerceklestirme gorevlisi-
harcama yetkilisi

Harcama Yetkilisi
onayl1

Harcama yetkilisi tarafindan onay verilen satin alma talebine
istinaden ilana ¢ikilarak piyasa arastirma siirecinin
baslatilmasi.

Harcama yetkilisi-birim
personeli

Piyasa arastirma

Piyasadan alinan tekliflerin teknik sartname dogrultusunda
degerlendirilmesi  (piyasa fiyat arastirma tutanaginin
hazirlanmasi)

Birim personeli

Siparis

Piyasa aragtirma silireci tamamlanan mal/malzeme/hizmet
alimlart i¢in siparis mektubunun hazirlanmasi ve harcama
yetkilisinin onayia sunulmasi

Birim personeli-Harcama
Yetkilisi
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Muayene Kabul

verilen ve yiklenici
alimlari

Siparisi
mal/malzeme/hizmet
islemlerinin yapilmasi

tarafindan teslim edilen
icin muayene ve kabul

Muayene Kabul
Komisyonu (Proje
yuriitiiciisii ile
belirleyecegi kisi/kisiler)

Tasinir kayit/hizmet
kabul islemleri

Tasinira tabi mal ve malzemelerin taginir kayit; hizmet alimlari

icin hizmet isleri kabul tutanaginin hazirlanmasi.

Birim personeli/taginir
kayzt yetkilisi

Odeme siireci

MYS iizerinden 6deme emri belgesi diizenlenerek harcama

yetkilisi onayma sunulur.

Birim personeli/harcama
yetkilisi

Odeme siireci

Harcama yetkilisi onayindan sonra ddeme emri ve ekleri
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina tutanakla teslim edilir.

Birim personeli

Sorumlu Birim/Personel:

ONAYLAYAN

Koordinator

Rektor Yrd.




