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. Sayfa Sayisi 1
I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plani -
Dokiiman
Personel Gérev Tanimlari Giincelliginden MYO
Sorumlu Personel Sekreteri
PERSONEL HAKKINDA BILGILER
UNVAN 4/D Suirekli isci Temizlik Personeli
SINIF 4/D Siirekli isci Yardimci Hizmetler
UST POZiSYON Yuksekokul Sekreteri
AST POZISYON
VEKALET EDEN POZiSYON Yardimci Hizmetler (4/D Siirekli is¢i Temizlik Personeli)
VEKALET EDILEN POZiSYON Yardimci Hizmetler (4/D Siirekli is¢i Temizlik Personeli)
GOREV HAKKINDAKI BILGILER
EGiTiM BiLGILERIi En az ortadgretim mezunu olmak.
POZiSYONUN GEREKTIRDiGi DENEYiM Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak
POZiSYONUN GEREKTIRDIGi NITELIKLER Zr;r?:y?:iant;gsrae:ir;oc;lf;ualkr.nezunu olmak. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is
POZiSYONUN GEREKTIRDiGi YETKINLiK Faaliyetlerinin gerektirdigi her turll arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.

GOREVIN KISA TANIMI: Meslek Yiksekokulunun programlarinin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilikilkelerine
uygun olarak yilratilmesi amaciyla temizlik isleri ile calisma s6zlesmesinde belirtilen islemlerini yapar.

GOREVLERI:

1. Sinif, atolye, laboratuvar, biro ve diger fiziki alanlarin diizenlenmesi, hijyenik agidan giinliik olarak temizlenmesi,

. Calisma s6zlesmesinde belirtilen gérevleri yerine getirmek,

2
3. llgili hedefleri cercevesinde calismalarini planlamak,
4

Ust amirinin verdigi gdrevleri yerine getirmek ve bilgi vermek.

YETKILERI:

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlt arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.

BiLGi KAYNAKLARI:

EN YAKIN YONETICi: Yiiksekokul Sekreteri

SORUMLULUK: 4/D Sirekli isci Temizlik Personeli, yukarida yazili olan butiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Yiksekokul Sekreterine karsi sorumludur.
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