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	Ortak Gider Ödemeleri Süreci İş Akış Adımları
	Sorumlu Kişi
	İlgili
Dokümanlar

	

Ayın ilk iş gününde müstecirlerin ortak gider hesaplamaları (elektrik, su ve ısınma) yapılır.






Ortak gider ödemelerine ait ÜBYS’den yazılan resmi yazılar ilgililere posta ya da elden tebliğ edilir.






Ortak gider ödemeleri Üniversitemiz Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı’na ÜBYS’den bildirilir.






Ortak gider ödemeleri her ay TKS programına işlenir.






İşlem sonu














	
















Yazı İşleri Personeli




Yüksekokul Sekreteri
	

















ÜBYS Sistemi

1. ÜBYS’den ilgili müstecirlere yazılan tebliğ
yazısı



Sorumlu Birim / Yazı İşleri, Bölüm Başkanlığı, Yüksekokul Sekreterliği
Personel	/ 
               ONAYLAYAN
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