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Öğrenci söz konusu belgeleri almak için ÜBYS üzerinden belge talebinde 

bulunabileceği gibi şahsen öğrenci kimlik kartıyla birlikte öğrenci işleri 

bürosuna gelerek istekte bulunabilir. 

 

 
 

Öğrenci işleri biriminde görevli personel, öğrencinin istediği belgeyi ÜBYS 

öğrenci otomasyon sisteminden kontrol eder. 

 

 

 

Belgenin verilmesi uygun ise görevli personel öğrencinin istediği belgeyi 

öğrenci otomasyon sisteminden basar ve imza, mühür işlemi için 

yüksekokul sekreterine gönderir. 

 

 

 

Yüksekokul sekreteri tarafından imzalanan belge başvuru yapan ilgili 

öğrenciye, öğrenci işleri birimince teslim edilir. 

 

 
 

Kendi ÜBYS sistemi üzerinden belge talebinde bulunan öğrencinin belgesi 

yüksekokul sekreteri tarafından elektronik imza ile imzalanır. Öğrenci 

elektronik imza ile imzalanan belgesini yine kendi ÜBYS sistemi üzerinden 

çıktısını alarak kullanabilir. 

 

 

 

İşlem sonu. 
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