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Kayıt sildirmek isteyen öğrenci MYO öğrenci işleri birimine başvuruda bulunur. Kayıt sildirme işlemi için öğrenci veya görevli personeli ÜBYS üzerinden kayıt sildirme sürecini başlatır.


Sistem üzerinden başlatılan kayıt sildirme sürecinde öğrencinin Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Bşk. ve Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı’na borcu olup olmadığına bakılır. Öğrencinin borcu yoksa birimlerin yetkili personelleri tarafından onaylanır ancak borcu varsa onay verilmez öğrenci borcunu ödedikten sonra onaylama işlemi yapılır.


En son yüksekokul sekreteri tarafından onaylandıktan sonra öğrenci işleri personeli tarafından sistem üzerinden ilişik kesme belgesi alınır öğrenciye imzalattırılır.



Öğrenci işleri personeli öğrenciden öğrenci kimlik kartını alır, öğrencinin dosyasından lise diplomasının aslını çıkartır, fotokopisini alır ve diplomanın aslının arkasına kaşe basarak kayıt sildirdiği bilgisini işler, diplomanın aslı yüksekokul sekreteri tarafından imzalanır, mühürlenir ve öğrenciye imza karşılığında teslim edilir, dosyasında bulunan fotoğrafların bir tanesi alınır ve diğerleri öğrenciye verilir, diplomanın fotokopisi, öğrenci kimlik kartı öğrencinin dosyasına konulur ve kayıt silme işlemi tamamlandıktan sonra arşive kaldırılır.



Öğrencinin kayıt sildirdiği bilgisi Yönetim Kurulu kararı ile Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na bildirilir ve ÖİDB tarafından öğrenci otomasyon sistemine ilişiği kesilmiş olarak işlenir.


İşlem sonu.



Sorumlu Birim / Öğrenci İşleri
Personel	/ 

ONAYLAYAN

	
     M.Y.O. Sekreteri                                                                                  M.Y.O. Müdürü
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ÜBYS
Öğrenci

	
	
	Otomasyon

	
	
	Sistemi

	
	Yüksekokul Sekreteri
	1)İlişik kesme

	
	
	formu

	
	Yönetim Kurulu
	2)Öğrenci Kimlik Kartı
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