STAJ YAPACAK OGRENCILER iGiN ZORUNLU OLAN iSG EGITimi
Staj yapacak ogrencilerine yonelik olarak 21 Nisan 2021 Carsamba
guni saat 12.00'da diizenlenecek olan temel is saghgi ve guvenligi
egitiminin Microsoft Teams ekip kodu "h8calei" olarak belirlenmistir.

Staj yapacak ogrencilere duyurulur.

NOT: staj yapacak égrenciler iSG egitimine katilmasi zorunludur.



2021 YILI STAJ iSLEMLERI

2020-2021 Egitim-Ogretim Yii Bahar Yariyihinda, Universitemiz
Senatosunun 09.03.2021 tarih ve 2021/05-06 sayili kararina istinaden 30 (Otuz)
gunluk “Zorunlu Yaz Staji” uygulamasini, Covid-19 salgini nedeniyle uzaktan
dijital (online) olarak verilecek odev veya proje olarak yapilabilecegi gibi
isyerinde pandemi kurallarina dikkat edilerek yuz ylize de yapilabilmesi uygun
gorulmustar.

Asagida isletmelerde yuz yuze veya odev olarak stajini
yapacaklar icin tarihler belirlenmistir.

EKTE BELIRTILEN DILEKGE ORNEKLERi VE DIGER
EVRAKLARIN ONAYLI VE ISLAK IMZALI OLARAK 11 HAZIRAN 2021
TARIHINE KADAR MESLEK YUKSEKOKULU OGRENCIi iSLERINE
POSTA, KARGO VEYA SAHSEN TESLIM EDILMESI
GEREKMEKTEDIR.

« 2021 Yil Yaz Staji Uygulama Tarihleri asagidaki gibidir.
- Staj 30 (otuz) is giinui surecektir.
. Stajini Isletmelerde yiliz yuze yapacaklar igin,

Haftalik 5 is Giinii Galisacaklar igin Staj Tarihleri

Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi
1. Segcenek 05 Temmuz 2021 23 Agustos 2021
2. Segenek 12 Temmuz 2021 31 Agustos 2021

Haftalik 6 is Giinii Galisacaklar igin Staj Tarihleri

Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi
3. Segenek 05 Temmuz 2021 14 Agustos 2021
4. Segenek 12 Temmuz 2021 21 Agustos 2021

e Bu Seceneklerden yalnizca 1’i segilecektir.

* Dikkat: DGS’ye girmek isteyen ve mezun olabilecek
ogrencilerimize, staj sonrasi iglemlerin sartlar dahilinde mumkiin
olabilecek kisa siirede bitmesi igin, staj tarihi segimine dikkat etmeleri
tavsiye edilir.



. Stajini Odev (Online) olarak yapacaklar igin belirlenen tarihler,

Staj Tarihleri

Baslangi¢ Tarihi

Bitis Tarihi

1. Segenek

01 Temmuz 2021

30 Temmuz 2021

2. Segenek

02 Agustos 2021

31 Agustos 2021

Ek 1: STAJINI ODEV OLARAK YAPACAKLAR ICIN DILEKGE (1 SAYFA)
Ek 2: STAJINI ODEV OLARAK YAPACAKLAR IGIN FORM (1 SAYFA)

EK 3: SGK PROVIZYON BELGESI (Asil yada E-Devletten Borkodlu ve Karekodlu Giktisi)

« PROGRAM STAJ KOORDINATORLERI

Program

Staj Koordinatoru

Bankacilik ve Sigortacilik

Ogr. Goér. Fatma SEZER

Geleneksel El Sanatlari

Ogr. Gor. Serap AKSU

isletme Yénetimi

Ogr. Gér. Ahmet ihsan SAMDAN

Turizm ve Otel igletmeciligi

Ogr. Gor. Adnan SIMSEK

Turist Rehberligi

Ogr. Goér. Dr. Yasin SOYLU

Spor Yonetimi

Ogr. Gér. Cem SABUR

e Stajinizla ilgili konularda programinizin staj koordinatort ile gorisiniz.

Program Staj Kilavuzlan (Staj Yapilabilecek yerler ve stajla ilgili bilgiler kilavuzlarda yer
almaktadir.) MUTLAKA OKUYUNUZ!

Bankacilik ve Sigortacilik Programi Staj Kilavuzu igin tiklayiniz.
Geleneksel El Sanatlari Programi Staj Kilavuzu igin tiklayiniz.
isletme Yénetimi Programi Staj Kilavuzu igin tiklayiniz.

Turizm ve Otel isletmeciligi Programi Staj Kilavuzu icin tiklayiniz.
Spor Yoénetimi Programi Staj Kilavuzu igin tiklayiniz.

Turist Rehberligi Programi Staj Kilavuzu igin tiklayiniz.



http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/145-bankacilik-staj-kilavuzu.pdf
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/167-el-sanatlari-staj-kilavuzu.pdf
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/168-isletme-yonetimi-staj-kilavuzu.pdf
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/148-turizm-staj-kilavuzu.pdf
https://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/232-sporyonstjyon.pdf
https://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/289-rehberlik.pdf

(STAJ BASVURUSU VE DIGER ISLEMLER)
Staj ile ligili Belgeler ve Yapilmasi Gereken Islemler

Staj Belge / Formlan

Yapilmasi Gereken islemler

Beyan Formu igin tiklayiniz...
Zorunlu Staj Basvuru ve Kabul Formu (Ek-1) igin tiklayiniz...
(Duzenlenmesi Zorunludur)

(11 HAZIRAN 2021 tarihine kadar kargo ile
gonderilecektir)

1- Once Staj Yerine Onaylatilacak

2-Ogrenci Danismanina, Program
Staj Koordinatériine ve MYSEUK
Baskanina onaylatilacak.

3-is Saghgr ve Givenligi Egitimi
Belgesi ile birlikte Ogrenci islerine
teslim edilecek. Bu Egitime katilmak
zorunludur. (Egitimin tarihi ve vyeri
Ayvaclkk MYO Web sayfasinda
duvurulacaktir.)

isyeri Kabul ve Sézlesme Formu (Ek-2) igin tiklayiniz...
isletmelerde Mesleki Egitim Sézlesmesi (Ek-3) igin tiklayiniz...

(3308 Sayili Mesleki Egitim Kanununa Gore isletmelerde Mesleki
Egitim Géren Ogrencilerin Ucretlerinin Bir Kisminin isgsizlik
Fonundan Karsilanmasina iligskin Usul ve Esaslar dogrultusunda,
bu 6demeden faydalanmak isteyen isyerlerinde staj yapilacaksa
Diizenlenmesi Zorunludur)

(11 HAZIRAN 2021 tarihine kadar kargo ile
aonderilecektir)

1-Bu belgeler stajyeri ve stajyer
ogrenci ile ilgilidir.

2-Islak imzali 1’er nishasi 6grenci
islerine teslim edilecektir.

Staj Dosyasi Kapagi (Ek-8) icin tiklayiniz...

Gunlik Staj Raporu (Ek-9) igin tiklayiniz...

Staj Calismasi Gunlik Devam Cizelgesi (Ek-10) icin tiklayiniz...
Staj Sicil Fisi (Ek-7) igin tiklayiniz...

Staj Degerlendirme Formu (Ek-6) i¢in tiklayiniz...

Staj Dosyasi ve Ekleri Teslim Formu (Ek-5) i¢in tiklayiniz...

(Diizenlenmesi Zorunludur.)

1-Ek-8 ve Ek-9'u ogrenci
dizenleyecektir.
2-Ek-10'u  ve Ek-7yi staj yeri
dizenlemelidir.
3-Ek-6’y1  6grenci danismani ve
program staj koordinator

deg@erlendirecektir.
4-EKk-5'i 6grenci dizenleyecektir.

NOT: Belge ve formlarin ilgili
kisimlarinda staj yeri kasesi/muhru
ve yetkili ad/soyad imzasi
unutulmamalidir.

Staj Muafiyet Formu (Ek-4) igin tiklayiniz...

Calisma Belgesi (Ek-11) icin tiklayiniz...

Ayrilig Formu (Ek-12) igin tiklayiniz...

Sigorta Prim Formu( Ek-13) icin tiklayiniz...

Ogrencinin Sigorta Priminin Yatirildigina Dair Belge (Ek-14, %1) igin
tiklaymniz...

Ogrencinin Sigorta Priminin Yatirildigina Dair Belge (Ek-14, %5) igin
tiklayimniz...

(Gerekirse Duzenlenecektir.)

1-Ek-4, Ek-11, Ek-12, Ek-13 ve Ek-
14 belge / formlarindan biri veya
birden fazlasi gerektigi takdirde
dizenlenecektir.

NOT: Ek-14’teki 2 formdan yalnizca
1’i, staj yerinin talep etmesi halinde
dlizenlenecektir.

Gerekli Evraklara lizerine tiklayarak ulastiktan sonra doldurabilirsiniz.



https://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/288-beyan_formu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/149-ek-1_zorunlustajformu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/150-ek-2_isyerikabulvesozlesmeformu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/151-ek-3_isletmelerde_mesleki_egitim_sozlesmesi.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/161-ek-8_dosyakapagi.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/162-ek-9_gunlukstajraporu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/163-ek-10_stajcalismasigunlukdevamcizelgesi.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/164-ek-7_kurumkurulusogrencistajdegerlendirmeformu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/165-ek-6_stajdegerlendirmeformu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/166-ek-5_stajdosyasiteslimformu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/152-ek-4_stajmuafiyetdilekcesi.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/153-ek-11_calismabelgesi.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/154-ek-12_ayrilisformu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/155-ek-13_sigorta_primformu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/156-ek-14_staj_prim_yuzde1.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/156-ek-14_staj_prim_yuzde1.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/157-ek-14_staj_prim_yuzde5.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/157-ek-14_staj_prim_yuzde5.docx

STAJLA iLGILI ONEMLI BILGILER

1. Stajini tamamlayan 6grencilerimiz, staj dosyasini ve belgelerini “Staj Dosyasi ve Ekleri Teslim
Formu (Ek-5)” (tiklayiniz...) ile sahsen staj koordinatorlerine teslim etmelidir.

2. Zorunlu Staj Basvuru ve Kabul Formu (Ek-1) (tiklayiniz...) onaylanip stajla ilgili islemleri baslatilan
ogrencilerden stajini tamamlamayanlarin ve stajina baslamayanlarin mutlaka Yuksekokulumuza
dilekce ile durumlarini bildirmeleri gerekmektedir.

3. Staj Dosyanizdaki ve belgelerinizdeki staj yeri, staj tarihleri ve diger bilgilerin Zorunlu Staj Bagvuru
ve Kabul Formundaki bilgilerle ayni olmasina dikkat ediniz.

4. Stajla ilgili belgelerde ve dosyada karalama, seritle ve benzeri ara¢ gereclerle diizeltme gibi
islemler yapilmamali ve bilgilerin tam ve dogru olmasina dikkat edilmelidir.

5. Staj dosyasindaki ve belgelerindeki staj yerinin kasesinin ya da muhrinin tam ve agiklayici
olmasina (staj yerinin adi, unvani, adresi, telefonu, vergi numarasi, mersis numarasi gibi bilgileri
icermeli) ve imzalarin tam olmasina dikkat edilmelidir. Staj dosyasindaki ve belgelerindeki “tasdik
eden yetkilinin adi-soyadi, gorevi-Unvani, imza-muahr” gibi bilgilerinin tam ve dogru olmasina dikkat
edilmelidir.

6. Staj yeriyle ilgili unvan, adres, kase vb. konulardaki bilgi degisikliklerini, programinizin staj
koordinatériine ve Ayvacik MYO 6grenci islerine dilekge ile bildiriniz.

7. Haftada 6 is glinii staj yapacak 6grenciler, staj yaptiklari yerlerin cumartesi glini tam gin galigiyor
olmasina dikkat etmelidir.

8. Stajinizla ilgili s6z konusu olabilecek bilgi giincellemesi, ek bilgi, degisiklik vb. konulari
Ayvacik MYO web sayfasindan ve okulumuzdaki program panolarindan takip ediniz.

9. Stajinizla ilgili konularda programinizin staj koordinatéri ile gérisiniz.

10. Staji biten ogrencilerimizin Staj Belge/Formlarini ve Staj
Dosyasini 01.10.2021 tarihine kadar Staj
Koordinatorlerine kargo yolu veya sahsen teslim etmeleri
gerekmektedir.

DEVLET KATKISI

"3308 sayili Mesleki Egitim Kanunun 25'inci maddesinde, isletmelerde mesleki egitim goren, staj ve
tamamlayici egitime devam eden 6grencilere, asgari ticretin net tutarinin; yirmi ve Gzerinde personel
calistiran igyerlerinde yuzde otuzundan, yirmiden az personel calistiran isyerlerinde ylzde
onbesinden, aday cirak ve c¢iraga yasina uygun asgari Ucretin ylzde otuzundan asagi Ucret
odenemez, hikmid bulunmaktadir.”

HUKUM GEREGI BU SEKILDE ODEME YAPAN ISLETMELERE DEVLET KATKISI
YAPILACAKTIR.

BU BAGLAMDA KAMU KURUMU OLMAYAN BIR ISLETMEDE STAJ YAPACAK
OGRENCILERIMIZIN "ISYERI KABUL VE SOZLESME FORMU (EK-2)"NU 2 NUSHA OLARAK
DOLDURUP IMZALATARAK 1 NUSHASINI EN GEC STAJ BASLAMA TARIHINDEN ITIBAREN 1
HAFTA ICERISINDE MESLEK YUKSEKOKULUMUZA ULASTIRMALARI, DIGER NUSHASINI
STAJ YAPACAKLARI ISLETMEYE VERMELERI GEREKMEKTEDIR;

ISLETMELER EGER QCRET ODEYECEKLERSE ODED_iKLERi UCRETLERE DAIR DEKONT
BORDRO VB. BELGEYI EN GEGC, AYIN 10'UNA KADAR YUKSEKOKULUMUZA ULASTIRMALARI
GEREKMEKTEDIR.


http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/158-ek-5_stajdosyasiteslimformu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/158-ek-5_stajdosyasiteslimformu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/159-ek-1_zorunlustajformu.docx
http://cdn.comu.edu.tr/cms/ayvacik/files/160-ek-2_isyerikabulvesozlesmeformu.docx

