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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile
kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olugturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve geligtiriimesi

kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMi Bilgi islem Daire Bagkanlg
GOREV ADI Bilisim Uzmani, Mihendis, Tekniker
Universite yerleskelerinde var olan veya yeni kurulan binalarin kablolu ve
kablosuz ag ihtiyaclarini, ilgili birimlerle koordinasyon icinde belirlemek, alim,
GOREV ALANI kurulum ve yapilandiriimanin yapilmasi, mevcut ag ile entegrasyonunun
saglandigini denetlemesi igin gerekli koordinasyonu saglamak.

Ag ve Sistem Yonetim Sorumlusu kargi sorumludur.

1. Birim c¢alisanlarinin organizasyonunu ve teknik olarak yonlendirilmesini, ig
koordinasyonunu ve iglerin gergeklestiriimesini saglamak ve takip etmek,

2. Birimde rutin olarak gercgeklestirilen islerin surekli iyilestiriimesi igin
calismalar yapmak,

Birim igi ve birimler arasi ¢alismalari ve bilgi aligverisini koordine etmek,
Gorev alani ile ilgili is birligi yapacagi diger birimler ile iletisim saglamak ve
birimi icerisindeki gerekli islemlere karar vermek,

is saghigi ve glivenligi esaslarina uyulmasini saglamak,

Tasarruf tedbirlerine uygun hareket edilmesini saglamak,

7. Ydrurlikteki kanun ve vyonetmeliklere uygun olarak gdrevlerin
gerceklestiriimesini saglamak,

8. Yapilan islemlere ve verilen hizmetlere dair tutanak, rapor ve resmi
belgelerin akisini saglamak,

9. Universitemiz ag yapisini tasarlamak, ilgili mevzuat hikimlerine uygun

) olarak yonetmek, ag guvenligini saglamak, bunun igin gerekli sunucu ve
GOREV VE cihazlari yénetmek icin koordinasyonu saglamak,

SORUMLULUKLARI | 10. Universitemiz birimlerinin ag alt yapisi ile ilgili taleplerini mevcut is planlari
dogrultusunda yerine getirmek, ¢ézim dretilmesi icin danismanhk ve
destek hizmeti vermek,

11. Gorevleriyle ilgili uygulamalara iligkin goérts ve onerilerini Ust yoneticilere
bildirmek, gerektiginde bunlar faaliyete gecirmek, uzmanhgi ile ilgili teknik
kararlari almak ve uygulamak,

12. Universitemiz  biinyesindeki bina ici fiber sonlandirma islemlerini

gerceklestiriimesi icin sorumlu teknik destek personelinin koordinasyonunu
ve sorunsuz veri akisini saglamak,

13.

Pasif ag drUnlerinin arizalarini giderilmesi icin sorumlu teknik destek
personellerin koordinasyonunu saglamak,

14.

Yerlegkelerin yeterli hizda ve bant genigliginde internet erigimlerini
saglamak ve kesintisiz baglanti igin gerekli tedbirleri almak,

15.

Guvenlik Duvarini yonetmek, Glvenlik Duvari politikalarini belirlemek,
gelen talepleri igin gerekli koordinasyonu saglamak,

16.

Universite internet servis saglayicisi TUBITAK ULAKBIM, Tiirk Telekom ve
USOM ile yapilmasi gereken idari ve teknik iglemleri yetkisi Olgusunde
yuritmek,
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17. Sistem odalarinda yapilacak ag ile ilgili galismalar icin Sistem Yo&netim
Hizmetleri Birimi ile koordinasyonu saglamak,

18. Sistem Yonetim Hizmetleri Birimi tarafindan guvenlik, eduroam, dhcp ve
aga baglanan kullanicilarin kayit altina alinmasi igin ag cihazlarinda
yapilmasi istenen yapilandiriimalari i¢in koordinasyonu saglamak,

19. Universitemiz tarafindan satin alinacak ag urunlerinin teknik sartnamesini
hazirlanmak, muayenesi, kabull ve kurulumu igin gerekli koordinasyonu
saglamak,

20. Agda kullanilan IP adreslerinin organizasyonu igin Sistem YoOnetim
Hizmetleri Birimi ile gerekli koordinasyonu saglamak,

21. UBYS ve destek.comu.edu.tr'den gelen evraklarin havalesini yaparak birim
ici yonlendirilmesini ve sonuglandiriimasini saglamak,

22. Gorevi ile ilgili stregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yoénetim
Sistemi cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak
ylratmek,

23. Gorev alanina iligkin konularda teknik sartname hazirlamak, teknik
uygunluk, muayene ve kabul komisyonlarinda ve ihale sureglerinde gorev
almak,

24. Gorev alaniyla ilgili konulardaki yazismalari, yazismalarda uygulanacak
esas ve usullere uygun olarak hazirlamak,

25. Mesai saatlerine uymak ve mesai baslangicinda mutlaka galismaya hazir
halde bulunmak,

26. Duzeltici ve onleyici faaliyetlerde Uzerine disen sorumluluklari yerine
getirmek,

27. Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS) - Elektronik Yénetim Belge
Modull Gzerinden havale edilen belgelerin gun icinde sistemli bir sekilde
kontrolliniU saglamak,

28. Daire Bagkani ve birim sorumlusu tarafindan verilen diger gbrevleri yerine
getirmek.

YASAL DAYANAK

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2914 Sayili YUksekdgretim Personel Kanunu

2547 Sayil Yiksekdgretim Kanunu

124 Sayil Yiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yikksek Ogretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yd&netmelik

T.C. Cumhurbagkanh@ Dijital Déntigim Ofisi — Bilgi ve lletisim Giivenligi
Rehberi

5651 Sayili inte_rnet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Duzenlenmesi ve Bu
Yayinlar Yoluyla Islenen Suglarla Micadele Edilmesi Hakkinda Kanun
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