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Bu goérev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738
kamu idarelerinde i¢ kon
kapsaminda hazirlanmigtir.

sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile
trol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi

BIRIMI Bilg

i islem Daire Baskanhgi

GOREV ADI Tekniker

Gorevleriyle ilgili uygulamalara iligkin goris ve Onerilerini Ust yoneticilere

s bildirmek, gerektiginde bunlari faaliyete gecirmek, uzmanhgi ile ilgili teknik
GOREV ALANI kararlari algmak veguygulamak. ’ o ’ °

Bilgi islem Daire Bagkanina karsi sorumludur.

1. Birim g¢alisanlarinin organizasyonunu ve teknik olarak yénlendiriimesini, is
koordinasyonunu ve iglerin gergeklestiriimesini saglamak ve takip etmek,

2. Birimde rutin olarak gergeklestirilen iglerin surekli iyilestiriimesi igin
calismalar yapmak,

3. Birim ici ve birimler arasi ¢alismalari ve bilgi alisverisini koordine etmek,

4. Gorev alani ile ilgili is birligi yapacag diger birimler ile iletisim saglamak ve
birimi icerisindeki gerekli islemlere karar vermek.

5. Ydrurlikteki kanun ve yonetmeliklere uygun olarak gdrevlerin
gerceklestiriimesini saglamak,

6. Yapilan islemlere ve verilen hizmetlere dair tutanak, rapor ve resmi
dokimanlarin akisini saglamak,

7. Birim c¢alisanlarinin galisma performanslarini denetlemek ve gerekli
egitimleri vermek,

8. Gorevi ile ilgili surecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yoénetim
Sistemi cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedurlerine uygun olarak

.. yuritmek,
GOREV VE 9. Gorev alanina iligkin konularda teknik sartname hazirlamak, teknik
SORUMLULUKLARI

uygunluk, muayene ve kabul komisyonlarinda ve ihale sireclerinde goérev
almak,

10.

Gorev alaniyla ilgili konulardaki yazigsmalari, yazigmalarda uygulanacak
esas ve usullere uygun olarak hazirlamak,

11.

Daire Baskanligina ait ofis, depo, toplanti salonu gibi kullanim alanlarina
ait anahtar dolabinin takibini ve diizenini saglamak

12.

is Saghigr ve Guvenligi Mevzuatina uygun olarak isyerinde gerekli
calismalarin yapilmasini saglamak.

13.

Gorev alani kapsaminda gerekli durumlarda saha galismalarina katilmak,

14.

Mesai saatlerine uymak ve mesai baslangicinda mutlaka ¢alismaya hazir
halde bulunmak,

15.

Duzeltici ve onleyici faaliyetlerde Uzerine disen sorumluluklari yerine
getirmek,

16.

Universite Bilgi Yénetim Sistemi (UBYS) - Elektronik Ydénetim Belge
Modulu Uzerinden havale edilen belgelerin gin icinde sistemli bir sekilde
kontrolinU saglamak,
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17. Daire Bagkan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YASAL DAYANAK

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu

2914 Sayil Yuksekdgretim Personel Kanunu

2547 Sayih Yuksekdgretim Kanunu

124 Sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin

idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik

5651 Sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun

Revizyon Nedeni: Hazirlayan . Onaylayan
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