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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738
kamu idarelerinde i¢ kon
kapsaminda hazirlanmigtir.

sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile
trol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi

BiRIMi Bilg

i islem Daire Baskanligi

GOREV ADI Programci

GOREV ALANI ana

E-imza, Uzaktan Egitim ve Universite Bilgi Yonetim Sistemi tizerinde gerekli

lizleri yapmak, raporlari tutmak, sireg takibi yapmak, hatalari ¢éziimlemek.

Yazilhim Gelistirme ve Uygulama Proje Yoneticisine kargi sorumludur.

1.

Sistem yazilimi ve uygulama programlarindan gelen konsol mesaijlarini
anlayarak gereken islemleri yapmak,

Sistem arizalarini tanimlamak, girdi ve ciktilarin bdtunluguni ve
dogrulugunu koruyacak bigimde yazilim ekibine bildirmek

Personelin goreve baglama islemlerini yapmak,

Personelin e-imza basvurular igin KamuSM ile gerekli yazigmalari
gerceklestirmek,

Universite Bilgi Yonetim Sistemi biriminde gorevli personeli (izerinde genel
go6zetim ve denetim gorevini yapmak,

Kayith Elektronik Posta (KEP) hizmeti ile ilgili streclerin takibini yapmak,

Birimler tarafindan yapilacak taleplerin degerlendirilip uygun olanlarin
gelistiriimesi i¢in yazilim ekibine bildirmek,

Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yaptigi calismalar ve faaliyetler konusunda
bilgi vermek ve ortaya ¢ikan sorunlari rapor etmek.

GOREV VE

Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isglcl, zaman ve
malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek,

SORUMLULUKLARI [19

. Gorevi ile ilgili suregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim

Sistemi cergevesinde, kalite hedefleri ve prosedurlerine uygun olarak
yurutmek,

11.

Gorev alanina iliskin konularda teknik sartname hazirlamak, teknik
uygunluk, muayene ve kabul komisyonlarinda ve ihale sureclerinde gérev
almak,

12.

Gorev alaniyla ilgili konulardaki yazigmalari, yazismalarda uygulanacak
esas ve usullere uygun olarak hazirlamak,

13.

Gorev alani kapsaminda gerekli durumlarda saha ¢aligmalarina katiimak,

14.

Mesai saatlerine uymak ve mesai baslangicinda mutlaka ¢alismaya hazir
halde bulunmak,

15.

Duzeltici ve Onleyici faaliyetlerde Uzerine digen sorumluluklari yerine
getirmek,

16.

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS) - Elektronik Yonetim Belge
Modulu Uzerinden havale edilen belgelerin gun iginde sistemli bir sekilde
kontrolini saglamak,
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17. Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YASAL DAYANAK

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2914 Sayili Yuksekogretim Personel Kanunu

2547 Sayil Yiksekdgretim Kanunu

124 Sayili Yiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiksek Ogretim Kurumlarinin
idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik

5651 Sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun

25/08/2011 tarihli ve 28036 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kayitli
Elektronik Posta Sistemine iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

9/01/2013 tarih ve 28533 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Elektronik
Tebligat Yonetmeligi

TSE 13298 Bilgi ve Dokumantasyon Elektronik Belge Yonetimi Standardi
Hakkinda Yonetmelik.
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