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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile
kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi
kapsaminda hazirlanmigtir.

BiRIMI Bilgi islem Daire Bagkanlg
GOREV ADI Miihendis, Programci
Birim caliganlarinin organizasyonunu ve teknik olarak yonlendirilmesini, is
GOREV ALANI koordinasyonunu ve islerin gergeklestiriimesini saglamak ve takip etmek.

Bilgi islem Daire Baskani’na karsi sorumludur.

1. Birimde rutin olarak gerceklestirilen islerin surekli iyilestiriimesi igin
calismalar yapmak,

2. Birim ici ve birimler arasi galigmalari ve bilgi alisverisini koordine etmek,

3. Gorev alani ile ilgili ig birligi yapacagdi diger birimler ile iletisim saglamak ve
birimi icerisindeki gerekli islemlere karar vermek,

4. s sagh@ ve glvenligi esaslarina uyulmasini saglamak,

5. Ydururlukteki kanun ve yoOnetmeliklere uygun olarak gorevlerin
gerceklestiriimesini saglamak,

6. Gorevleriyle ilgili uygulamalara iliskin gorus ve 6nerilerini Ust yoneticilere
bildirmek, gerektiginde bunlari faaliyete gecirmek, uzmanhgi ile ilgili teknik
kararlari almak ve uygulamak,

7. Yapilan islemlere ve verilen hizmetlere dair tutanak, rapor ve resmi
dokimanlarin akigini saglamak,

8. Birim calisanlarinin ¢alisma performanslarini denetlemek ve gerekKli
egitimleri vermek,

GOREV ve 9. Gorevi ile ilgili stiregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim
SORUMLULUKLAR Sistemi c¢ergevesinde, kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak
yuritmek,

10. Goérev alanina iliskin konularda teknik sartname hazirlamak, teknik
uygunluk, muayene ve kabul komisyonlarinda ve ihale slreclerinde gérev
almak,

11. Gorev alaniyla ilgili konulardaki yazigmalari, yazismalarda uygulanacak
esas ve usullere uygun olarak hazirlamak,

12. Gorev alani kapsaminda gerekli durumlarda saha ¢aligmalarina katiimak,

13. Mesai saatlerine uymak ve mesai baglangicinda mutlaka ¢alismaya hazir
halde bulunmak,

14. Duzeltici ve Onleyici faaliyetlerde Uzerine dusen sorumluluklari yerine
getirmek,

15. Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS) - Elektronik Yénetim Belge Modiilii
Uzerinden havale edilen belgelerin gun iginde sistemli bir sekilde kontrolin
saglamak,

16. Daire Bagkani ve birim sorumlusu tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

Revizyon Nedeni: Hazirlayan _ Onaylayan
Yasal dayanaklarin eklenmesi. Yoénetim Temsilcisi Bilgi Islem Daire Bagkani
Filiz ATESMAN Cahit KURT
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657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2914 Sayili Yuksekogretim Personel Kanunu

2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu

124 Sayili Yiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiksek Ogretim Kurumlarinin
YASAL DAYANAK | [dari Teskilati Hakkinda KHK

6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik

5651 Sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yayinlar Yoluyla islenen Suclarla Micadele Edilmesi Hakkinda Kanun
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Yoénetim Temsilcisi Bilgi islem Daire Bagkani

Yasal dayanaklarin eklenmesi.

Filiz ATESMAN Cahit KURT
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