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Dokiiman

Giincelliginden MYO .
Sekreteri

Sorumlu Personel

Yolluk Odemesi Siireci is Akis Adimlar

Sorumlu Kisi

ilgili Dokiimanlar

Muhasebe isleri Personeli(veri giris gérevlisi) tarafindan; Harcama Yonetim
sistemi(HYS)/yolluk islemleri modulinden harcama talimati hazirlanir.

l

ilgili kisi e devlet izerinden diizenleyerek imzaladig yolluk bildirimi ve bilet,
konaklama faturasi vb. belgeleri muhasebe birimine génderir.

Yolluk bildiriminde hata varsa iade edilir, hata yoksa ve gerekli belgeler tam ise ilgili
biitce kolunda yeterli 6denek var mi kontrol edilir. Odenek yoksa 6denek aktarimi ya
da 6denek talebi yapilir.

HYS'de 6deme talebi olusturulur.

HYS’de 6deme emri belgesi olusturulur ve UBYS lizerinden gérevlendirme yazisi, varsa
Yonetim Kurulu Karari 6deme emri belgesine HYS lizerinden eklenerek MYO
Sekreterine(gercgeklestirme gorevlisi) onaya gonderilir.

Gergeklestirme Gorevlisi 6deme emri belgesi ve evraklari kontrol ederek onaylar ve
MYO Mudirine(harcama yetkilisi) gonderir.

Akademik-idari
Personel

Muhasebe isleri
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Yiksekokul
Sekreteri

UBYS Sistemi
HYS

1. Yolluk bildirimi
formu.
2. Gorevlendirme
yazisl.



http://www.kbs.gov.tr/Harcama

Yolluk Odemesi Siireci is Akis Adimlari

Sorumlu Kisi

ilgili Dokiimanlar

Harcama yetkilisi tarafindan HYS Gzerinden onaylanan evraklar e-imza ile strateji
gelistirme daire baskanligina génderilir.

i

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan HYS (izerinden evrak incelendikten
sonra hata varsa iade edilir. Hata yoksa ilgili hesap numarasina 6deme yaplilr.

Akademik-idari
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Personeli HYS
1. Yolluk bildirimi
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Sekreteri

Sorumlu Birim/Personel: Muhasebe isleri
ONAYLAYAN
MYO SEKRETERI MUDUR




