CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI

BiGA MESLEK YUKSEKOKULU

2022 YILI KALiTE GUVENCE CALISMALARI

AKADEMIK BIiRiM iSLEYiS TAKVIMIi

Hazirlanmasi
Hazirlanmasi Gereken ) .
Gereken . Alnmasi Gereken Aksiyon Sorumlu Ekip & Personel
. . Dokiiman
Tarih Arahig:
2021 Birim I¢ Kontrol

1 Ocak - 15 Ocak
2022

Giivence Beyam

(Her y1l bir onceki y1l igin

hazirlanir)

I¢ Kontrol Giivence Beyan1 Belgesinin Birim Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanarak Birim (Enstitii/Fakiilte/ YO/MYO) web sayfast

“Kalite Giivence ve I¢ Kontrol” sekmesinde yayinlanmalidir.

Birim Yonetimi
(Dekan/Miidiir/Birim Sekreteri)

15 Ocak - 30 Ocak
2022

2021 Birim Faaliyet Raporu

(Her y1l bir énceki yilin
1 Ocak - 31 Aralik tarihleri
arasinda gerceklesen faaliyetler

kapsaminda hazirlanir.)

Faaliyet Raporu hazirlandiktan sonra Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi’na gonderilmeli ve Birim (Enstitii/Fakiilte/’YO/MYO) web

sayfas1 “Kalite Giivence ve i¢ Kontrol” sekmesinde yaymlanmalidir.

Birim Yonetimi
(Dekan/Miidiir/Birim Sekreteri)

10 Ocak - 25 Ocak
2022

Birim Gorev Tanim — Birim
Personel Gorev Tamimlar: —
Birim is Akis Semalari —
Birim Kamu Hizmet
Standartlar1 Tablosu — Birim
i¢ Kontrol Standartlar
Eylem Plani Tablosu vb.
tablolar

(Her yil basinda giincelligi
birim sekreteri tarafindan
kontrol edilerek gerekli

diizeltmeler gergeklestirilir.)

UBYS iizerinden gonderilen resmi yazilardaki kilavuzlara veya
Universitemizin Kalite Giivence Komisyonu web sayfasindaki ilgili
kilavuzlara ve 6rnek dokiimanlara gére Birim Yonetimi sorumlulugunda
birim sekreteri tarafindan hazirlanir. Bu dokiimanlarin giincelliginden

birim sekteri sorumludur.

Birim Yoneticisi (Dekan/Miidiir)
Koordinatorliigiinde Birim
(Fakiilte/YO/MYO) Sekreteri

10 Ocak - 25 Ocak
2022

Akademik Birim
(2021-2025) Stratejik Plani

izleme

(Yilda 1 kez)

Tiim akademik birim (Enstitii/Fakiilte/YO/MOY/Uygulama ve
Arastirma Merkezi) yonetimleri Universitemizin giincellenen 2021-2025
Stratejik Planina uygun olarak 2021 Performans gostergelerini
izlemeleri ve Stratejik Plan izleme Raporu hazirlamalar gerekmektedir.
ilgili Rapor Birim (Enstitii/Fakiilte/Y O/MYO/Uygulama ve Arastirma
Merkezi) web sayfasi “Kalite Giivence ve i¢ Kontrol” sekmesinde

yayinlanmalidir.

Birim Yoneticisi
(Dekan/Miidiir)
Koordinatorligiinde Birim Kalite

Giivence Komisyonu

1 Ocak - 31 Ocak
2022

Program
(2021-2025) Stratejik Plani

izleme

(Yilda 1 kez)

Tiim Programlar Universitemizin giincellenen 2021-2025 Stratejik
Planina ve Birim 2021-2025 Stratejik Planlarina uygun 2021 Performans
gostergelerini izlemeleri ve Stratejik Plan izleme Raporu hazirlamalar
gerekmektedir. Hazirlanan Rapor Birim (Enstitii/Fakiilte/YO/MYO)
web sayfas1 “Kalite Giivence ve I¢ Kontrol” sekmesinde

yayinlanmalidir.

Bolim/ABD/
Program Bagkani
Koordinatorliigiinde Program

Kalite Giivence Komisyonu

3 Ocak — 14 Ocak
2022

Birim Kalite Komisyonu

(Kalite Giivence 6grenci
temsilcisi katilimiyla)

Toplantilara yonelik
2021 Yili Program Ozdegerlendirme tutanak, haber ve
Raporlar1 (ODR) ve 2021 Birim I¢

Degerlendirme Raporunin hazirlanmasina

fotograflar Birim “Kalite
Giivence ve I¢ Kontrol”

yonelik hazirlik toplantist yapilmalidir. sekmesinde

yayinlanmalidir.

Birim Yoneticisi
(Dekan/Miidiir)
Koordinatorligiinde Birim Kalite

Giivence Komisyonu

10 Ocak - 15 Mart
2022

2021 Program Oz
Degerlendirme Raporu
(ODR)

(Her y1l bir 6nceki yilin
1 Ocak - 31 Aralik tarihleri
arasinda gergeklesen faaliyetler

kapsaminda hazirlanir.)

Universitemiz ODR Hazirlama kilavuzuna gére mezun veren her
program tarafindan hazirlanmali ve Birim (Enstitii/Fakiilte/ YO/MYO)
web sayfast “Kalite Giivence ve I¢ Kontrol” sekmesinde

yayimnlanmalidir.

Bolim/ABD/
Program Bagkani
Koordinatorliigiinde Program

Kalite Giivence Komisyonu

1 Nisan — 10 Nisan
2022

2021
Oz Degerlendirme Raporu

Degerlendirme Raporu

(Her y1l bir defa hazirlanir.)

Mezun veren her program tarafindan hazirlanan 2021 Oz Degerlendirme
Raporlari ilgili Birim Yonetimi tarafindan ODR Degerlendirme
Raporu Kilavuzuna gore degerlendirilmeli bu degerlendirme raporlari
sonrasinda UBYS iizerinden Kalite Giivence Komisyonu’na
gonderilmeli ve Birim (Enstitii/Fakiilte/YO/MYO)

Birim Ydneticisi
(Dekan/Miidiir)
Koordinatérliigiinde Birim Kalite

Giivence Komisyonu




web sayfas1 “Kalite Giivence ve I¢ Kontrol” sekmesinde

yayimlanmahdir.

10 Ocak — 15 Nisan
2022

2021 Birim i¢ Degerlendirme
Raporu (KiDR)

(Her y1l bir énceki yilin
1 Ocak - 31 Aralik tarihleri
arasinda gerceklesen faaliyetler

kapsaminda hazirlanir.)

Birim Yonetimi koordinatorliigiinde Birim Kalite Giivence Komisyonu
is birligi ile Universitemiz KiDR Hazirlama Kilavuzuna gore
hazirlanarak UBY'S iizerinden Kalite Giivence Komisyonu’na
gonderilmeli ve Birim (Enstitii/Fakiilte/YO/MYO)

web sayfas1 “Kalite Giivence ve I¢ Kontrol” sekmesinde

yayilanmahdir.

Birim Yoneticisi
(Dekan/Miidiir)
Koordinatorligiinde Birim Kalite

Gilivence Komisyonu

18 Nisan —30 Nisan

Birim Kalite Giivence

Komisyonu Toplantisi

Toplantilara yonelik
tutanak, haber ve

2021 Yili Birim I¢ Degerlendirme fotograflar Birim “Kalite

Birim Yoneticisi
(Dekan/Miidiir)

Koordinatorliigiinde Birim Kalite

2022 (Kalite Giivence 6grenci Raporunun degerlendirilmesi yapilmalidir. Giivence ve I¢ Kontrol” .
- . Giivence Komisyonu
temsilcisi katilimiyla) sekmesinde
yaymlanmalidir

1 Ocak -31 Arahik

Birim i¢ Paydas Toplantist
Diizenlenmesi + (Anketler)

. Toplantilara yonelik
Yilda en az bir defa
tutanak, haber ve

Birim Dis Paydas Toplantist

fotograflar Birim “Kalite

Birim Yoneticisi
(Dekan/Miidiir)

R Yilda en az bir defa . . Koordinatorliigiinde Birim Kalite
2022 Diizenlenmesi + (Anketler) Giivence ve I¢ Kontrol” . .
. Giivence Komisyonu
B ) sekmesinde
Mezun Ogrenciler Toplantist | Yilda en az bir defa
yaymnlanmalidir.

1 Ocak - 31 Aralik
2022

Bologna AKTS Ders Bilgi

Paketlerinin Giincellenmesi

(Her yariy1l bir defa olmak

tizere senede iki kez)

Universitemiz Bologna Koordinatdrliigii ve Kalite Giivence Komisyonu
kilavuzlarina uygun bigimde her yaril y1l en az bir defa gerekli
giincelleme ders sorumlusu tiim 6gretim elemanlari tarafindan
gergeklestirilmelidir. Ilgili birim (Enstitii/Fakiilte/YO/MYO)
yonetimleri ise bu giincelligi Birim/Boliim Bologna koordinatorleri
vasitastyla kontrol etmeli ve Birim Bologna AKTS Ders Bilgi Paketi

doluluk oranlarini en az %85 {izerinde tutmahdir.

Birim Yoneticisi
(Dekan/Miidiir)
Koordinatérliigiinde Birim/Bolim
Bologna Koordinatorleri ve Ders

Veren Tiim Ogretim Elemanlart

1 Ocak -31 Arahik
2022

Oryantasyon Programi

Birimde ilk defa grenime baslayan 6grenciler ve ilk defa goreve
bagslayan akademik ve idari personel i¢in yilda en az bir defa

oryantasyon gergeklestirilmelidir.

Birim Yonetimi
(Dekan/Miidiir/Birim Sekreteri)




