Adim Adim Staj Islemleri

Adim 1: Staj Basvurusu

Ogrenciler, 2 (iki) niisha olarak alacaklar1 Staj Yeri Kabul Formu ile 2 (iki) niisha Staj Sézlesmesini
isletmeye onaylatarak Sorumlu Ogretim Elemanma teslim ederler. Boylece staj basvurusunda
bulunmus olurlar. (Ogrenci isterse, belgeleri kendisi i¢inde bir niisha alabilir.)

Staj Yeri Kabul Formuna Eklenecek Belgeler:

« Kimlik Fotokopisi (1 Adet)

e SGK Provizyon Sorgulama Belgesi (Genel Saglik Sigortasi Durumu Belgesi) E-devletten
barkodlu ve karekodlu olarak ¢ikt1 alinacaktir. (1 Adet)

o ISG Egitimi Sertifikas1 Fotokopisi (Sertifika 3 yil gegerlidir. Ashm saklaymz)
"Is Saglig1 ve Giivenligi" dersinden basarili olan dgrenciler, sertifika yerine Ogrenci Isleri
Biriminden talep edecekleri e-imzali Transkript Belgesinin ¢iktis1 alacaklardir. (1 Adet)

Uluslararasi Ticaret ve Lojistik Boliimii icin son belge teslim tarihi: 4 Haziran 2025

Adim 2: Onayh Belgelerin Teslim Edilmesi

1-) Ogrenciler, Staj Yeri Kabul Formu ve Staj Sézlesmesinin bir niishasini imzalanmis olarak Sorumlu
Ogretim Elemanindan teslim alinir ve staj yapilan isletmeye teslim edilir.

(Ogrenci isterse, belgeleri kendisi i¢inde bir niisha alabilir.)

Adim 3: Staj Dosyasi

1-) Ogrenciler, Fakiilte internet sitesinde ilan edilen staj dosyasinin ¢iktisini alir.

2-) Ogrenciler, Sigortal1 ise Giris Bildirgesinin ¢iktisini alarak isletmeye staj baslangicinda teslim eder.
Adim 4: Staja Baslama

1-) Ogrenciler, Staj Dosyas ile birlikte stajina baslar.

2-) Ogrenciler, Staj Dosyasinda belirtilen Isyeri ve Stajyer Ogrenci Tarafindan Yapilacak islemlerin
zamaninda ve eksiksiz yapilmasindan sorumludur.

Adim 5: Stajdan Ayrilma

1-) Ogrenciler stajini tamamlamadan ayrilmasi1 durumunda “Stajdan Ayrilma Formu” isletme tarafindan
doldurularak imzalanir ve Sorumlu Ogretim Elemanina e-posta ile gonderilir.

2-) Herhangi bir sebeple stajina baslayamayan 6grenciler bu durumu ilgili Sorumlu Ogretim Elemanina
dilekceyle bildirmekle ytlikiimlidiirler.

Adim 6: Staj Dosyas1 Teslimi
1-) Staj Dosyasu, staj bitiminde 17 Ekim 2025 tarihe kadar Sorumlu Ogretim Elemanmna teslim edilir.
Adim 7: Stajin Degerlendirilmesi
1-) Ogrenciler, Fakiilte internet sitesinde ilan edilecek tarihte yapilacak olan Staj Miilakatina katilir.
2-) Mezun asamasinda olan dgrenciler stajlarinin bitis tarihinden sonraki ilk is giiniinden itibaren Staj

Dosyalarin1 Sorumlu Ogretim Elemanina teslim eder ve ilan edilecek tarihi beklemeden miilakata
alinir.



