Dokiiman Kodu : IAKS-01-01
T.C. Yayin Tarihi :25.01.2021
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI Revizyon Tarihi -31.12.2025
BIGA UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI Revizyon No :v.1.0
iC KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI Sayfa Sayisi 1
IS AKIS SEMALARI Dokiiman - Fakiilte
Giincelliginden .
Sekreteri
Sorumlu Personel
Kayip Ogrenci Kimligi Siireci Is Akis Adimlari Sorumlu il
yIp P8 g s 3 Kisi/Birim Dokiimanlar
Ogrenci kimliginin kaybolmasi veya yipranmasi halinde istenen belgeler Dilekee,
ile birlikte dilekgesini Evrak Kayit blirosuna teslim eder. Ogrenci Gazete
ilan,
Dekont
Dilekge ve ekindeki belgeler eksiksiz sekilde teslim edildi mi ? Ogrenci Isleri
Birimi
Hayir Evet
A 4
Ogrenci Isler
Bagvurunun red Otomasyon sistemi tizerinden bilgilerin girilmesi Birimi UBYS
edildiginin 6grenciye e
- . Ogrenci
bildirilmesi Otomasyo
Ogrenci Isleri n Sistemi
\ 4 Daire Bsk.
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlgi tarafinda kimlik

basilmasi, basilan kimliklerin Dekanlik
tarafindan teslim alinarak 6grenciye teslim

Sorumlu Birim/Personel:

ONAY




TC Dokiiman Kodu : IAKS-0O1-02
. . . . Yayn Tarihi :25.01.2021
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI - —
. L. . . Revizyon Tarihi 1 31.12.2025
BIGA UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI .
] Revizyon No :v.1.0
1C KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI .
) Sayfa Sayis1 01
IS AKIS SEMALARI Dokiiman Giincelliginden : Fakiilte
Sorumlu Personel Sekreteri
ONAY
Baska Yiiksek Ogrenim Kurumunda Yaz Okulunda Ders Alma Sorumlu Kisi/Birim flgili Dokiimanlar
Ogrenci Dilekge ile basvuruda bulunur. - -gllekgAel o
Ogrenci -Ders Alacagi
) Kurumun
Ogretim Plani
ve Dersigerigi
(Onayh)
Talep On:ylandl —_— HAYIR Anabilim Dali / N
mi’? . Bslim UBYS
Baskanhgi Onay /Ret
Yazisi
Ogrenciye
d
sonug teblig
edilir.
Ogrenciilgili Universiteden basvuruda Ogrenci
bulundugu dersleri alir.
Yaz okulu sonunda |Ig||| Universijc.ed.e‘n dgrenci Transkript
gelen onayli not dokim belgesi ilgili veya
Boliim Bagkanhgina teslim edilir. Kurum Yazisi
Bolim Baskanhg ilgili Universiteden Anab'.l,"? Dali / e
g s Bolim -Bolim Kurulu
gelen not dokim belgesini islenmek .
. g . . Bagkanlig Karari
Gzere Bolim Kurulu Karari ile Dekanhga .
o -Transkript
bildirir.
ilgili birim gelen not dékiim belgesini Ogrenci Isleri .
PO S AT - Yénetim
Yonetim Kurulu Karariile Ogrenci Bilgi Birimi
Sistemine isler Kurulu Karar
sier UBYS

Sorumlu Birim/Personel:




Dokiiman Kodu : IAKS-01-03
T.C. Yayin Tarihi :25.01.2021
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI Revizyon Tarihi - 31.12.2025
BIGA UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI Revizyon No :v.1.0
iC KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI Sayfa Sayist 1
IS AKIS SEMALARI Dokiiman - Fakiilte
Giincelliginden ' Sekreteri
Sorumlu Personel ekretert
Ders A¢ma ve Ogretim Elemam Atama Siireci Is Akig Adimlari Sorumlu ligili Dokiimanlar
Kisi/Birim
Egitim — Ogretim Dénemi basinda Universite Senato Karari ile Akademik Bolim Kurulu
Takvimde belirtilen tarihlerde dersleri yiiriitecek Ogretim Elemanlari ilgili Bolim Karar
Bolimler tarafindan Blim Kurulu Karari ile belirlenir. Bagkanlig UBYS
Ogrenci isleri Birimi 6grenci bilgi sistemi tizerinden ders agma iglemini UBYS
yapar = -
Ogrenci Isleri
Birimi
Boliim Ders Programi Koordinatorleri tarafindan agilan derslere ilgili O[{;;il
Ogretim Elemanlari atanir. Otomasyon
Boliim Ders Sistemi
Koordinatorleri

Sorumlu Birim/Personel:

ONAY




Dokiiman Kodu : IAKS-01-04
T.C. Yayin Tarihi :25.01.2021
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI Revizyon Tarihi - 31.12.2025
BIGA UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI Revizyon No :v.1.0
iC KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI Sayfa Sayist 1
i$ AKIS SEMALARI Dokiiman  Fakilte
Giincelliginden .
Sekreteri
Sorumlu Personel
Kayit Yenileme / Ders Kayd: s Akis Adimlari Sorumlu il
yit Yeneme fUers Baydi Iy Akt Adi Kisi/Birim Dokiimanlar
Ogrenim gorecegi yariyilin tizerine harg borcu géziiken égrenciler Ogrenci UBYS
Universitenin belirledigi banka hesabina harclarini yatirirlar.
I UBYS
Ogrenci otomasyon sisteminden dénemlik derslerini secerek onaylar. Ogrenci Ders
Kayit
Formu
Y Danisman
Akademik Takvimde yer alan Ders Ekleme-Birakma tarihlerinde 6grenci Oprenci
danismani tarafinda derslerde degisiklik yapabilir.
A 4 Danisman Ders
Kayit
Akademik Takvimde yer alan tarihler arasinda Danisman tarafindan ders Formu
kaydinin incelenerek uygun ise onaylanmasi UBYS
Danisman Ders
v Ogrenci Kayit
. . . Formu
2 adet ¢ikti alinarak Danisman ve Ogrenci tarafindan imza altina alinir. UBYS
Sorumlu Birim/Personel:

ONAY




Dokiiman Kodu : TAKS-01-05
T.C. Yayin Tarihi :25.01.2021
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 31.12.2025
BIGA UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI Revizyon No :v.1.0
IC KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI Sayfa Sayist o1
i$ AKIS SEMALARI Dokiiman - Fakilte
Giincelliginden .
Sekreteri
Sorumlu Personel
Kayit Dondurma Siireci Is Akis Adimlar1 Sorumlu lgil
Y ! ! 3 3 Kisi/Birim Dokiimanlar
-Dilekge
-Mazeret
_ Belgesi.
Ogrenci
Ogrenci, kayit dondurma istegini iceren dilekce ve eklerini Evrak Kayit Ofisine
teslim eder
Bagvuru siiresi
Hayir . y6netmelige Evet
- uygun mu?
O3 : : g B Boélim
grenciye basvurusunun reddi Bagvuru, Boliim Kurulu Kararina baglanarak, .o
gerekgesi ile yazili olarak teblig Dekanliga gonderilir. Sekreterligi
edilir.
v -Bolim
- - - - - - - _ Teklifi
Dilekge ekindeki belgeler ve mazereti yonetmelik kapsaminda incelenir. Fakiilte Yaz Isleri Dilekce
Yonetim Kurulu Kararma baglanir. Birimi -Mazeret
Belgesi
-Yonetim
Kurulu
Karari
y
Karar olumlu
Evet |« mu? p|  Hayir
n r — - UBYS
Karar, Ogrenciye ve Rektorliige yazi ile Ogrencinin bagvurmasimn reddi Yazi Isleri
Adirili ile teblig edilir.
bildirilir. yazi ile teblig edilir Birim
Karar, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi tarafindan Ogrenci
Bilgi Sistemine islenir. Ofrenci
Isleri Dair
Bsk.

Sorumlu Birim/Personel:

ONAY




Dokiiman Kodu : IAKS-01-06
T.C. Yayin Tarihi :25.01.2021
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESIT Revizyon Tarihi - 31.12.2025
BIGA UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI Revizyon No v.1.0
IC KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI Sayfa Say1st 01
i$ AKIS SEMALARI Dokiiman : Fakiilte
Giincelliginden .
Sekreteri
Sorumlu Personel
. s Sorumlu Tgili
Kayit Silme Siireci Is Akis Adimlart Kisi/Birim Dokiimanlar
o . o .. . . T < - Dilekge
Ogrenci, Kayit sildirmek iizere dilekge ve 6grenci kimligi ile Dekanliga basvuruda Ogrenci Ve
bulunur W
Ogrenci
Kimligi
v
Bagvuruda bulunan 6grencinin ilisik kesme siireci otomasyon sistemi {izerinden Formda
Ogrenci Isleri Birimi tarafindan baglatilir. Sorumlu kisileri tarafindan tanimlanmig
onaylanir/onaylanmaz. Daire
Baskanliklar Mlisik
Kesme
Formu
Kayat sildirme bagvurusu Fakiilte Yonetim Kurulu giindemine alimur. Yazi Isleri
A
Fakiilte ile Kayit sildirme iglemi Ogrenci Isleri
ilisigi var p|  Evet »|  gergeklesmez. Orenciye Birimi
mi? Bilgi verilir.
A
Hayir
Yonetim
Yaz Isleri Kurulu
A Karar
Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile kayd silinir.
Lise diplomas1 arkasina islenir ve fotokopisi alinarak 6grenciye “Aslin1 Elden Ogrenci Isleri
Teslim Aldim” yazdirilarak imzalatilir dosyasina kaldirilip, ashi 6grenciye teslim
edilir.
A Yaz Isleri
Opgrenci Bilgi Sistemine islenmek iizere Ogrenci Isleri Daire Bagkanhigma iist yazi
ile gonderilir.
Sorumlu Birim/Personel:




Dokiiman Kodu : IAKS-01-07
T.C. Yayin Tarihi $25.01.2021
GCANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI Revizyon Tarihi :31.12.2025
BIGA UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI Revizyon No : v.1.0
IC KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI Sayfa Sayisi .1
i$ AKIS SEMALARI Dokiiman .
AKISS Giincelliginden : Fakiilte
Sorumlu Personel Sekreteri
Mazeret Smavi Is Akis Adimlar R Ilgili
Sorumlu Kisi/Birim Dokiimanlar
Ara sinavlara katilamayan ve bu nedenle mazeret smavina girmek Dilekge,
isteyen dgrenciler, ara sinavin bitiminden sonraki bir hafta i¢inde Ogrenci Mazeret
mazeretini bildiren raporlari ile birlikte dilekgelerini evrak kayit Belgesi
biirosuna teslim ederler.
Dilekgeler ilgili Bolinlere havale edilir. Fakiilte
Sekreteri UBYS
Dilekgeler, Boliim Kurulu toplantisinda incelenir. Karar, yazi ile Btilﬁm_ )
Dekanliga bildirilir. Sekreterligi
Bolim
Kurul
Basvuru ve Boliim teklifleri Fakiilte \'(é'metim Kurulunda Karara baglanir. L Karari
Yonetim
l Kurulu
Fakiilte Yonetim Kurulu Kararina bag'lanan sinav tarihler ve kabul edilen Yonetim
dgrencileri Boliim Baskanhgma bildirilir Kurulu
: Karart
J’ Yaz Isleri
. v PRt o . .. 5
Mazeret sinavina girmeye hak kazanan 6grenci isimleri ile dersleri ile UBYS
smav yer ve zamani ilgili 6grencilere duyurulur. e Yazi
Bolim
Bagkanlig1
UBYS
Internet
Sayfasi

Sorumlu Birim/Personel:

ONAY




Dokiiman Kodu : 1AKS-01-08
T.C. Yayin Tarihi £25.01.2021
GCANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI Revizyon Tarihi - 31.12.2025
BiGA UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI Revizyon No :v.1.0
IC KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI Sayfa Sayis1 01
i AKIS SEMALARI Dokiiman - Fakiilte
Giincelliginden Sekreteri
Sorumlu Personel exreten
Yiizde Ona Giren Ogrencilerin Tespit Siireci Is Akis Adimlari Sorumlu Igili
Kisi/Birim Dokiimanlar
Ogrenci UBYS
o %10’a giren
Isleri NS .
N ) ) ) ] o o ogrenci
Ogrenci otomasyon sisteminden doneme ait tiim notlar girildikten sonra ilgili raporu
doneme ait %10’luk basar1 dilimine giren dgrencilerin listesi olusturulur.
N Y . .
%10’lu bagar1 dilimine giren ikinci 6gretim dgrencilerin program bazinda listesi . az1. Yonetim
> .. . ) Isleri Kurulu
> Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile onaylanir.
Karari
A 4
Fakiilte Y6netim Kurulu Karart ile onaylanan listeler Fakiilte internet sitesinde ilan .Ya21 UBYS
edilir ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi’na iist yazi ile gonderilir. Isleri
A 4
10 i giinii i¢ginde itiraz var nmi?
E t P A\ = . .
Ve Ogrenci Dilekge
A
Hayir
" 4 ] Ogrenci
Ogrencilerin durumlar sisteme tanimlanir ve katki paylar dogrudan tammladiklar Isleri Daire
IBAN’a aktarilir. Baskanlig1
Sorumlu Birim/Personel:

ONAY




Dokiiman Kodu : 1AKS-01-09
T.C. Yayin Tarihi :25.01.2021
GCANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITEST Revizyon Tarihi :31.12.2025
BIGA UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI Revizyon No : v.1.0
IC KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI Sayfa Sayisi : 1
i Dokiiman
IS AKIS SEMALARI ..
SAKIS S Giincelliginden : Fakiilte
Sorumlu Personel Sekreteri
Ders Muafiyet Islemleri Is Akis Adiml gl
ers Muafiyet Islemleri Is Akis Adimlar Sorumlu Kisi/Birim Dokiimanlar
_ -Dilekge
Ogrenci dgrenime basladig1 ilk yarryilin ilk iki hafta igerisinde muafiyet igin matbu Ogrenci -Transkript
dilekge ile basvurur, muafiyet dilekgesi ekine 6nceki Yiiksekdgretim Kurumuna ait (Onayly) N
transkript ve ders iceriklerini ekleyerek Evrak Kayit Biirosuna teslim eder. -Ders Igerigi
(Onayl)
Bolim
Boliimler, 6grencinin muafiyet bagvurularini, bagvuru Baskanlig1 Ml.laﬁyet
bitim tarihinden itibaren inceler/inceletir. Teklif Formu
Boliim Boélim
Muafiyet bagvurular: Boliim Kurulu Kararina Sekreteri Kurulu
baglanarak. Karar, list yazi ile Dekanliga bildirilir. Karari
Yaz1
Isleri Yénetim
Muafiyet teklifleri Fakiilte Y8netim Kurulu’nda Karara baglanir. Karar, Blim Kurul
Bagkanlig1 ve Ogrenci Isleri Biirosuna gonderilir. karari
Ogr enet Yonetim
Isleri Kurul
Derslerin muafiyet notlar1 Ogrenci Bilgi Sistemine islenir. Karar
-Yonetim
Bolim Kurulu
Sekreteri Karart
Muafiyet Karar1 6grenciye teblig edilir -Teblig
Y g Y £ ’ Belgesi

Sorumlu Birim/Personel:

ONAY




Dokiiman Kodu : IAKS-0I-10
T.C. Yayin Tarihi :25.01.2021
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI Revizyon Tarihi - 31.12.2025
BIGA UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI Revizyon No :v.1.0
IC KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI Sayfa Sayist 01
IS AKIS SEMALARI Dokiiman - Fakiilte
Giincelliginden ’ .
Sekreteri
Sorumlu Personel
Erasmus Progranu {le Giden Ogrenci Islemleri Siireci Is Akis Adimlart Sorumlu il
g £ ¥ 3 AXI Kisi/Birim Dokiimanlar
Erasmus Programu ile giden 6grencinin akademik taninma formunun yer aldig1 Osrenci
dilek¢e Boliim Sekreterligine teslim edilir. &r
-Dilekge
-Akademik
Tanmma
Formu
Al i e . Bolim
Ogrenim protokolii Birim Erasmus koordinatorii tarafindan incelenerek onay Erasmus
verlir. Koordinatorii
. s [ .. . wpee -Bolim
Dilekge ve eki, Boliim Kurul toplantisinda goriisiiliir. Boliim Karari, {ist yazi ile Bolim
IR i Kurulu
Dekanliga bildirilir. Sekreterligi
Karar
A4
Béliim teklifi ile Fakiilte Yonetim Kurulu Karara baglanir ve karar, Ogrenci Isleri - Yonetim
Daire Bagkanligina, Birim Erasmus Koordinatériine ve Rektorliik Erasmus Yazi Isleri Kurulu
Koordinatorliigiine gonderilir. Karari
A4 -Not
Onaylanan protokol kapsaminda alinan dersler iligkin not dokiimii Fakiilteye Boliim Dokiimii
ulastiginda Boliim Kurulu Karar1 ile Dekanliga sunulur. Sekreterligi _Bélim
Kurulu
\ 4
Ogrenim protokolii kapsaminda derslerin notlar1 Fakiilte Yénetim Kurulu Karara Yazi isleri Yonetim
baglanir ve ilgili birimlere gonderilir. Kurulu
Karar
v
Notlar Ogrenci Bilgi Sistemine islenir. Ogrenci Yonetim
Isleri Kurulu
Karar
Sorumlu Birim/Personel:

ONAY




Dokiiman Kodu

: IAKS-OI-11

T.C. Yayn Tarihi :25.01.2021
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI Revizyon Tarihi - 31.12.2025
BIGA UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI Revizyon No :v.1.0
IC KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI Sayfa Sayist o1
IS AKIS SEMALARI Dokiiman - Fakiilte
Giincelliginden Sekreteri
Sorumlu Personel ckretent
Kurumlararasi-Kurum i¢i Yatay Gegis Siireci Is Akig Adimlari Sorumlu Igili
Kisi/Birim Dokiimanlar
Lisans Programlari i¢in Kurumlar Aras1 ve Kurum I¢i Yatay Gegis Kontenjanlar
ile Bagvuru ve Degerlendirme Takvimi Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi ilanda
tarafindan agiklanir. Universitemiz Ogrenci Isleri Daire Bagkanlii tarafindan ilan ..u - istenen
edilir. Lisans Programlari i¢in Kurumlar Arast ve Kurum I¢i Yatay Gegis Ogrenci Belgeler
Kontenjanlar ile Bagvuru ve Degerlendirme Takvimi Yiiksekdgretim Kurulu
Bagkanlig1 tarafindan agiklanir. Universitemiz Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi UBYS
tarafindan ilan edilir.
Lisans Programlar1 i¢in Kurumlar Aras1 ve Kurum I¢i Yatay Gegis ilanma gére
basvuru siireci online yapilir.
v Yatay
Fakiilte tarafindan degerlendirme yapilir. Gegis
Komisyon
v
. o . .. . Fakiilte
Ogrencilerin bagvurular asil ve yedek adaylar Fakiilte Yonetim Kurulunda Karari Yénetim
alarak ilan edilir. Kurulu
v
Yatay gegisi istegi kabul edilen 6grenciler kesin kayit i¢in ilan edilen tarihte . -
istenen belgelerle 6grenci isleri biirosuna sahsen gercek kayit yaptirir. Ogrenci
Ty ‘} ry A\ = .
Ogrencinin Kesin Kayit Islemi Onaylanur. Qgrenc1
Isleri
Sorumlu Birim/Personel:

ONAY




