T.C.
CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
BiGA UYGULAMALI BiLIMLER FAKULTESI DEKANLIGI

STAJUYGULAMA ESASLARI
Amac

MADDE 1- Bu uygulama esaslarinin amaci, Biga Uygulamali Bilimler Fakiiltesi’nde 6grenim
goren Ogrencilerin kamu ve/veya 6zel sektordeki is alanlarini tanimalarmi, egitim-6gretim
programlarinda edindikleri bilgileri is ortaminda uygulayabilmelerini ve c¢alisma deneyimi
kazanmalarin1 saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- Bu esaslar, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Biga Uygulamali Bilimler
Fakiiltesi’nin tiim boliim/programlarinda kayith 6grencilerinin, 6grenim siiresince yapmakla
yikiimlii oldugu staj ve stajin yapilacagi kurum/isletme ile ilgili uyulacak usul ve esaslar
kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu esaslar, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim ve
Sinav Yonetmeligi ve Lisans Egitimi Ogrenci Staj Yo6nergesi hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- Bu esaslarda gegen;

Universite : Canakkale Onsekiz Mart Universitesini

Fakiilte : Biga Uygulamal1 Bilimler Fakiiltesini,

Dekanlik : Biga Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanligini,

Bolim : Bankacilik ve Finans Bolimii ile Uluslararasi Ticaret ve Lojistik
Boliimiind,

Danigsman : Fakiilte Dekanlig: tarafindan 6grencilere atanan §gretim elemanini,

Esaslar : Biga Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Staj Uygulama Esaslarini,

Staj Komisyonu : Boliim Staj Komisyonunu, ifade eder.

Staj Zorunlulugu

MADDE 5- (1) Ogrencilerin Fakiiltede teorik olarak &grendikleri bilgileri ilgili sektdrde
uygulayabilme becerilerini gelistirmeye ve is tecriibesi edinmelerine yonelik staj yapma
zorunluluklar1 vardir. Her 6grenci, mezun olabilmek igin bu esaslar uyarinca yapmasi gereken
stajlar1 basar1 ile tamamlamak zorundadir. Stajini basari ile tamamlamamis 6grenciye ¢ikis
belgesi veya diploma verilmez.

Staj Siiresi

MADDE 6- Lisans diplomasi almak isteyen 6grenciler i¢in zorunlu staj siiresi; Fakiiltemiz
Boliimlerinde toplam kirk bes (45) is glintidiir.
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Staj Donemi

MADDE 7- (1) Normal 6gretim siiresini (8 Yariyil) asmamis tiim Ogrenciler stajlarini, tabi
olduklar1 6gretim planinda staj dersinin yer aldig1 egitim-6gretim yilini takip eden yaz dénemi
icinde Dekanlik tarafindan ilan edilen staj takvimine uygun olarak yapmakla ve basariyla
tamamlamakla yiikiimlidiirler.

(2) Stajlarini, mazeretleri nedeniyle (belgelendirmek ve Fakiilte Yonetim Kurulu’nun kabulii
sartiyla) belirtilen donemlerde yapamayan 6grencilerin, ileriki yaz donemlerinde staj yapmalari
saglanir.

(3) Stajlarini yaptiklari halde Boliim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilmeyen 6grencilerin
stajlari, takip eden donemlerde tekrarlatilir.

(4) Kayith oldugu bolimiin dgretim planinda yer alan ve almakla yiikiimlii oldugu staj dersi
disindaki tiim derslerini tamamlayan ancak 8 yariyil igerisinde toplam 45 is giinii zorunlu stajini
gerceklestirmemis olan dgrencilerin, 8. yariyili takip eden yaz doneminde veya ilk yariyil (ya
da sonraki yartyillar) igerisinde kayit yenilemek kosuluyla Dekanlik tarafindan ilan edilen staj
takvimine uygun olarak stajlarini tamamlamalar1 halinde ilgili donem sonunda Staj Komisyonu
Karar1 ile mezuniyete hak kazanirlar.

Staj Yeri

MADDE 8-(1) Staj yerleri staj Komisyonu tarafindan belirlenebilecegi gibi &grenciler
tarafindan da bulunabilir. Ancak, 6grenci buldugu kurumda/isletmede, Staj Komisyonu’nun
“uygun” goriisiinii almadan kendi girisimiyle staja baslayamaz ve Fakiilte Dekanligina haber
vermeden staj yerini degistiremez.

(2) Ogrenciler, Staj Komisyonu’nun uygun gérmesi halinde stajlarmi 25-20 is giinii olacak
bicimde iki parca halinde, iki farkli kurumda/isletmede yapabilirler. Staj siireleri, bolim
tarafindan belirtilen staj takvimine uygun olmak zorundadir. Ogrenciler, her iki Staj Yeri Kabul
Formu’nu staj takviminde belirtilen siirede onayli olarak teslim etmekle yiikiimlidiirler.

(3) Ogrenciler, yurt i¢i ve yurt disinda asagida belirtilen isletmelerde stajlarini yapabilirler.
A) Bankacilik ve Finans Boliimii
1. Tiim bankalar ve sermaye piyasasinda faaliyet gosteren araci kuruluslar,

. Sigorta sirketleri,

. Denetim sirketleri,

. Tiketici finansman sirketleri,

. BDDK,

2

3

4

5. Mali Miisavirlik ve danismanlik sirketleri,
6

7. Hazine Miistesarlig1 ve Bagl Kuruluslar,
8

. Merkez Bankasi.
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B) Uluslararasi Ticaret ve Lojistik Boliimii

Ithalat ve ihracat sirketlerinin dis ticaret departmanlari,
Ticaret Borsalar1 ve Ticaret ve Sanayi odalari,

Uluslararasi ve Cokuluslu sirketlerin pazarlama departmanlari,
Dis Ticaret Miistesarlig1 ve Bagli Kuruluslar,

Thracatci ve Ithalatc1 Birlikleri,

Sektorel Dis Ticaret Sirketleri,

Lojistik Sirketleri,

Kargo Firmalari.

NGO~ wWNE

MADDE 9- Yabanci iilkelerde yapilacak stajlar ve staj yerlerine iliskin hususlar Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yurt disinda yapilan stajlara ait Ogrencilerin ve
kurumlarmn/isletmelerin doldurdugu "Staj Dosyasi" ilgili 6grencilerce yeminli tercliman
araciligiyla Tiirkceye terciime ettirilerek kullanilir.

Boliim Staj Komisyonu ve Gorevleri

MADDE 10- Boliim Staj Komisyonu; boliim bagkaninca gorevlendirilen, en az 1 6gretim tiyesi,
en az 3, en fazla 5 6gretim elemanindan olusur. Bu Komisyonun gorevleri sunlardir;

1. Staj caligmast ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,

2. Ogrencilere staj yeri temininde yardime1 olmak,

3. Ogrencinin kendisinin staj yeri olarak buldugu yerlerin staj icin uygunlugunu
denetlemek,

4. Ogrencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,

5. Ogrencilerin stajda kullanacaklar1 basili evraki hazirlamak ve zamaninda hazir hale
gelmesini temin etmek,

6. Staj siiresi boyunca 6grencilerin ¢alismalarini denetlemek iizere gorevlendirilecek kisiyi
tayin etmek,

7. Ogrencilerin staj calismalarii degerlendirmek ve sisteme girilmesini saglamak,

8. Gerekli goriildiigli durumda staj ile ilgili olarak miilakat ve uygulamalar diizenlemek.

9. Staj Takvimi’ni belirleyerek Bolim Bagkanligi’na sunmak.

Staja Baslama ve Stajin Uygulanmasi

MADDE 11- (1) Ogrenci staj yapacagi kurumdan staj yapma isteginin kabul edildigine dair
baslikli, kaseli, tarihli ve staj yerinin adini igeren Staj Yeri Kabul Formu ile staja baglamadan
iki hafta once Fakiilte Dekanligina bagvurur. Ogrenci basvurusu, staj komisyonunca
incelenerek stajin yapilmasinin uygun olup olmayacagina karar verilir.

(2) Ogrencilerin Staj Yeri Kabul Formunda belirtilen staj baslangig ve bitis tarihlerine uymalari
gerekir. Herhangi bir nedenle staj ¢alismasini tamamlamadan stajini yarida birakan/ayrilan
dgrencilerin, ayni giin igerisinde Ogrenci Stajdan Ayrilma Belgesi ile Dekanliga bilgi vermesi
zorunludur. Bu staj ¢aligmasindaki siireler stajdan sayilmaz.

(3) Staj yapilan kurum/isletmelerce staj bitiminde, Staj Dosyasinda yer alan Staj Tamamlama
Belgesi ve Degerlendirme Raporu Fakiilte Dekanligina gonderilir.

(4) Ogrencilerin Fakiilte Dekanligma bilgi vermeksizin “sigortasiz” olarak isyerinde
uygulamaya baslamalar1 ve gegirilen siireler stajdan sayilmaz ve dogabilecek sorumluluklardan
igyeri ile birlikte 6grenci miistereken sorumludur. Bu islemler i¢in Fakiilte Dekanlig1 tarafindan
staj takvimi ilan edilir. Ogrenciler, stajla ilgili tiim is ve islemlerini bu ilan edilen takvime uygun
olarak yiiriitiirler.
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Stajin Yiiriitillmesi

MADDE 12-(1) Stajyer, staj siiresince, 6grencilik yiikiimliiliiklerine ve staj yerinin kurallarina
uymak durumundadir. Staj degerlendirilmesinde; stajyerin devamsizligi, is yeri ve 6grenci
disiplin kurallarina aykir1 hareketi, staja iliskin sahte evrak diizenlenmesi vb. gibi hallerde
“Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanr.

(2) Ogrenciler, staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine
iliskin kurallarma uymak zorundadir. Uretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda
baskalarina bilgi veremez, sendikal etkinliklere katilamaz. Isletme yetkilileri, aksine hareket
eden dgrencilerin stajina son vererek durumu Ogrenci Stajdan Ayrilma Belgesi ile Fakiilte
Dekanligina bildirir. Bu durumda 6grenciler stajlarini tekrarlamak zorundadir.

MADDE 13- Staja devam zorunludur. Ogrenciler staj siiresince aldiklar1 saglik raporlari, dogal
afetler, ailevi vb. nedenler ile staj yapilan yerdeki is yeri yetkilisinin 3 is glinlinii agmayan yazilt
izin verdigi durumlar i¢in mazeretli sayilirlar. Ancak bu giinler staj siiresinin %10'unu gecemez.

Staj Degerlendirme Raporu

MADDE 14- Ogrenci staja baslarken "Gizli" damgali Staj Degerlendirme Raporu’nu staj
yapacagi is yerine vermek zorundadir. Staj bitiminde kurumun/igletmenin yetkili amiri veya
amirleri tarafindan doldurulan rapor, taahhiitlii posta ya da dgrenci araciligiyla "GIZLI" kaydi
ile Fakiilte Dekanligina kapali1 zarf icerisinde gonderilir.

Dosya Teslimi

MADDE 15- Stajin1 yapan 6grenciler akademik takvimin baslangicindan itibaren iki hafta
icerisinde staj dosyalarini danigmanlarina teslim etmek zorundadirlar. Zamaninda teslim
edilmeyen staj dosyalar1 Staj Komisyonu tarafindan kabul edilmez. Bu durumda stajin
yenilenmesi gerekir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 16-(1) Her dgrenci staj siiresince yaptigi ¢aligmalari staj dosyasina giinliik olarak
kaydeder. Staj dosyasi, dosyanin basindaki talimatlara uygun olarak doldurulur ve ilgili
kisimlar igyeri yetkilileri tarafindan onaylanir. Stajin1 tamamlayan 6grenci, staj dosyasini ve
caligmalarina ait diger belgeleri danismanina teslim eder.

Danisman, dgrencilerin stajlariyla ilgili belgeleri, Staj Komisyonuna sunar. Ogrencinin stajda
basarili sayilmasi i¢in 6ncelikle isletmelerce doldurulacak Staj Degerlendirme Raporu’na gore
basarili olmasi zorunludur. Stajin1 tamamlayan 6grenci i¢in 100 iizerinden degerlendirme
notlar1 verilir.

Staj degerlendirme sonugclari;

+ Isletme goriisii,

* Danigsmanin gorusu,

» Staj dosyas1 ve gereksinim duyulmasi halinde 6grenciden istenebilecek stajla ilgili ek
bilgi ve belgelerin Komisyonca incelenmesi sonucunda belirlenir.

Komisyon, degerlendirme asamasinda 6grenciden staj ¢alismalarinin sézIlii sunumunu
isteyebilir. Degerlendirmede basarisiz bulunan 6grencilerin stajlarini yenilemeleri zorunludur.

(2) Degerlendirme; Isletmece doldurulan gizli staj degerlendirme raporunun %601, staj
dosyasinin ve gerekli goriildiigii hallerde miilakatin % 40’1nin toplami alinarak 6grencinin notu
tespit edilir. Staj gegme notu 60'tir.
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(3) Komisyonun stajin degerlendirilmesiyle ilgili verdigi karara karsi, ilan tarihini izleyen bes
is glinii icerisinde Fakiilte Dekanligina yazili olarak itiraz edilebilir.

(4) Staj Komisyonu ilgili stajin yapildigi donemi takip eden yariyilda derslerin baglama
tarthinden itibaren 1 (bir) ay icerisinde toplanarak stajlar1 degerlendirir. Staj Komisyonu gerekli
gordiigii hallerde bu donemin disinda da toplanarak degerlendirme yapabilir.

Stajin Denetlenmesi

MADDE 17-Fakiilte Dekanliginin gorevlendirecegi 0gretim elemanlari, stajin amacina ve
kurallarina uygun yiiriitiilmesi i¢in gerekli denetimleri yapabilir veya Fakiilte Dekanligi, staj
yapilan bolgedeki ilgili yiiksekogretim kurumu ile is birligi yaparak staj yapan 6grencilerin
denetlenmesini saglayabilir.

Staj Muafiyet Talebi

MADDE 18- (1) Yatay veya dikey gecis yoluyla gelen 6grenci, bu uygulama esaslar1 ile
belirlenen ilkelere gore staj yaptigini belgelemek kosulu ile staj muafiyet talebinde bulunabilir.
Ilkelere uygun staj yapildig1 belgelendirilemeyen stajlar kabul edilmez. Bu dgrenciler yeniden
staj yapmak zorundadir. Gerekli kararlar Boliim Staj Komisyonu goriisii dogrultusunda Boliim
Bagkanligi tarafindan verilir.

(2) Ogrencilerin, dilekge ile basvuruda bulunarak Madde 8-3’de belirtilen kurum/isletmeler
veya Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen esdeger kurum/isletmelerde stirekli statiide
sigortali olarak c¢alismasi ve bu durumlarimi ¢alistiklart kurulus ve Sosyal Giivenlik
Kurumu’ndan alacaklar1 belge ile belgelendirmeleri halinde ilgili Bolim Kurulu ve Fakiilte
Yo6netim Kurulu’nun uygun gérmesi kaydi ile staj uygulamasindan muaf tutulabilirler.

Biga Uygulamal Bilimler Yiiksekokulu

GECIiCi MADDE 1- (1) Bu esaslar, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarih itibariyle, 06 Aralik 2017 tarih ve 30262 Sayil1 Resmi Gazete ’de yayinlanan
ilanla Biga Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu’nun kapatilmasi ve yerine Biga Uygulamali
Bilimler Fakiiltesi’nin kurulmasi nedeniyle Biga Uygulamali Bilimler Fakiiltesi biinyesinde
egitimlerine devam eden Yiiksekokul olarak kayit yaptiran 6grencilere de uygulanir.

Yirirlik

MADDE 19- Bu esaslar, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarih itibariyle ytirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 20- Bu staj uygulama esaslarint Biga Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanligi

28/05/2018 tarihli COMU Senatosu’nda Kabul edilmistir.
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