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I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plam Dokiiman - Fakiilte

Personel Gérev Tammlar: Giincelliginden Sekreteri
Sorumlu Personel

PERSONEL HAKKINDAKI BILGILER

UNVAN Temizlik Gorevlisi
SINIF Siirekli Isci (4/D)

UST POZiSYON Dekan, Fakiilte Sekreteri
AST POZISYON -

VEKALET EDEN POZISYON Temizlik Personeli

VEKALET EDILEN POZiSYON

Temizlik Personeli

GOREV HAKKINDAKI BiLGILER

EGITIiM BILGILERI

[Ikogretim, ortadgretim veya dnlisans Mezunu Olmak.

POZiSYONUN GEREKTIRDIGI
DENEYIM

Gorevinin gerektirdigi diizeyde ig deneyimine sahip olmak

POZISYONUN GEREKTIRDIGI

4857 Sayili Is Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak

NITELIiKLER

POZISYONUN GEREKTIRDIGI Iletisim Becerilerine Sahip Olma

YETKINLIK

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiilte binas1 ve ¢evresinin her zaman temiz ve diizenli olmasr igin gerekli faaliyetleri gerceklestirmek.

GOREVLERI:
1-  Gunliik dekanlik makami, dekan yardimcilar: ve fakiilte sekreteri odalarinin temizligi yapmak.
2- Cevre temizligi yapmak.
3- Kaoridor ve merdivenleri paspaslamak, tirabzanlarin tozunu almak
4-  Giinde iki kez tuvaletleri temizlemek.
5-  Fakiilte bina 6niinii giinliik temizlemek.
6- Yapilan is ve igslemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle birlikte agiklamak.
7-  Eksilen temizlik malzemeleri, kagt tiriinlerini bildirmek.
8- Kapi ve pencereleri silmek.
9- Giinliik oda ve koridorlardaki ¢opleri toplamak.
10- Akademik ve idari personel odalarinin genel temizligini yapmak
11- Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

YETKILERI:
1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,



BILGI KAYNAKLARI:

1. 4857 say1l1 Is Kanunu

EN YAKIN YONETICIiSi: Fakiilte Sekreteri

SORUMLUK: Temizlik Personeli yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Fakiilte Sekreterine karsi sorumludur.
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