CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
BIGA IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
ISTEGE BAGLI STAJ UYGULAMA ILKELERI

Amac

Madde 1- Bu Uygulama ilkelerinin amaci; dgrencilerin edindigi mesleki ve akademik bilgi ve becerilerini
pratikte uygulayarak dogru karar vermelerini gelistirmeyi amaglayan staj faaliyetlerini gretim plant disinda
istege bagli olarak yapmalari ile ilgili usul velesaslar diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Uygulama ilkeleri, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi, Biga Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
ogrencilerinden kendi isteklerine bagli olarak dgretim planlar1 diginda staj yapacaklarm stajlarinin planlanmasi,
yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili temel ilke, kural ve yontemlerle ilgili esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Uygulama Ilkeleri, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Lisans Egitimi Ogrenci Staj Yonergesi 8.
Maddesine dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Uygulama Ilkelerinde gecen;

a) Universite : Canakkale Onsekiz Mart Universitesini

b) Senato : Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosunu

¢) Fakiilte : Biga iktisadi ve Idari Bilimler Fakiltesini

d) Boliim : Fakiilte Bolimlerini

e) Staj Yeri: Ogrencinin staj yaptig1 yurti¢i ve yurtdist kurum /kurulusunu ifade eder.

Staj Komisyonu, Staj Koordinatori ve gﬁfevleri

Madde 5- (1) Boliim Staj Komisyonu; Bolim baskaninca gorevlendirilen, en az biri dgretim iiyesi olmak tizere,
en az 3 en fazla 5 6gretim elemanmdan olusur. Komisyon bagkan ayni zamanda bolim staj koordinatorii olarak
gOrev yapar.

(2) Bolim Staj Komisyonu, staj yapacak ogrencilerin hazirlayacaklar belgeleri kontrol eder, liste hazirlar ve
Dekanliga bildirir. Staj sonunda staj belgelerini degerlendirir ve dgrencilerin basarily/basarisiz olma durumlarim
tespit ederek sonuglart Dekanliga bildirir.

(3) Gerektiginde Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile Fakiilte Staj Komisyonu kurulur, komisyon baskani Fakiilte
Staj koordinatorii olarak gorev yapar.

-

(4) Fakiilte Staj Komsiyonu Bsliim Komisyonlarindan gelen 6nerileri degerlendirerek Dekanlik ve ilgili Fakiilte
Kurullarma 6neride bulunur ve Dekanlikca verilen staj siiregleri ile ilgili diger gorevleri yiriitur.

(5) Sosyal Giivenlik Sistemine Prim Odeme giris ¢ikis islemleri Dekanlik¢a gorevlendirilen personel tarafindan
yapilir. Gorevli personel hatali, gecikmeli ve eksik yapilan islemlerden Dekana karst sorumludur.

(6) Stajlar konusunda ogrencilere bilgilendirme ve duyuru yapma, basvuru tarihlerinde diizenleme yapma
konularinda Fakiilte Staj Koordinatorii yetkili ve Dekana karsi sorumludur.

Staj ile ilgili belgeler ve staj basvurusu

Madde 6- (1) Ogrenci Staj Bagvuru dosyasin: hazirlamak zorundadir.
(2) Staj bagvuru dosyasinda asagidaki belgeler bulunmalidir.
a) Staj Yeri Kabul Formu (EK-1) iki zdet ayr1 ayr1 fotografh olarak hazirlanir,
b) Niifus ciizdan fotokopisi
¢) StajDegerlendirme Formu (EK-2)
d) Giinliik Staj Devam Cizelgesi (EK-3)
e) Genel Saglk Sigortas: durumunu gosterir resmi belge.

(3) Ogrenciler eksiksiz sekilde hazirladiklari dosyay: Staj Koordinatorliigiine bagvuru siiresi i¢inde sahsen teslim
edeceklerdir.



Stajin Yiirttiilmesi

Madde 7- (1) Staj uygulamasi, bu uygulama ilkelerindeki sartlari yerine getiren ve istekli dgrenciler i¢indir.

(2) Ogrenci Staja baglamadan, staj komisyonuna talebini sahsen ilgili belgeleri tamamlayarak idarece
ilan edilen tarihe kadar yapmak zorundadir. Staj komisyonunun onayini almadan baslanan stajlar gecerli degildir.

(3) Ogrencilerin stajlarin1 4. Ve 6. Yartyillarmda, egitim 6gretimin sona erdigi yil sonu tatillerinde (01
Temmuz - 31 Agustos tarihleri arasinda) yapmalar esastir.

(4) Staja baslayan 6grenci, staj yerini staj koordinatériiniin onayini almadan degistiremez, degistirdigi
takdirde staj gecersiz sayilir.

(5) Staj yaptig1 kurum tarafindan siiresinden dnce stajima son verilen 6grencinin fakiilteden her hangi bir
hak talebi dogmaz ve dgrenci bu durumu ilgili bolim koordinatdriine ti¢ giin iginde yazili sekilde bildirmek
zorundadir. Ogrencinin bildirim yapmamasindan kaynaklh fazla deme, dgrencinin kendisine riicu edilir.

(6) Staj komisyonu iiyesi/tiyeleri véya goreviendirilenler 6grencilerin staj caligmalarini yerinde yada
iletisim kanallar1 ile izleyebilir. j

(7) Stajyerlerin, staj yaptiklar1 kurumlara karsi kusurlari nedeniyle verecekleri zararlardan Universite
sorumlu degildir.

(8) Staj yeri bulma yukimlilugi 6grenciye aittir. Ogrenci tarafindan bulunan staj yerinin uygun olup
olmadigima boliim staj komisyonu karar verir.

(9) istege bagh staj bagvurusunun sayica fazla olmasi halinde Dekanlikea, basvuran 6grenciler arasinda
bulundugu sinif, GNO, disiplin cezas ve ek kriterlere gore siralama yapilabilir.

(10) Stajii basar ile tamamlayan dgrencilere talep ettikleri takdirde Dekanlike¢a staj bitirme belgesi
diizenlenir.

(11) Staj raporlarinin incelenmesi ve Staj komisyonunun degerlendirmeleri sonucunda gergege aykiri
staj raporu ve evrak diizenleyip teslim eden 6grenciler hakkinda, Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yoénetmeligi kapsaminda islem yapilacaktir.

Ogrenci Staj Dosyasi ve Staj Degerlendirme Formu

Madde 8- (1) Ogrencinin staj islemlerini takip etmek tizere bir dosya hazirlanir ve bu dosyaya staj programini
tamamlayan dgrenci ile ilgili 6. maddenin 2. Fikrasindaki belgeler eklenir.

(2) Stajini tamamlayan dgrenci igin 100 tizerinden degerleme notlari verilerek diizenlenen Staj Degerlendirme
Formu staj yapilan yer tarafindan hazirlanip, onaylanarak kapal ve miihiirlii zarf igerisinde Dekanliga iletilir.

(3) Staj komisyonu da ayni form iizerinde degerlendirme puani verir. Staj i¢in basari kriteri 100 lizerinden 60
almaktir.

(4) Ogrenci staj dosyasi, staj bitiminde 6grenc’ dzlitk dosyasina konmak iizere Dekanliga iletilir.

(5) Istege bagli staj yapan ogrencinin basarili veya basarisiz olmasi GNO hesaplamasinda ve Mezuniyet
islemlerinde dikkate alinmaz. i

Genel Hiikiimler

Madde 9- Ogrenciler “Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin  Yoénetmeligi” nin yaninda stajlarmi
siirdiirdiikleri is yerinin galisma, disiplin ve is giivenligi ile ilgili kurallarina uyarlar. Kurallara aykiri hareket
eden 6grencilerin staj siiresini tamamlamadan stajini sona erdirme yetkisi Fakiilte Yonetim Kuruna aittir.

Yonergede Yer Almayan hususlar

Madde 10- Bu Uygulama Ilkelerinde yer almayan hususlarda Canakkale Onsekiz Mart Univetsitesi Lisans
Egitimi Ogrenci Staj Yonergesi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

Madde 11- Bu Uygulama Ilkeleri Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
ylirtirlige girer.

Yiiriitme

Madde 12- Bu Uygulama ilkelerini Biga Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekant ytirttir.



