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Biga İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı

İSTEĞE BAĞLI STAJ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ EĞİTİMİ AL
(Sertifikanı PDF olarak İndir)

STAJ İÇİN UYGUN KURUM/İŞLETME BUL
(Staj Yeri Bulma Yükümlülüğü Öğrenciye Aittir)

Web sayfamızdan indirdiğin 2 Adet Staj Yeri Kabul
Formu ile Kurum/İşletmeye Başvur

ve Formları Kurum/İşletmeye onaylat

EVET

HAYIRBaşvuru
Kabul

Edildi mi?

Staj Yeri Kabul Formu 2 adet hazırlanacaktır.
(Biri staj yerine diğeri Fakülteye verilecektir.)
Bu formlara aşağıdaki belgeler eklenecektir. 

1-) Kimlik Fotokopisi
2-) SGK Provizyon Sorgulama Belgesi
     (E-Devletten alınan Genel Sağlık
     Sigortası Durumu Belgesi)
3-) İSG Eğitimi Sertifikası Fotokopisi.
4-) 2 Adet Vesikalık Fotoğraf
     (Staj Değerlendirme Formuna Yapıştırılacaktır.)

Kurum İşletmeye onaylattığın 
2 Adet Staj Yeri Kabul Formu'nu Bölüm Staj

Komisyon üyelerine onaylat

HAYIR

EVET

Staj
Komisyon Üyeleri

Staj Yerini Onayladı
mı?

Kurum/İşletme ve Bölüm Staj
Koordinatörü onaylı Staj Yeri

Kabul Formlarından birini
ekleriyle birlikte Fakülte Öğrenci

İşleri B şubesine teslim et

Kurum/İşletme ve Bölüm Staj Komisyonu onaylı Staj Yeri
Kabul Formlarından diğerini ekleriyle birlikte Kurum/

İşletmeye teslim et ve STAJA BAŞLA

Fakültemiz web sayfasından Staj Devam Çizelgesi ve
Staj Değerlendirme Formunun çıktısını al ve İş yerine

teslim et.

Stajdan ayrılma durumunda web sayfamızdaki Stajdan
Ayrılma İstem Dilekçesini doldurarak mutlaka aynı gün

içinde PDF olarak tarat ve biibfstaj@comu.edu.tr
adresine e-posta ile gönder.

FAKÜLTEMİZE BİLDİRMEDİĞİN STAJDAN AYRILMA
DURUMUN İÇİN SGK İLE İLGİLİ CEZAİ SORUMLULUĞUN

SANA AİT OLDUĞUNU UNUTMA!

Stajını tamamladığında Staj Devam Çizelgesi ve Staj
Değerlendirme Formunu doldurulmuş ve imzalanmış
olarak Kurum/İşletmeden kapalı ve mühürlü zarf içinde

teslim alarak Fakültemiz Öğrenci İşleri B Şubesine süresi
içinde teslim et!

Staj evrakların Staj Komisyonu tarafından değerlendirilecek.

HAYIR EVET

Değerlendirme
başarılı mı?

STAJ TAMAMLANDI

(GNO ve Mezuniyeti
Etkilemez)

EVET

HAYIR
Herhangi bir sebep

nedeniyle staj yapmaktan
vazgeçtin veya staja
başlayamadın mı?


