MAKINE VE TECHIZATIN KONTROLLERI IS AKISI

Bakim ve kontolinin
yapilmasi gereken makine
ve techizat tespit edilir.

"Periyodik Bakim Takip
Cizelgesi' ve "Kontrol
Cizelgesi" hazirlanir.

Sdzlesmmeye uygun
surelerde yukleniciye
> eslik ederek bakim
raporu teslim alinir.
Bilgiler takip ¢gizelgesine
islenir.

Periyodik
bakim mi

yapiliyor.

Kurum iginde belirli
aralilarla kontroll yapilir.

Kontrol gizelgesine
islenerek Fakilte
Sekreterine
bildirilr.

Kontrol gizelgesine
islenir.




BAKIM ONARIM ISLERI IS AKISI

Bakim onarim ihtiyacinin ortaya gikmasi.

Yapilmak istenen bakim-onarim
isi icin Yapi Isleri ve Teknik Daire
Bagkanligindan teknik tespit raporu
ve maliyet cikariimasi talep edilir.

Bltce
tertibinde
yeterli 6denek
var mi?

is ilgili
Daire baskanhgina
devredilebilir ya da
iptal edilir:

Odenek aktarimi
H—» veya ek 6denek
talep edilir.
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ihale onay belgesi Fiyat
Arastirma Komisyonu ve
Muayyen Kabul Komisyonu
da olusturularak hazirlanir.
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Yuklenici ile idare arasinda
"Yapim isine Ait Anahtar
Teslimi Goéturi Bedel
Sozlesmesi" imzalanir.
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Soézlesme imzalandigi giin
isin yapimini ve kontrolunu
denetleyecek teknik eleman
ve idareden bir sorumlu "Onarim
isine Ait Yer Teslim Tutanag!" ile

isi yUkleniciye teslim eder.

So6zlesmede yer alan
ve yasanin emrettigi
diger cezai hikimler

uygulanir ve bakim
onarim igi iptal edilir.

Yuklenici
isi sozlesmede
yer alan slrede
bitirdi mi?

Yapilan isi denetleyen teknikl
eleman, idareden bir sorumlu
ve yukleniciden olugsan t¢
kisilik heyet kontrolleri yaparak
isi teslim alir ve "Onarim Kabul

Tutanagi"ni imzalar




TASINIR GIRIS CIKIS ISLEMLERI IS AKISI

Mal/malzemenin fatura ile birlikte
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisince
teslim alinarak depoya kaldiriimasi.

KBS Tasinir Yonetim Sistemi otomasyonundan
tasinirin kaydi yapilir.

Teslim Fisi eksiksiz
dlzenlenerek onaylanir.

TKKY her birim igin
Birim istek Yetkilisi

Birim istek Yetkilisi KBS/TKK
sisteminde istek belgesi olusturur.

istenen malzemenin
H—»  alimiigin Fakllte
Sekreterine bildirilir.

istenen
malzeme depoda
var mi?

Zimmet Evrak/Ambar

cikis fisi dizenlenerek Malzeme zimmet evrak Ambar kayitlarindan

Harcama Yetkilisine ile ilgiliye teslim edilir. cikig islemi yapilir.
onaylatilir.
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Fisin bir ndshasi ilgiliye,
bir nishasi da birim
dosyasina takilir.

Tasinir Kayit, Kontrol islemi
sonlandirilir.



TASINIR SAYIM ISLEMLERI

Harcama Yeitkilisi
tarafindan sayim
talimati verilmesi.

Sayim Komisyonu
olusturulur.
Tasinir ) -
sayim Tasinirlar Komisyon Fiili sayim Sonugclari
N Uyeleri tarafindan tasinir kayitlari ile
tutanag. ..
fiilen sayilir. kaarsilastinllir.
Sonuglar
is| T§§|n|r Q'I(I'§ 4 Eks Srtuglyor
isleminin yapilmasi. i mu?

Esit

Hesaplar tek tek
incelenerek hata
tespiti ve denetimi

yapllir.

Tasinir giris
isleminin yapiimasi.

Saymanlik Tasinir
Hesaplar ile MKYS
hesaplari karsilastirilir.

Hesaplar
tutuyor mu?
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Tas. Isl. Fisi numarasina iliskin tutanak hazirlanir.

Tasinir Say. Tut., Tas. Say. ve Dok. Cet.
Hav. Bir. Tas. Yon. Hes. Cet., Son Kesilen

Harcama Birimi Tas. Yon. Hes. Cet.
hzirlayarak Saymanliga onaya gonderilir.

Dekan
onayl.

Strateji Gelistirme Daire Baskanlngina
gonderilir.

Tasini
islem
fisi.
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