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ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ 

BİLİŞSEL VE DAVRANIŞ BİLİMLERİ UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ (BİLDAM) 

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) 

VERİ YEDEKLEME PROSEDÜRÜ 

1. AMAÇ 

Araştırma verilerinin güvenli şekilde yedeklenmesini sağlamak. 

2. YEDEKLEME İLKELERİ 

• Tüm araştırma verileri düzenli yedeklenmelidir. 
• Kritik veriler en az iki farklı ortamda saklanmalıdır. 
• Yetkisiz erişim engellenmelidir. 

3. YEDEKLEME SÜRECİ 

1. Veri dosyaları kontrol edilir. 
2. Şifreli depolama alanına aktarılır. 
3. İkinci yedek oluşturulur. 
4. Yedekleme kaydı tutulur. 

4. GÜVENLİK 

• Veriler şifreli sistemlerde tutulmalıdır. 
• Taşınabilir bellek kullanımı sınırlandırılmalıdır. 
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