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T.C.

ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ

TOPLANTI TUTANAĞI



TOPLANTI ADI

: 2024-01-nolu toplantı
TOPLANTI NUMARASI
: 2024-01
TOPLANTI TARİHİ 
: 02.01.2024
TOPLANTI SAATİ

: 15:30
TOPLANTI BAŞKANI
: Dr. Öğr. Üyesi Filiz Mutlu
TOPLANTI GÜNDEM MADDELERİ
	Toplantıda, bilimsel dergilerin yönetimindeki eksik bilgilerin düzeltilmesi, mizanpaj standartlarının oluşturulması ve yapılan etkinliklerin sosyal medyada duyurulması gibi konular ele alınmıştır.


TOPLANTI AKIŞI
	1. Açılış (10 Dakika)
· Katılımcıların karşılama.
· Toplantının amacının ve gündeminin kısaca açıklanması.

2. Dergilerle İlgili Eksik Bilgilerin Excel Tablosuna Kaydedilmesi (20 Dakika)
· Mevcut durumun gözden geçirilmesi.

· Eksik bilgilerin neler olduğunun belirlenmesi.

· Excel tablosuna kaydedilmesi gereken bilgilerin standartlarının belirlenmesi.

3. Mizanpaj ile İlgili Standartların Oluşturulması (20 Dakika)
· Mizanpajın amacının ve öneminin tartışılması.

· Standartların belirlenmesi için gereken öğelerin incelenmesi.

· Kabul edilebilir standartların belirlenmesi ve karara bağlanması.

4. Etkinliklerin Sosyal Medyada Duyurulması (20 Dakika)
· Geçmiş etkinliklerin performansının analizi.

· Hedef kitleye uygun içerik ve stratejilerin belirlenmesi.

· Duyuru ve tanıtım planının oluşturulması.

5. Gelecek Adımlar ve Sorumluluk Atama (15 Dakika)
· Alınan kararların özetlenmesi.

· İlgili görevlerin ve takip edilecek adımların belirlenmesi.

· Toplantı öncesinde belirlenen hedeflere ulaşmak için takvimlendirme.

6. Kapanış (5 Dakika)
· Özetleme ve toplantının sonuçlarının tekrar gözden geçirilmesi.

· Sonraki toplantının tarihinin ve gerekirse konularının belirlenmesi.

· Teşekkürlerin ve katılımcıların geri bildirimlerinin alınması.




ALINAN KARARLAR
	1) 
	Dergiler ile ilgili eksik bilgilerin oluşturulan excel tablosuna kaydedilmesi,

	2) 
	Mizanpaj ile ilgili standartların oluşturulması,

	3) 
	Yapılan etkinliklerin sosyal medyalarda duyurulması
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