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T.C.

ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ

TOPLANTI TUTANAĞI



TOPLANTI ADI

: 2024-02-nolu toplantı
TOPLANTI NUMARASI
: 2024-02
TOPLANTI TARİHİ 
: 03.01.2024
TOPLANTI SAATİ

: 13:30
TOPLANTI BAŞKANI
: Dr. Öğr. Üyesi Filiz Mutlu
TOPLANTI GÜNDEM MADDELERİ
	Toplantıda, Koordinatörlüğün kalite güvencesi çalışmaları üzerindeki değerlendirme ve iyileştirme süreci, paydaşların görüşlerinin alınması, personel eğitimleri ve diğer etkinliklerin planlanması gibi konular ele alınmıştır.


TOPLANTI AKIŞI
	1. Açılış ve Tanışma (10 Dakika)
· Katılımcıların karşılama.
· Toplantının amacının ve gündeminin kısaca açıklanması.

2. Kalite Güvencesi Çalışmalarının Değerlendirilmesi (20 Dakika)
· Kalite güvencesi süreçlerinin mevcut durumunun analizi.

· Belirlenen yol haritasının etkinliğinin değerlendirilmesi ve iyileştirme fırsatlarının tartışılması.

3. İyileştirme Sürecinde Paydaş Görüşlerinin Alınması (25 Dakika)
· İç ve dış paydaşların görüşlerinin toplanması için stratejilerin belirlenmesi.

· Görüşlerin analizi ve stratejilerin revize edilmesi için kararlar alınması.

4. Oryantasyon ve Hizmet İçi Eğitimlerin Planlanması (20 Dakika)
· Personelin ihtiyaçlarının belirlenmesi.

· Oryantasyon ve hizmet içi eğitimlerin içeriğinin oluşturulması ve planlanması.

· 5. Diğer Etkinliklerin Planlaması ve Koordinasyonu (15 Dakika)
· Yaklaşan etkinliklerin gözden geçirilmesi ve gerekli koordinasyonun sağlanması.

6. Sonraki Adımlar ve Kapanış (10 Dakika)
· Toplantıda alınan kararların özetlenmesi.

· Sonraki adımların belirlenmesi ve takvimlendirme.

· Katılımcılara teşekkür edilmesi ve toplantının kapatılması.


ALINAN KARARLAR
	1) 
	Koordinatörlüğün kalite güvencesi çalışmalarının değerlendirilmesi ve iyileştirme için belirlenen yol haritasının incelenmesi.

	2) 
	İyileştirme sürecinde iç ve dış paydaşların görüşlerinin alınması ve bu görüşlerin dikkate alınarak stratejilerin revize edilmesi.

	3) 
	Oryantasyon ve hizmet içi eğitimlerin düzenlenmesi ve personelin sürekli gelişimi için planların yapılması.

	4) 
	Diğer etkinliklerin planlaması ve koordinasyonunun sağlanması.
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