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POZiSY.ONUN GEREKTIRDIGi Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak vb.
DENEYIM

657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda
belirtilen genel niteliklere sahip olmak, Y&neticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare
gereklerini bilmek, Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve
sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak. Microsoft Ofis Uygulamalari, Resmi Yaz1 Yazma
Yetkinligi vb.

POZiSYONUN GEREKTIRDIGIi
NIiTELIiKLER

Yonetim ve Yoneticilik, Analiz Etme, Sentezleme, Biitiinii Gérebilme, Mantiksal
Sonuglandlrma, De_gerlendirme, Temsil, Coziim Ogiakhhk, Problem C6zme, Karar Verme,
Ikna Etme, Beseri Iliskiler Kurma, Yenilik¢ilik ve Iletisim Becerilerine Sahip Olma vb.

POZiSYONUN GEREKTIRDIGI
YETKINLIK

GOREVIN KISA TANIMI: Yayinlarin yabanci dil igeriklerinin diizenlenmesi, yonetilmesi ve yayimlanmasimdan sorumlu olmak.
Bu, dergilerin ve yayinlarin yabanci dil i¢eriklerinin zamaninda ve dogru bir sekilde hazirlanmasi ve yaymlanmast islerini igerir.
Gorevleri:

1) Yabanci dil igeriklerinin Tiirk¢eye gevirisinin yonetilmesi ve ¢evirilerin kalitesinin kontrol edilmesi. Bu, ¢eviri siirecinin
basindan sonuna kadar ceviri hizmetleri saglayicilariyla iletisim kurmayi, c¢eviri kalitesini degerlendirmeyi ve gerektiginde
diizeltici 6nlemler almayi igerir.

2) Yabanci dil igeriklerin editoryal inceleme siireclerine katkida bulunma. Bu, yaymlarim yabanci dil igeriklerinin editoryal
kalitesini artirmak icin editorlerle isbirligi yapmay1 ve gerekli diizeltmeleri yapmayz1 igerir.

3) Yabanci dil igeriklerin tanitim1 ve pazarlanmasi i¢in gerekli ¢alismalara katkida bulunma. Bu, uluslararasi okuyucu kitlesine
ulagsmak i¢in uygun pazarlama stratejileri gelistirmeyi ve yabanci dil igeriklerin yayginlastirilmasina yardime1 olmayi igerir.

4) Yabanci dil igeriklerin Tiirk¢e yayin standartlarina ve yayimevi politikalarma uygunlugunu saglamak. Bu, dil ve kiiltiirel
uyumlulugun korunmasi i¢in gerekli diizenlemelerin yapilmasi ve yayinlarin hedef kitleye uygun olmasini saglamak i¢in ¢aba
harcamay igerir.

5) Diger yayimevleri veya kuruluslarla igbirligi yaparak yabanci dil igeriklerin aligverigini saglamak ve uluslararasi isbirligi
firsatlari1 degerlendirmek. Bu, uluslararasi diizeyde yaymlar arasi iligkilerin gelistirilmesini ve yabanci dil igeriklerin
yayginlagtirilmasini igerir.

6) Yabanci dildeki bilimsel yaym ve dergilerle ilgili dil ve kiiltiirel trendlerin takibini yapmak. Bu, yayinlarin uluslararasi
standartlara uygunlugunu ve okuyucu kitlesiyle uyumunu saglamak igin gerekli bilgi ve becerileri gelistirmeyi igerir.

YETKILERI:




1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerin ger¢eklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

3. Universitenin temsil yetkisini kullanmak,

4. Imza yetkisine sahip olmak,

5. Harcama yetkisi kullanmak,

6. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI:

1.2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,

2.2914 say1li Yiiksek Ogretim Personel Kanunu,

3. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

4. Birim/Pozisyon7is ve Unvan geregi diger bilgi kaynaklari
5. Bilimsel Yaym ve Dergiler Koordinatorligii Yonergesi
EN YAKIN YONETICISI: Koordinatér

SORUMLUK: Yabanci Dil Sorumlusu, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Koordinatore karsi sorumludur.

ONAYLAYAN

Sorumlu Personel Yabanci Dil Sorumlusu Koordinator



