CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIiVERSITESI REKTORLUGU
BiLIMSEL YAYIN VE DERGILER KOORDINATORLUGU

MiZANPAJ KURALLARI
Sayfa Diizeni
Kagit Boyutu: A4 (210 mm x 297 mm) Yonlendirme*: Dikey

Kenar Bosluklar1: Ust 3 cm, Alt, Sol ve Sag 2 cm

*Yatay ve tam sayfa seklinde tablo, gorsel, sema, grafik vb. bir ekleme yapilmasi halinde, yalmzca ilgili sayfa/sayfalar yatay olarak
kullanidabilir.

Bilimsel yayin sablonunu indirmek i¢in tiklayimz!

Yazn Tipi (Font) ve Rengi

Yaz Tipi**: Times New Roman Renk**: Siyah/Otomatik

**(Caligma icerisindeki tiim metinler (baslik, paragral, dipnot, tablo ve grafik ici metinler, sekil ve tablo aciklamalari vb.) Times New
Roman yaz fontu ile olomalik/siyah renkle yazdmalidir.

Bicimlendirme, Hizalama, Girinti ve Arahk

1. BASLIKLAR

1.1. Makale AdvBashg

Yazinin igerigini yansitir nitelikte olmali, kelimelerin ilk harfleri biiylik, bagla¢ ve edatlarin tamam kiiglik
harflerle, 14 punto ve kalin (bold) yazilmalidir. Sembol ve/veya 6zel karakterlerin puntolari, baslik puntosu
ile ayn1 biiyiikliikte olmalidir. Makalede ¢ok fazla yazarin yer almasi ve kiinye bilgilerinin ¢ok fazla satir
kaplamas1 durumunda, 6zet ve abstract kisimlarmin tek sayfaya sigabilmesi i¢in yazi puntosu kiigiiltiilebilir.

Hizalama: Ortalanmig
Girinti: Yok
Aralk: Once: 12 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek

Basligin bir alt satirdan devam etmesi durumunda, iist ve alt satirdaki metin genigligi ve kelime dagilimi
dengelenmelidir. Bir satirda ¢ok sayida kelime varken diger satir/satirlarda bir/birka¢ kelime
birakilmamalidir. Ust satirda yer alan kelimeler alt satira tasindiginda paragrafa bagh olarak (shift+enter)
tasinmalidir.

Ornek;

Makale Bashg

Ihtiya¢ duyulmasi halinde baslik icerisinde virgiil (,), noktali virgiil (;) ve iki nokta (:) kullanilabilir.



1.2. Ana Bashklar/Boliim Bashklary/Birinci Derece Bashklar

Birinci derece numaralandirma kullanilarak, tiim kelimeler BUYUK HARFLERLE, 12 punto ve kalm (bold)
yazilmalidir. Giris ve Kaynakca basliklart numaralandirilmadan ayni formatta yazilmali, giristen sonraki ve
kaynakc¢adan 6nceki boliim(ler) numaralandirilmalidir.

Hizalama: Yaslanmis )
Girinti: Sol: 0 | Sag: 0| Ozel: Asili | Deger: 0,5 cm
Aralik: Once: 12 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek

Ornek;

1. BIRINCIi DERECE BASLIK
Ihtiya¢ duyulmasi halinde baslik icerisinde virgiil (,), noktal1 virgiil (;) ve iki nokta (:) kullanilabilir.

1.3. Ikinci Derece Bashklar/Boliim I¢ci Bashklar

fkinci derece numaralandirma kullanilarak, kelimelerin ilk harfleri biiyiik, bagla¢ ve edatlarin tamamu kiigiik
harflerle, 11 punto ve kalin (bold) yazilmalidir. Sembol ve/veya 6zel karakterlerin puntolari, baslik puntosu
ile ayn1 biiyiikliikte olmalidir.

Hizalama: Yaslanmis )
Girinti: Sol: 0 | Sag: 0| Ozel: Asili | Deger: 0,7 cm
Aralik: Once: 12 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek

Birinci derece basgligin hemen altinda ikinci derece bir baglikla baglanmasi durumunda;

Arahik: Once: 6 nk | Sonra: 6 nk

Ornek;

1.1. ikinci Derece Bashk

Thtiyac duyulmasi halinde baslik igerisinde virgiil (,), noktal virgiil (;) ve iki nokta (:) kullanilabilir.

1.4. Uciincii Derece Bashklar/Alt Bashklar

Numaralandirma kullanmadan, kelimelerin ilk harfleri biiyiik, bagla¢ ve edatlarin tamamu kiigiik harflerle, 11
punto, kalin (bold) ve italik yazilmalidir. Sembol ve/veya 6zel karakterlerin puntolari, baslik puntosu ile ayn1
biiytikliikte olmalidir.

Hizalama: Yaslanmis

Girinti: Yok

Aralik: Once: 12 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek

Ikinci derece basligm hemen altinda iiciincii derece bir baslikla baslanmas1 durumunda;
Aralik: Once: 6 nk | Sonra: 6 nk

Ornek;

Uciincii Derece Bashk



2. YAZAR AD(LAR)I VE ADRES(LER)i

Makale bagliginin alt satirmndan, soyadin tamami biiyiik harfle olmak iizere unvan olmadan, 11 punto ve
kalin (bold) yazilmalidir.

Hizalama: Ortalanmis
Girinti: Yok
Aralik: Once: 6 nk | Sonra: 6 nk | Satir Aralig1: Tek

Kurum bilgileri, yazar ad(lar)indan sonraki satira, 10 punto ve italik olarak yazilmalidir.

Hizalama: Ortalanmis
Girinti: Yok
Aralik: Once: 0 nk | Sonra: 0 nk | Satir Araligi: Tek

E-posta adresi Sayfa sonu dipnot alanina sorumlu yazar ifadesi ve e-posta adresi eklenmelidir. Sorumlu yazar
9 punto ve kalin (bold), e-posta adresi ise 9 punto yazilmalidir.

Hizalama: Yaslanmis
Girinti: Yok
Aralik: Once: 0 nk | Sonra: 0 nk | Satir Aralig1: Tek

Sorumlu yazar, yazar(lar)in kurum bilgileri (okul, fakiilte, boliim, sehir, iilke) ve e-posta adresleri i¢in
soyad(lar)indan hemen sonra dipnot(lar) i¢in sembol ve/veya rakamlardan olusan list simgeler eklenmelidir.

Tek yazarli makalelerde yazar soyadindan sonra yalnizca (*) sembolii iist simge olarak eklenmeli, ayni simge
sayfa sonunda yer alan dipnot acgiklama kisminda sorumlu yazar ve e-posta adresi ifadelerinin basina
eklenerek ilgili dipnotun neyle iliskili oldugu belirtilmelidir. Yazara ait kurum bilgileri yazilirken dipnot {ist
simgesi eklenmemelidir.

Birden fazla yazar1 olan makalelerde, yalnizca sorumlu yazara ait e-posta adres eklenmelidir. Tiim yazarlarin
ayni kurumdan olmalar1 durumunda dipnot i¢in yalnizca sorumlu yazarin soyadindan sonra (*) sembolii iist
simge ile eklenmelidir. Yazarlar farkli kurumlardan ise her yazarin soyadindan sonra Bat1 Arap Rakamlar (1,
2,3,4,5,6,7, 8,9, 0) ile numaralandirarak dipnot {ist simgeleri eklenmelidir. Kurum bilgileri yazilirken
karisikliklarin engellenmesi adina numaradan hemen sonra {ist simge seklinde bir virgiil (,) eklenmeli ve (*)
sembolil ikinci bir iist simge olarak eklenip, bir sonraki satirda kurum bilgileri numarali iist simgeler
tizerinden gosterilmelidir.

Yazar(lar)in ORCID numarasi, soyad(lar)indan sonra eklenen dipnot numara ve/veya sembollerinin hemen
ardindan ORCID amblemine kdprii olusturularak eklenmelidir.

Ornek;
Yazar Ad1 SOYADIY @ | Yazar Adi SOYADI?

YOkul Adi, Fakiiltesi, Boliimii, Sehir, Ulke
20kul Adi, Fakiiltesi, Boliimii, Sehir, Ulke

* Sorumlu yazar.
*
sorumluyazar@eposta.com


mailto:sorumluyazar@eposta.com
http://orcid.org/
http://orcid.org/

3. OZ VE ABSTRACT

Oz ve Abstract basliklari makalenin ilk sayfasinda olmali, 10 punto ve kalin olarak yazilmalidir. Baglhiklar
altindaki metinler 200 kelimeyi ge¢meyecek sekilde, hazirlanan sablonda ilgili kisimlara 10 punto ile
yazilmali. Makale bilgisi ve anahtar kelimeler (keywords) i¢in ayrilan kisimlara gerekli bilgiler girilmelidir.
Anahtar kelimeler (keywords) yazilirken tiim kelimelerin bas harfleri (formiil vb. hari¢) biiyiik yazilmalidir.
Tiirkge makalelerde Giris boliimii 6z ve abstract kistmlarindan sonraki sayfadan baslamalidir. Ingilizce

makalelerde yalnizca abstract kismi yazilmali ve giris boliimii ilk sayfadan baglamalidir.

Hizalama: Yaslanmis
Girinti: Yok

Aralik: Once: 6 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek

Ornek;

MAKALE BILGiSI

Arastirma Makalesi / Derleme

Makale vb.
Gelis Tarihi; 00.00.2024
Kabul Tarihi: 00.00.2024

Anahtar Kelimeler:

Belge, Cevrimici, SmartArt,
Video, Word

ARTICLE INFO
Research Article /
Review Article etc.

Recieved 00.00.2024
Accepted: 00.00.2024
Keywords:

Document, Online, SmartArt,
Video, Word

Oz: Video, size goriisiiniizii kanitlamak igin giiglii bir yol sunar. Cevrimici
Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait ekleme kodunu
yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu ¢evrimigi olarak aramak i¢in
bir anahtar sozciik de yazabilirsiniz. Word, belgenizin profesyonelce iiretilmis
goriinmesini saglamak icin birbirini tamamlayan iist bilgi, alt bilgi, kapak
sayfasi ve metin kutusu tasarimlari saglar. Ornegin, birbiriyle uyumlu bir kapak
sayfasi, baslik ve kenar ¢ubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklayin ve ardindan
farkli galerilerden eklemek istediginiz &geleri se¢in. Temalar ve stiller de
belgenizin diizenli kalmasina yardimci olur. Tasarim'a tiklayip yeni bir Tema
sectiginizde, resimler, grafikler ve SmartArt grafikleri, yeni temanizla eslesecek
sekilde degistirilir. Stilleri uyguladiginizda, basliklariniz yeni tema ile eslesecek
sekilde degistirilir. Word'de ihtiyag duydugunuz yerlerde goriintiilenen yeni
diigmeler sayesinde zaman kazanin. Bir resmin belgenize sigma seklini
degistirmek icin resme tiklayin. Resmin yaninda bir diizen se¢enekleri diigmesi
belirir. Bir tablo {izerinde galisirken, bir satir veya siitun eklemek istediginiz
yere tiklayin ve ardindan art1 igaretine tiklayin.

Abstract: Video gives you a powerful way to prove your point. When you click
Online Video, you can paste the embed code for the video you want to add. You
can also type in a keyword to search online for the video that best fits your
document. Word provides header, footer, cover page, and text box designs that
complement each other to make your document look professionally produced.
For example, you can add a cover page, header, and sidebar that coincide with
each other. Click Add, and then select the items you want to add from the
different galleries. Themes and styles also help keep your document organized.
When you click Design and select a new Theme, the pictures, graphics, and
SmartArt graphics are changed to match your new theme. When you apply
styles, your headings are changed to match the new theme. Save time with new
buttons that appear where you need them in Word. Click a picture to change
how it fits in your document. A layout options button appears next to the image.
When working on a table, click where you want to insert a row or column, and
then click the plus sign.



4. PARAGRAF/GOVDE METNi

Bagliklarin bir alt satirindan, ctimlelerin ilk harfleri biiylik ve 11 punto yazilmalidir. Sembol ve/veya 6zel
karakterlerin puntolari, paragraf metninin puntosu ile aymi olmalidir. Aymi baglik altinda yeni paragrafa
gecildiginde (enter) hemen alt satirdan yazmaya baslanmali, paragraflar aras1 fazladan satir birakilmamalidir.

Hizalama: Yaslanmis
Girinti: Yok
Aralik: Once: 6 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek

Ornek;

1. ORNEK METIN

Video, size goriisiinlizii kanitlamak i¢in giiglii bir yol sunar. Cevrimi¢i Video'ya tikladigimizda, eklemek
istediginiz videoya ait ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu ¢evrimi¢i olarak
aramak icin bir anahtar sdzciik de yazabilirsiniz.

Word, belgenizin profesyonelce iiretilmis gdriinmesini saglamak i¢in birbirini tamamlayan Ust bilgi, alt bilgi,
kapak sayfasi ve metin kutusu tasarimlar1 saglar. Ornegin, birbiriyle uyumlu bir kapak sayfasi, baslik ve
kenar cubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklayin ve ardindan farkli galerilerden eklemek istediginiz 6geleri
segin.

5. ALINTI METNI (BiREBIR ALINTI)

Yapilacak olan birebir alintilarda, . Kirk (40) kelimeyi veya ii¢ (3) satir1 agmayan birebir alintilar, gévde
metni ile ayn1 font ve punto ile tirnak (...”) igerisinde gosterilmelidir.

Hizalama: Yaslanmis
Girinti: Yok
Aralik: Once: 0 nk | Sonra: 0 nk | Satir Aralig1: Tek

Ornek;

“Video, size goriisiiniizii kamtlamak igin giiclii bir yol sunar. Cevrimici® Video'ya tikladigmizda, eklemek
istediginiz videoya ait ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu g¢evrimigi olarak
aramak icin bir anahtar sdzciik de yazabilirsiniz.”

Kirk (40) kelimeyi gegmesi veya ii¢ (3) satir1 agmast durumunda, 10 punto, iki yana yasli, sagdan ve soldan
1,5 cm girinti eklenip ayr paragraf olarak yazilmalidir. Satir aralig1 tek olmali, paragraftan 6nce ve sonraki
bosluklar 0 nk. olarak ayarlanmalidir. Her paragraf arasinda yalnizca bir (1) satir bosluk birakilmalidir

Hizalama: Yaslanmis
Girinti: Sol: 1,5 | Sag: 1,5
Aralik: Once: 0 nk | Sonra: 0 nk | Satir Araligi: Tek

Ornek;

Video, size gorlsiiniizii kanitlamak icin gii¢lii bir yol sunar. Cevrimi¢i Video'ya tikladiginizda,
eklemek istediginiz videoya ait ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu
¢evrimi¢i olarak aramak igin bir anahtar sozciik de yazabilirsiniz. Word, belgenizin profesyonelce
tiretilmis goriinmesini saglamak i¢in birbirini tamamlayan st bilgi, alt bilgi, kapak sayfasi ve metin
kutusu tasarmmlari saglar. Ornegin, birbiriyle uyumlu bir kapak sayfasi, baslik ve kenar cubugu
ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklayin ve ardindan farkli galerilerden eklemek istediginiz 6geleri segin.
Temalar ve stiller de belgenizin diizenli kalmasma yardimei olur. Tasarim'a tiklayip yeni bir Tema
sectiginizde, resimler, grafikler ve SmartArt grafikleri, yeni temanizla eslesecek sekilde degistirilir.
Stilleri uyguladiginizda, basliklariniz yeni tema ile eslesecek sekilde degistirilir.



6. DIPNOT METNi

Yazar(lar)in kurum bilgilerine yer verilen dipnotlar haricindeki tiim dipnotlar sayfa sonunda yer almalidur.

Makale metni igerisinde yer verilen tiim dipnotlar Bati Arap Rakamlar1 (1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 0)
kullanilarak numaralandirilmali ve numaralar {ist simge seklinde ayarlanmalidir.

Makale boyunca tiim dipnotlar tek bolim olacak sekilde 1’den baslayarak numaralandiriimalidir. Eger
yazarlara numara verildiyse, metin igerisindeki numaralandirmalar yazarlara verilen numaralardan devam
edecek sekilde eklenmelidir.

Sayfa sonunda yer alan dipnot agiklama metinleri 9 punto ile yazilmalidur.

Hizalama: Yaslanmis
Girinti: Yok
Aralik: Once: 0 nk | Sonra: 0 nk | Satir Aralig1: Tek

Ornek;

Video, size goriisiiniizii kanitlamak igin gii¢lii bir yol sunar. Cevrimici® Video'ya tikladigmizda, eklemek
istediginiz videoya ait ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu g¢evrimigi olarak
aramak i¢in bir anahtar sdzciik de yazabilirsiniz.

Word, belgenizin profesyonelce iiretilmis gorinmesini saglamak i¢in birbirini tamamlayan st bilgi, alt bilgi,
kapak sayfasi ve metin kutusu tasarimlari saglar. Ornegin, birbiriyle uyumlu bir kapak sayfasi, baslik ve
kenar ¢ubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklaym ve ardindan farkli galerilerden eklemek istediginiz 6geleri
secin.

8 Bilgisayar sisteminde sunucuya bagl ve ¢aligir durumda olma halidir (“Cevrimigi,” 2023)

7. KAYNAKCA

Metnin sonunda, yazarlarin soyadina gore alfabetik olarak siralanmalidir. Soyadi Kanunu’ndan &nceki
eserlerde yazarin adi esas alinmalidir. APA 7. Edisyon kaynak/referans gosterim yontemi 1s18inda, 11 punto
ile yazilmalidir.

Hizalama: Sol
Girinti: Sol: 0 | Sag: 0 | Ozel: Asili | Deger: 1,25 cm
Aralik: Once: 6 nk | Sonra: 0 nk | Satir Aralig1: Tek

Ornek;

KAYNAKCA
Cevrimigi. (2023, Kasim 13). Vikipedi de. https://tr.wikipedia.org/wiki/Cevrimigi

Jackson, L. M. (2019). The psychology of prejudice: From attitudes to social action (2nd ed.). American
Psychological Association. https://doi.org/10.1037/0000168-000

Joly, J. F., Stapel, D. A., & Lindenberg, S. M. (2008). Silence and table manners: When environments
activate norms. Personality and Social Psychology Bulletin, 34(8), 1047-1056.
https://doi.org/10.1177/0146167208318401 (Retraction published 2012, Personality and Social
Psychology Bulletin, 38[10], 1378)

YTEA. (ty.). Yeni Tiirk Edebiyati Arastirmalari: Yazim Kurallari. Dergipark. 28 Kasim, 2023 tarihinde
https://dergipark.org.tr/tr/pub/ytea/writingrules#:~:text=4.,numaralandirma%20veya%?20benzeri%20i
saretleme%20kullanilmamalidir! adresinden alind.
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https://dergipark.org.tr/tr/pub/ytea/writingrules#%3A~%3Atext%3D4.%2CnumaralandÄ±rma%20veya%20benzeri%20iÅŸaretleme%20kullanÄ±lmamalÄ±dÄ±r

8. SEKIL VE TABLO

Makale igerisine eklenen sekil ve tablolar, sayfanin genisligini ge¢gmeyecek sekilde eklenmelidir. Vektorel
olarak hazirlanmamis olan sekiller veya fotograf vb. gorseller yiiklenirken, ¢oziiniirliigiin en az 150 dpi
olmasina 6zen gosterilmeli ve goriintiisiinde bozulmalar olan diisiin ¢oziintirliikli gorseller eklenmemelidir.

Hizalama: sol
Girinti: Yok
Aralik: Once: 6 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek

Sekiller ve tablolarin agiklama kisimlari, metnin bagindan sonuna kadar tiim boliimlerde devam edecek
sekilde numaralandirilarak isimlendirilmelidir. Ag¢iklamalar, ciimlelerin ilk harfleri biyiik, 11 punto ve ile
yazilmali, sekil/tablo basliklar1 kalin olarak yazilmamahdir. Sekiller/gorseller/goriintiilere ait agiklamalar
Sekil olarak yazilmali, agiklamalara ve numaralandirmalara ilgili seklin/gorselin/goriintiiniin alt kisminda yer
verilmelidir. Tablolarda ise Numaralandirma ve agiklamalar tablolarin {ist kisminda yer almalidir.

Ornek;
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