CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI REKTORLUGU
BILIMSEL YAYIN VE DERGILER KOORDINATORLUGU

MIZANPAJ KURALLARI
Sayfa Diizeni
Kagit Boyutu: A4 (210 mm x 297 mm) Yonlendirme*: Dikey

Kenar Bosluklari: Ust 3 cm, Alt, Sol ve Sag 2 cm

*Yatay ve tam sayfa seklinde tablo, gorsel, sema, grafik vb. bir ekleme yapilmasi durumunda, yalnizca ilgili sayfa/sayfalar yatay olarak
kullanilabilir.

Yaz Tipi (Font) ve Rengi

Yazi Tipi**: Times New Roman Renk**: Siyah/Otomatik

**Caligma igerisindeki tiim metinler (baslik, paragraph, dipnot, tablo, ve grafik i¢i metinler, sekil ve tablo agiklamalari, kaynakg¢a vb.)
Times New Roman yazi fontu ile otomatik/siyah rekte yazilmalidir.

Bilimsel yayin sablonunu indirmek i¢in tiklayiniz!

Bicimlendirme, Hizalama, Girinti ve Arahk

1. BASLIKLAR

1.1.Makale Bash@

Yazimin igerigini yansitir nitelikte olmali, kelimelerin ilk harfleri biiyiik, bagla¢ ve edatlarin tamami kiigiik
harflerle, 14 punto ve kalin (bold) yazilmalidir. Sembol ve/veya 6zel karakterlerin puntolari, baglik puntosu ile
ayn1 biiyiikliikte olmalhdir. Makalede ¢ok fazla yazarin yer almasi ve kiinye bilgilerinin ¢ok fazla satir
kaplamas1 durumunda, 6zet ve abstract kisimlarinin tek sayfaya sigabilmesi i¢in yaz1 puntosu kiigiltiilebilir.

Hizalama: Ortalanmig
Girinti: Yok
Aralik: Once: 12 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek

Bagligin bir alt satirdan devam etmesi durumunda, {ist ve alt satirdaki metin genisligi ve kelime dagilimi

dengelenmelidir. Bir satirda ¢ok sayida kelime varken diger satir/satirlarda bir/birkag kelime birakilmamalidir.
Ust satirda yer alan kelimeler alt satira tasindiginda paragrafa bagl olarak (shift+enter) tasinmalidur.

Ornek;

Makale Bashg:

Ihtiya¢ duyulmasi halinde baslik icerisinde virgiil (,), noktal1 virgiil (;) ve iki nokta (:) kullanilabilir.



1.2. Ana Bashklar/Boliim Bashklary/Birinci Derece Bashklar

Birinci derece numaralandirma kullanilarak, tiim kelimeler BUYUK HARFLERLE, 12 punto ve kalin (bold)
yazilmalidir. Giris ve Kaynakca basliklar1 numaralandirilmadan ayni1 formatta yazilmali, giristen sonraki ve
kaynakc¢adan 6nceki boliim(ler) numaralandiriimalidir.

Hizalama: Yaslanmig

Girinti: Sol: 0 | Sag: 0 | Ozel: Asili | Deger: 0,5 cm
Aralik: Once: 12 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek
Ornek;

1. BIRINCI DERECE BASLIK
Ihtiya¢ duyulmasi halinde baslik igerisinde virgiil (,), noktal1 virgiil (;) ve iki nokta (:) kullanilabilir.

1.1. ikinci, Uciincii ve Dérdiincii Derece, Bashklar/Boliim i¢ci Bashklar

Ikinci derece numaralandirma kullanilarak, kelimelerin ilk harfleri biiyiik, baglac ve edatlarin tamami kiigiik
harflerle, 11 punto ve kalin (bold) yazilmalidir. Sembol ve/veya 6zel karakterlerin puntolari, baslik puntosu ile
aym biiytikliikte olmalidir.

Hizalama: Yaslanmig

Girinti: Sol: 0 | Sag: 0 | Ozel: Asili | Deger: 0,7 cm

Aralik: Once: 12 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek

Birinci derece basligin hemen altinda ikinci derece bir baglikla baglanmasi durumunda;

Aralik: Once: 6 nk | Sonra: 6 nk

Ornekler;

1.1. ikinci Derece Bashk

1.1.1. Ugiincii Derece Bashk

1.1.1.1. Dérdiincii Derece Bashk

Ihtiyag duyulmasi halinde baslik igerisinde virgiil (,), noktal1 virgiil (;) ve iki nokta (:) kullanilabilir.

2. YAZAR AD(LAR)I VE ADRES(LER)i

Makale bagliginin alt satirindan, soyadin tamami biiyiik harfle olmak tizere unvan olmadan, 11 punto ve kalin
(bold) yazilmalidur.

Hizalama: Ortalanmig
Girinti: Yok
Aralik: Once: 6 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek

Kurum bilgileri, yazar ad(lar)indan sonraki satira, 10 punto ve italik olarak yazilmalidir.
Hizalama: Ortalanmig

Girinti: Yok
Aralik: Once: 0 nk | Sonra: 0 nk | Satir Araligi: Tek



E-posta adresi Sayfa sonu dipnot alanina sorumlu yazar ifadesi ve e-posta adresi eklenmelidir. Sorumlu yazar
9 punto ve kalin (bold), e-posta adresi ise 9 punto yazilmalidir.

Hizalama: Yaslanmig
Girinti: Yok
Arahk: Once: 0 nk | Sonra: 0 nk | Satir Aralig1: Tek

Sorumlu yazar, yazar(lar)in kurum bilgileri (okul, fakiilte, boliim, sehir, iilke) ve e-posta adresleri icin
soyad(lar)indan hemen sonra dipnot(lar) icin sembol ve/veya rakamlardan olusan {ist simgeler eklenmelidir.

Tek yazarli makalelerde yazar soyadindan sonra yalnizca (*) sembolii {ist simge olarak eklenmeli, ayni simge
sayfa sonunda yer alan dipnot acgiklama kisminda sorumlu yazar ve e-posta adresi ifadelerinin basina eklenerek
ilgili dipnotun neyle iliskili oldugu belirtilmelidir. Yazara ait kurum bilgileri yazilirken dipnot iist simgesi
eklenmemelidir.

Birden fazla yazari olan makalelerde, yalnizca sorumlu yazara ait e-posta adres eklenmelidir. Tiim yazarlarin
ayni1 kurumdan olmalar1 durumunda dipnot i¢in yalnizca sorumlu yazarin soyadindan sonra (*) sembolii iist
simge ile eklenmelidir. Yazarlar farkli kurumlardan ise her yazarin soyadindan sonra Bat1 Arap Rakamlar (1,
2,3,4,5,6,7,8,9, 0) ile numaralandirarak dipnot iist simgeleri eklenmelidir. Kurum bilgileri yazilirken
karigikliklarin engellenmesi adina numaradan hemen sonra iist simge seklinde bir virgiil (,) eklenmeli ve (*)
sembolil ikinci bir {ist simge olarak eklenip, bir sonraki satirda kurum bilgileri numarali iist simgeler izerinden
gosterilmelidir.

Yazar(lar)in ORCID numarasi, soyad(lar)indan sonra eklenen dipnot numara ve/veya sembollerinin hemen
ardindan ORCID amblemine koprii olusturularak eklenmelidir.

Ornek;

Yazar Adi SOYADIY © | Yazar Adi SOYADI?

10kul Ad, Fakiiltesi, Boliimii, Sehir, Ulke
2Okul Ady, Fakiiltesi, Boliimii, Sehir, Ulke

3. ABSTRACT VE OZ

Oz ve Abstract bagliklar1 makalenin ilk sayfasinda olmali, 10 punto ve kalin olarak yazilmalidir. Basliklar
altindaki metinler 200 kelimeyi gecmeyecek sekilde, hazirlanan sablonda ilgili kisimlara 10 punto ile
yazilmali. Makale bilgisi ve anahtar kelimeler (keywords) icin ayrilan kisimlara gerekli bilgiler girilmelidir.
Anabhtar kelimeler (keywords) yazilirken tiim kelimelerin bas harfleri (formiil vb. hari¢) biiylik yazilmalidir.
Tiirkge makalelerde Giris boliimii 6z ve abstract kisimlarindan sonraki sayfadan baslamalidir. Ingilizce
makalelerde yalnizca abstract kismi yazilmali ve girig boliimii ilk sayfadan baglamalidir.

Hizalama: Yaslanmis
Girinti: Yok
Aralik: Once: 6 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek Ornek;

" Sorumlu yazar.

.
sorumluyazar@eposta.com
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Anahtar Kelimeler:

Abstract: An abstract in an article is written to provide a concise summary of
the entire study and help readers quickly understand the content of the article.
The abstract includes the main elements and key findings of the article,
allowing readers to gain information about the study's purpose, methodology,
findings, and conclusions without reading the entire article. The abstract is
typically written for the following purposes: It allows readers to quickly grasp
the main points and results of the research without reading the full article; it
serves as the first section of the article and provides readers with a general
overview of the study. It helps readers determine whether the article is relevant
to their interests. It facilitates the discovery of articles in academic databases
and digital libraries. The keywords in the abstract can be used by search
engines. The abstract is one of the first places reviewers and editors look to
understand the scope and contribution of the article. An effective abstract
clearly, concisely, and structurally presents the purpose of the study, the
methods used, the significant findings, and the conclusions drawn. It typically
ranges from 150 to 250 words and allows readers to grasp the essential aspects
of the study.

Oz: Bir makalede 6z, calismanin tamamim kisaca 6zetlemek amaciyla yazilir
ve okuyucularin makalenin igerigini hizlica anlamalarina yardime1 olur. Oz,
makalenin ana unsurlarini ve en 6nemli bulgularimi igerir; boylece okuyucular,
makalenin tamamini okumadan 6nce ¢aligmanin konusu, yontemi, bulgulari ve
sonuglar1 hakkinda bilgi sahibi olabilirler. Oz, genellikle su amaclarla yazilr:
Okuyucularin makalenin tamamini okumadan arastirmanin ana noktalarimni ve
sonuclarini  hizlica anlamalarini saglar; makalenin ilk bolimidir ve
okuyuculara galigmanin genel bir bakisini sunar. Okuyucularin makalenin

kendileri i¢in ilgili olup olmadigimi belirlemelerine yardimci olur. Akademik
veri tabanlarinda ve dijital kiitiiphanelerde makalelerin bulunmasini
kolaylastirir. Ozdeki anahtar kelimeler arama motorlar1 tarafindan
kullanilabilir. Oz, makalenin kapsamini ve katkisini anlamak icin ilk bakilan
yerlerden biridir. Etkili bir 6z, ¢alismanin amacini, kullanilan yontemleri, elde
edilen 6nemli bulgulari ve sonuclart net, kisa ve yapilandirilmis bir sekilde
sunar. Genellikle 150-250 kelime arasinda olur ve okuyucularin ¢alismanin
temel unsurlarini anlamalarina olanak tanir.

Belge, Cevrimigi, SmartArt,
Video, Word

Not: Abstract ve 0z metinlerinin yazildig1 siitundaki arka plan renkleri ilgili derginin rengine gore
ayarlanacaktir,

4. NORMAL METIN / GOVDE METNi

Bagliklarin bir alt satirimdan, ctimlelerin ilk harfleri biiyiik ve 11 punto yazilmalidir. Sembol ve/veya 6zel
karakterlerin puntolari, paragraf metninin puntosu ile ayni olmalidir. Aymi1 baslik altinda yeni paragrafa
gecildiginde (enter) hemen alt satirdan yazmaya baslanmali, paragraflar arasi fazladan satir birakilmamalidir.

Hizalama: Yaslanmis
Girinti: Yok
Aralik: Once: 6 nk | Sonra: 6 nk | Satir Araligi: Tek Ornek;

1. ORNEK METIN

Microsoft Word programinda "Govde Metni" veya "Normal" stili, belgede kullanilan en yaygin metin stilidir.
Bu stil, varsayilan paragraf stili olarak belirlenmistir ve genellikle belgenin ana govdesindeki metin igin
kullanilir. Normal metin, belgenin temel yazi tipi, boyutu, satir araligi ve paragraf araligi gibi varsayilan
bigimlendirme 6zelliklerini igerir. Bu stilin 6zellikleri kullanicinin ihtiyact dogrultusunda diizenlenebilir.



5. ALINTI METNI (BIREBIiR ALINTI)

Yapilacak olan birebir alintilarda, . Kirk (40) kelimeyi veya ii¢ (3) satir1 agsmayan birebir alintilar, gdvde metni
ile ayni font ve punto ile tirnak (*“...”) icerisinde gosterilmelidir.

Hizalama: Yaslanmis
Girinti: Yok
Aralik: Once: 0 nk | Sonra: 0 nk | Satir Aralig1: Tek

Ornek;

“Video, size goriisiiniizii kanitlamak i¢in gii¢lii bir yol sunar. Cevrimi¢i3 Video'ya tikladiginizda, eklemek
istediginiz videoya ait ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu g¢evrimici olarak
aramak i¢in bir anahtar s6zciik de yazabilirsiniz.”

Kirk (40) kelimeyi gegmesi veya ii¢ (3) satir1 asmast durumunda, 10 punto, iki yana yasli, sagdan ve soldan
1,5 cm girinti eklenip ayri paragraf olarak yazilmalidir. Satir aralig1 tek olmali, paragraftan 6nce ve sonraki
bosluklar 0 nk. olarak ayarlanmalidir. Her paragraf arasinda yalnizca bir (1) satir bosluk birakilmalidir

Hizalama: Yaslanmis
Girinti: Sol: 1,5 | Sag: 0
Aralik: Once: 0 nk | Sonra: 0 nk | Satir Aralig1: Tek

Ornek;

APA 7 yontemine gore, 40 kelimeden az olan alintilar tirnak isaretleri i¢inde yazilir ve metin iginde yazarin
soyad, yayin yil1 ve sayfa numarasi belirtilir (Ornegin, "Alint1 ciimlesi" (Yazar, Y1, s. Sayfa No)). 40 kelimeyi
gegen alintilar ise blok alint1 olarak diizenlenir; bu alintilar ayr1 bir paragraf olarak, sol girinti yapilarak ve
tirnak igareti kullanilmadan yazilir. Blok alintilarda da yazarin soyadi, yayin yili ve sayfa numarast alintinin
sonunda parantez i¢inde belirtilir. Atiftan farkli olarak alintt metninin kaynak bilgisi, yapilan alintinin son nokta
(.) isaretinden sonra eklenir ve parantezden sonra nokta koyulmaz. (Apa Style, 2022)

6. DIPNOT METNIi

Yazar(lar)in kurum bilgilerine yer verilen dipnotlar haricindeki tiim dipnotlar sayfa sonunda yer almalidir.

Makale metni igerisinde yer verilen tiim dipnotlar Bat1 Arap Rakamlari (1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 0) kullanilarak
numaralandirilmali ve numaralar {ist simge seklinde ayarlanmalidir.

Makale boyunca tiim dipnotlar tek boliim olacak sekilde 1’den baslayarak numaralandirilmalidir. Eger
yazarlara numara verildiyse, metin igerisindeki numaralandirmalar yazarlara verilen numaralardan devam
edecek sekilde eklenmelidir.

Sayfa sonunda yer alan dipnot agiklama metinleri 9 punto ile yazilmalidir.
Hizalama: Yaslanmis

Girinti: Yok

Aralik: Once: 0 nk | Sonra: 0 nk | Satir Araligi: Tek

Ornek;

*Dipnot metni, metin i¢inde kullanilan bilgiler, alintilar veya ek agiklamalar hakkinda okuyucuya ek bilgi saglamak amaciyla sayfa
altina yerlestirilen notlardir. Dipnotlar, metinde belirtilen bir referans numarasi veya simge ile isaretlenir ve sayfanin altindaki ilgili
numara veya simge ile eslesir.



7. KAYNAKCA

Makaledeki tiim béliimler ve Genisletilmis Ozet (Extended Summary) yazildiktan sonra metnin sonunda,
yazarlarin soyadma ve/veya yazari belirli olmayan elektronik kaynaklarin adlarma gore, kaynaklar kitap,
makale, elektronik kaynak vb. siniflandirma bagliklar1 eklenmeden, alfabetik olarak siralanmalidir. Soyadi
Kanunu’ndan 6nceki eserlerde yazarin adi esas alinmalidir. .............. * referans/kaynak gosterim yontemi
15181nda, 11 punto ile yazilmalidir. Web sitelerinden alinan kaynaklarda bit.ly veya benzeri kisaltma sitlerinden
kisaltma yapilmamali, kaynaga ait orijinal link eklenmelidir.

* Aciklama igerisinde sar1 ile boyali kisma derginin tercih ettigi referans/kaynak gdsterim yonteminin adi
eklenmeli ve bu metin silinmelidir.

Hizalama: Sol
Girinti: Sol: 0 | Sag: 0 | Ozel: Asili | Deger: 1,25 cm
Arahk: Once: 6 nk | Sonra: 0 nk | Satir Araligi: Tek

Ornek;

KAYNAKCA

Apa Style. (2022, July). Quotations. American Psychological Association. https://apastyle.apa.org/style-
grammar-guidelines/citations/quotations

Kurumsal {letisim Direktorligu. (t.y.). Bilimsel Yayin ve Dergiler Koordinatorliigii logosu. Canakkale
Onsekiz Mart Universitesi. https://cdn.comu.edu.tr/cms/bilyayder/foto/logo.png

8. SEKIL VE TABLO

Makale igerisine eklenen sekil ve tablolar, sayfanin genisligini gegmeyecek sekilde eklenmelidir. Vektorel
olarak hazirlanmamis olan sekiller veya fotograf vb. gorseller yiiklenirken, ¢ozliniirligiin en az 150 dpi
olmasina 6zen gosterilmeli ve goriintiisiinde bozulmalar olan diisiik ¢oziiniirlikli gorseller eklenmemelidir.

Hizalama: Sol
Girinti: Yok
Aralik: Once: 6 nk | Sonra: 6 nk | Satir Aralig1: Tek

Sekiller ve tablolarin agiklama kisimlar1, metnin basindan sonuna kadar tiim boliimlerde devam edecek sekilde
numaralandirilarak isimlendirilmelidir. Her bdliimde o boliim i¢in yeniden numaralandirma yapilmamahdir.,
Agiklamalar, climlelerin ilk harfleri biiylik, 11 punto ve ile yazilmali, sekil/tablo basliklar1 kalin olarak
yazilmamahdir. Sekiller/gorseller/goriintiilere ait agiklama basliklar1 Sekil olarak yazilmali, agiklamalara ve
numaralandirmalara, ilgili seklin alt kisminda yer verilmelidir. Tablolarda ise numaralandirma ve agiklamalar
tablolarin iist kisminda yer almalidir. Yazara ait olmayan sekil veya tablolarin agiklamalari yapildiktan sonra
yararlanilan kaynak bilgisi eklenmelidir. Web sitelerinden alinan sekillerin kaynagi link olarak
gosterilmemelidir.

Ornek;




Sekil 1. Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Bilimsel Yayin ve Dergiler Koordinatorliigii logosu (Kurumsal
Iletisim Direktorliigii, t.y.).

Tablo 1. Ornek bos tablo.

9. REFERANS/KAYNAK GOSTERME

Bu boliimde, bilimsel yayinlarda referans/kaynak gosteriminde yaygin olarak tercih edilen APA Stiline yer
verilmistir. 6rneklerine erigebilirsiniz.

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples

Not: Dergiler, yayin yaptiklar1 alanlara gore kendilerini en uygun olan kaynak gosterim ydntemlerini
kullanabilirler. APA Stili disinda bir yontem tercih edecek olan dergiler, 9. REFERANS/KAYNAK
GOSTERME bashigmin altinda yer alan agiklama ve ilgili kaynak gdsterim ydnteminin &rneklerini ekleyerek
bu not metnini silmelidirler.


https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples

