
ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ 
BAYRAMİÇ MESLEK YÜKSEKOKULU  

GÖREV TANIM FORMU 

ADI SOYADI: Dr.Öğr. Üyesi Selçuk BİRER 

BİRİMİ:Bayramiç Meslek Yüksekokulu 

ALT BİRİMİ: Park ve Bahçe Bitkileri Bölümü Öğretim Görevlisi 

ÜNVANI: Dr.Öğr. Üyesi 

İLGİLİ MEVZUAT: 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
1. Yüksekokul yatırım, program ve bütçe tasarısını hazırlanmasına yardımcı olmak,

2. Konferans, seminer ve benzeri etkinliklerin düzenlenmesini sağlamak,

3. Tören ve kutlamalar için gerekli organizasyonu sağlamak,

4. Sosyal faaliyetleri (spor, gezi, tiyatro, müzik) yürütmek,

5. Akademik personelin izin ve özlük hakları ile ilgili işlemlerini takip etmek,

6. Kütüphane, bilgisayar laboratuarı ve diğer laboratuarlarda bulunan malzeme
ihtiyaçlarını belirlemek ve çalışma düzenini sağlamak,

7. Yüksekokulun internet sağlama hizmetini takip etmek

8. Akademik personelin yerleşim planını düzenlemek,

9. Yüksekokul Kurulu ve Yüksekokul Yönetim Kuruluna katılmak,

10. Müdürün olmadığı zamanlarda Müdüre vekâlet etmek

11. Müdürün verdiği görevleri kanun ve yönetmelikler kapsamında yerine getirmek.

GÖREVİN GETİRDİĞİ YETKİNLİK: Eğitimden Sorumlu  Müdür Yardımcısı 


