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Yapılan İşin Süresi
Sorumlular

Muahasebe Birimi

Yüksekokul Sekreteri
Harcama Yetkilisi

Muhasebe Birimi

4-Yönergeler

T.C.
ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ

ÇAN MESLEK YÜKSEKOKULU

Görev Tanımları No: Muhasebe Birimi
Satın Ama

2-3 gün
İş Akışı Mevzuat / Açıklamalar

1- Kanunlar
2-Yönetmelikler
3-Tebliğler

Sorumlu Personel ASIL YEDEK
Kadriye ERTAN Sema MUTLU KARAKAYA

Birimimizin İhtiyacı Olan Mal ve Ürünler İçin 
Piyasa Fiyat Araştırması Yapılır. Harcamanın 
Yapılabilmesi İçin Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisine Onaya Gönderilir.

İşlem Onay İstiyormu ?

Evet

Harcama Talimatı Onaylandıktan Sonra 
Satın Almanın Yapılabilmesi İçin Gerekli 

Diğer Evraklar Hazırlanır ve Yetkili Kişilerin 
Onayına Gönderilir.

Onay İşlemi Tamamlandıktan Sonra Evraklar Islak 
İmzalı Olarak Merkeze Gönderilir


