
Staj Evraklarının hazırlanması
1-Staj Başvuru ve Kabul Formu
2-İş Sağlığı ve Güvenliği Sertifikası
3-Genel Sağlık Sigortası Durum Belgesi
4-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
5- Bölüme ait staj dosyası

Öğrenci staj yerini kendisi 
bulacaktır.

Program staj koordinatörünüze 
evraklarınızı  eksiksiz Teslim Ediniz.

Staj yeri buldunuz 
mu?

Staj 
evraklarınızı 

hazırladınız mı?

Program Staj 
Koordinatörünüze 

evraklarınızı 
belirtilen süre 

içerisinde İmza 
Karşılığı Teslim 

Evrakları tamamla

Program staj 
koordinatörünüze 

staj dosyanızı 
imzalattınız mı?

Program staj koordinatörünüze dosyanızı 
imzalatınız.

Belirtilen staj başlama 
tarihinden önce formda 

belirttiğiniz eposta 
adresinize staj zorunluluk 

yazısı ve sigarta giriş belgesi 
geldi mi? Ya da elden teslim 

aldınız mı?

Öğrenci işleri ile itribata geçiniz

Stajınızı yarıda 
kesmek zorunda 

kaldınız mı?

Staj başlangıç günü evraklarınızla 
beraber iş yerine gidiniz.

Staj ayrılışını okul 
müdürlüğüne bildiriniz

Staj sorumlusu 
defterinizdeki ilgili 
yerleri imzaladı mı?

Şirketin kaşe-mühürü 
ilgili yerlere basıldı 

mı?

Eksik alanların tamamlanmasını 
sağlayınız

Şirket değerlendirme 
formu ve staj devam 

çizelgesi  işyeri yetkilisi 
tarafından doldurulup 
kapalı zarfa konularak 

size veya postaya verildi 
mi?

İş yeri staj sorumlusuyla 
konuşunuz.

Staj defterinizi ve staj iş 
yeri değerlendirme 

anketini  ve gizli evrakları
stajınızı takip eden 

dönem ders kayıtları 
haftasında imza karşılığı 

staj koordinatörnüze 
teslim ettiniz mi?

Staj defterinizi teslim 
ettiğiniz  dönem 

sonunda notunuz 
girilmiş mi?

Stajınız başarılı 
olmuş mu?

Başarısız staj için bu işlemleri 
tekrar yapmalısınız.

Defteriniz mutlaka ders onay haftasında 
teslim edilecektir.

Staj koordinatörünüzle irtibata geçiniz.

Stajınızı tamamladınız

Başla
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ÇAN MESLEK YÜKSEKOKULU

Staj İş Akış Şeması 
(ÖĞRENCİ)


