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Birim Gorev Tanimi Giincelliginden
Yardimcisi

Sorumlu Personel

BiRiMiN AMACI

Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Uzaktan Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi
(COMUZEM), 3 Mayis 2010 tarih ve 27570 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan yonetmeligi
ile faaliyetlerine resmen baglamistir. Merkezimizin amaglari agsagidaki gibidir;

1. E-6grenme tabanl sertifika, 6nlisans, lisans, lisansisti ve yetiskin egitimine yonelik
uzaktan egitim programlari gelistirmek, uygulamak, degerlendirmek ve sevk-idaresini
saglamak,

2. Uzaktan 6gretim faaliyetlerinin verimli ve etkin yuratilmesini saglamak,

3. Uzaktan 6gretim ile ilgili arastirma—gelistirme ve uygulama c¢alismalari yapmak,

4. Kamu, Ozel ve Sivil Toplum Kurum ve Kuruluslarinin uzaktan egitim ihtiyag ve
isteklerine yardimci olmak amaciyla bu kurumlarin egitim programlarini e-6grenmeye
uyarlayarak, uzaktan egitim sistemlerinin gelistirilmesine katkida bulunmak,

5. Merkezin kazandigi teknik bilgi ve beceri birikimini diger Yiiksekégretim Kurum ve
Kuruluglari ile paylasmak,

6. Uzaktan 6gretim teknolojilerini takip edip bunlardan yararlanmak.

BAGLI OLDUGU BiRiM

Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektérligi

BiRiM YONETICISININ UNVANI

Merkez Mudirt

BiRiMiN TEMEL GOREV VE
SORUMLULUKLARI

Uzaktan Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi’nin temel ve goérev sorumluklari
asagidaki gibidir;

1) Uzaktan Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi'nin Yénetim Kurulu'nu
olusturmak ve kararlar almak,

2) Merkez Mudurltgi’ne verilen 6denek durum bilgisi cercevesinde her tirli
mal, malzeme ve hizmet alimlarinin, ilgili mevzuata uygun olarak satin almasinin
yapilmasi ve evraklari ile dokiimanlarinin hazirlanmasini saglamak,

3) Merkez ile ilgili tiim arac-gereclerin ve malzemelerin yillik sayiminin
yapilmasini ve buna iliskin raporun diizenlenmesini saglamak,

4) Merkez ile ilgili kurum igi ve kurum disi yazismalari yiiriitmek,
5) Merkezin faaliyet raporlarini hazirlamak,

6) Merkezde vyuritilen butin islerle ilgili kanunlarin, tlziklerin ve
yonetmeliklerin takip edilmesini ve uygulanmasini saglamak,

7) Merkez faaliyetleriyle ilgili konularda Universitemiz Rektdrl(igiiniin talimatlari
dogrultusunda Kurum disi kisiler, Kurumlar ve Kuruluslar tarafindan diizenlenen
toplantilara ve seminerlere katilmak.

8) internet tabanli sertifika, 6n-lisans, lisans, lisansiistii ve yetiskin egitimine
yonelik uzaktan egitim programlari gelistirmek, uygulamak, degerlendirmek ve
sevk-idaresini saglamak,




BiRiMiN TEMEL GOREV VE
SORUMLULUKLARI

9) internet tabanli 6gretim faaliyetlerinin verimli ve etkin yiritilmesini
saglamak,

10) Uzaktan egitim ile ilgili arastirma-gelistirme ve uygulama calismalari
yapmak,

11) Kamu ve 6zel kurum ve kuruluslari ile sivil toplum kuruluslarinin uzaktan
egitim ihtiya¢ ve isteklerine yardimci olmak amaciyla egitim programlarini e-
O0grenmeye uyarlayarak, uzaktan egitim sistemlerinin gelistiriimesine katkida
bulunmak,

12) Gerektiginde Universitede verilmekte olan dersleri e-6grenme ile
desteklemek,

13) Merkezin kazandigi teknik bilgi ve beceri birikimini diger yiksekogretim
kurumlari ve ilgili kurum ve kuruluslarla paylasmak,

14) Uzaktan egitim teknolojilerini takip etmek ve bunlardan yararlanmak

15) Her tirlG internet tabanli uzaktan egitim-6gretim calismalarinda, 6gretim
elemanlari tarafindan gelistirilecek ders igeriklerinin yiiklenebildigi yazilim
ortami icin, gerekli altyapiyl hazirlamak, gelistirmek, sevk ve idaresini saglamak,

16) Uzaktan egitim ders materyali gelistirecek 6gretim elemanlarina; e-6grenme
platformunun kullanimi, ders materyali tasarimi ve gelistiriimesi ile 6lcme ve
degerlendirme konularinda egitim ve danismanlik hizmeti sunmak,

17) Uzaktan egitim-6gretim amacli projelerde ihtiya¢ duyulan yazilm
otomasyonlarini gerceklestirmek, gerekli akreditasyonlari ve koordinasyonu
saglamak,

18) Merkezde yiritiilmekte olan uzaktan egitim-6gretim calismalarinin etkililik
ve verimlilik dizeylerini ortaya ¢ikarmaya yonelik arastirmalar yapmak ve bu
arastirmalari bilim dinyasi ile paylasmak,

19) Uzaktan egitim programlarina kayith 6grenciler, ilgili 6gretim elemanlari ve
idari personel gibi uzaktan egitim ile ilgili paydaslarin uzaktan egitim
uygulamalarina yonelik tutumlarini belirlemeye yénelik arastirmalar yapmak ve
bu arastirmalari bilim diinyasi ile paylasmak,

20) Uzaktan egitim ile ilgili arastirma ve uygulamalarda yerli ve yabanci
kuruluslarla isbirligi yapmak,

21) Ulusal ve uluslararasi diizeyde kamu ve 6zel kurum ve kuruluslar ile sivil
toplum kuruluslarinin ihtiya¢ duyacaklari alanlara yonelik ortak uzaktan egitim
sertifika, 6n-lisans, lisans ve lisanslistl programlar diizenlemek ve bunlarin sevk
ve idaresini saglamak,

22) Universitenin uzaktan egitim ile ilgili anlasma yaptigi ulusal ve uluslararasi
kurum ve kuruluslarin actigi sertifika, 6n-lisans, lisans ve lisansistii programlara
kayith Ogrencilere; kayit, e-6grenme platformunun kullanimi, danismanlik,
sinavlar ve 6grenci destek konularinda gerekli hizmetleri sunmak.
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