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. Dokiiman
I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plam Giincelliginden :MYO
is Akis Semalar1 Sorumlu Personel Sekreteri
Transkript, Ogrenci Belgesi, Askerlik Belgesi vb. Belge Alma Siireci ilgili

Sorumlu Kisi

is Akis Adimlar Dokiimanlar
Ogrenci s6z konusu belgeleri almak i¢in UBYS iizerinden belge talebinde
bulunabilecegi gibi sahsen 6grenci kimlik kartiyla birlikte 6grenci isleri O3 .
. o Srenci
biirosuna gelerek istekte bulunabilir.
A 4
Ogrenci isleri biriminde gorevli personel, dgrencinin istedigi belgeyi UBY'S
0grenci otomasyon sisteminden kontrol eder.
v I..JBYS
. . . . .t . s . . Ogrenci
Belgenin verilmesi uygun ise gorevli personel dgrencinin istedigi belgeyi
. . . . . R R Otomasyon
Ogrenci otomasyon sisteminden basar ve imza, miihiir iglemi igin . Sir
- . .. . Ogrenci Isleri | gjstemi
yliksekokul sekreterine gonderir. )
Personeli
1) Ogrenci
Kimlik Karti
Yiiksekokul sekreteri tarafindan imzalanan belge basvuru yapan ilgili Yiiksekokul
Sekreteri

Ogrenciye, 6grenci isleri birimince teslim edilir.

A 4

Kendi UBYS sistemi iizerinden belge talebinde bulunan &grencininbelgesi
yiiksekokul sekreteri tarafindan elektronik imza ile imzalamr. Ogrenci
elektronik imza ile imzalanan belgesini yine kendi UBYS sistemi iizerinden
¢iktisini alarak kullanabilir.

A

Islem sonu.

Sorumlu Birim / Ogrenci isleri

Personel

MYO Sekreteri

ONAYLAYAN

MYO Miidiiri




