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. Sayfa Sayisi 01
I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plani Dokiiman VYO
i Giincelliginden : .
Is Akig Semalan Sorumlu Personel Sekreteri
Ogrenci Kayit Sildirme Siireci is Akis Adimlar Sorumlu Kisi I"lgili
Dokiimanlar
Kayit sildirmek isteyen 6grenci MYO Ogrenci isleri birimine bagvuruda bulunur.
Kayit sildirme islemi igin dgrenci veya gorevli personeli UBYS iizerinden kayit
sildirme siirecini baglatir.
A Ogrenci isleri UBYS
Sistem iizerinden baslatilan kayit sildirme siirecinde 6grencinin Kiitiiphane ve Personeli Os .
Dokiimantasyon Daire Bsk. ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1’na borcu olup grenct
olmadigina bakilir. Ogrencinin borcu yoksa birimlerin yetkili personelleri tarafindan Otomasyon
onaylamr ancak borcu varsa onay verilmez 6grenci borcunu &dedikten sonra Sistemi
onaylama islemi yapilir.
Yiiksekokul Dilisik
v Sekreteri kesme
En son yiiksekokul sekreteri tarafindan onaylandiktan sonra 6grenci isleri personeli formu
tarafindan sistem tizerinden ilisik kesme belgesi alinir 6grenciye imzalattirilir. o .
Yénetim 2)Ogrenci
Kurulu Kimlik Kart1
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Ogrenci isleri personeli &grenciden &grenci kimlik kartini alir, &grencinin
dosyasindan lise diplomasinin ashini gikartir, fotokopisini alir ve diplomaninaslinin
arkasina kase basarak kayit sildirdigi bilgisini isler, diplomanin ash yiiksekokul
sekreteri tarafindan imzalanir, mihiirlenir ve 6grenciye imza karsiliginda teslim
edilir, dosyasinda bulunan fotograflarin bir tanesi aliir ve digerleri 6grenciye
verilir, diplomanin fotokopisi, 6grenci kimlik kart1 6grencinin dosyasina konulur ve
kayit silme islemi tamamlandiktan sonra arsivekaldirtlir.
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Ogrencinin kayit sildirdigi bilgisi Yonetim Kurulu karar ile Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi’na bildirilir ve OIDB tarafindan 6grenci otomasyon sistemine iligigi
kesilmis olarak islenir.
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Islem sonu.
Sorumlu Birim / Ogrenci isleri
Personel
ONAYLAYAN

MYO Sekreteri MYO Midiiri




