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I¢c Kontrol Standartlar:1 Eylem Plam Dokiiman YO
i Giincelliginden ’ .
Is Akis Semalar Sorumlu Personel Sekreteri
sl . L . ilgili
Ogrenci Mezuniyet Siireci Is Akis Adimlari Sorumlu Kisi .
Dokiimanlar
Ogrencilerin mezuniyet kosullarim tastyip tasimadiklar: damismanlar1 ve dgrenci
isleri personelleri tarafindan kontrol edilir ve mezuniyet hakkini kazanan
ogrencilerin mezuniyet islemleri baglatilir.
l Ogrenci Isleri UBYS
Yonetim kurulu karari aliarak Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi'na mezuniyet karar1 Personeli o .
.. o s . . o s . . . Ogrenci
gonderilir, Ogr. Isl. Dai. Bsk. mezun 6grencileri 6grenci otomasyon sistemine
mezun olarak isler. Otomasyon
Sistemi
Yiiksekokul 1) Ilisik
v Sekreteri kesme
MYO &grenci isleri tarafindan mezun dgrencilerin diplomalar1 UBYS iizerinden formu
elektronik imzaya gonderilir. Imza islemi tamamlandiktan sonra diplomalar basilir
ve miihiirlenir. Ayrica Cocuk Gelisimi programi 6grencilerinin diplomalar1 onay Yénetim 2) Ogrenci
icin 1l Saglik Midirliigii'ne gonderilir. Bu siirecte 6grencilerin transkriptleri Kurulu Kimlik Karti

yiiksekokul sekreteri tarafindan imzalanip, miihiirlenerek hazir hale getirilir.

A 4

Diplomalar 6grencinin kendisine imza karsiliginda teslim edilir, ancak noter
vekaleti verilmigse vekalet verilen kisiye teslim edilebilir. Mezuniyet islemleri
tamamlanmis ancak diplomalar heniiz hazirlanmamigsa 6grencinin talep etmesi
halinde kendisine gegici mezuniyet belgesi verilir, ancak 6grencinin diplomasini
teslim almaya geldiginde gegici mezuniyet belgesinin aslini yaninda getirerek
MYO o&grenci isleri biirosuna teslim etmesi zorunludur.

A 4

Ogrenci isleri personeli tarafindan mezun &grencilerin UBYS iizerinden ilisik
kesme siireci baslatilir. Burada amag¢ Ogrencilerden Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’na ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’na
borcu olan ogrencilerin borglarim 6demelerini saglamaktir. Diploma teslim
edilmeden 6nce bu iki birime borcu olan 6grenciler borglarini 6dedikten sonra
MYO Ogrenci isleri birimine diplomalarii almak icin miiracaatta bulunabilirler.




(Diploma kab1 almak isteyen dgrenci (Zorunlu degil, istege bagh) COMU Ziraat
Bankas1 Subesine diploma kabi iicretini yatirarak dekontla birlikte diplomasini
almaya gelir)

Ogrenci kimlik kart: ile birlikte MYO 6grenci isleri birimine gelerek diplomasini
transkriptini ve lise diplomasinin aslini imza karsiliginda teslim alir.

y

Ogrenci isleri personeli dgrencinin lise diplomasmin fotokopisini, kimlik kartint
Ogrencinin dosyasina koyar ve mezuniyet islemi tamamlanan 6grencinin dosyasi

arsivde mezun 6grenciler kismina kaldirilir.

Islem sonu.
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ONAYLAYAN
MY O Sekreteri MYO Midiirt






