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Sayfa Sayisi 12
Dokiiman : MYO
Giincelliginden Sekreteri

Sorumlu Personel

Yolluk Odemesi Siireci is Akis Adimlari

ilgili

SorumluKisi | | 1 anlar

Yurtici Siirekli Gorev Yollugu:

1) Yolluk isteme dilekgesi

2) Aile yardim bildirim formu

3) Aile durum bildirim formu

3)Atama onayi

4)Personel Nakil Bildirimi

5)Goreve Baslama Yazisi

4)(tiirkiye.gov.tr adresinden Karayollari Genel Miid. iller iigeler arasindan
mesafe sorgulama yaptirilir.)

Yurtici—Yurtdisi Gecici Gorev Yollugu:

1) Davet yazisi

2) Dilekge

3) Bolim Baskanliginin yazisi

4) 39. md. Bilimsel Etkinliklere Katilim Formu
5) MYO Yoénetim Kurulu Karari

6) Rektorliik Oluru

7) Bilet ucak ile seyahatte elektronik bilet)

8) Konaklama faturasi

Yurtici Siirekli Gorev Yollugu:
ilgili personel istenilen evraklarla birlikte dilekge ile bagvurusunu yaptiktan
sonra,

Yurtici—Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu:

Gorevlendirme sona erdikten sonra istenen evraklarla birlikte basvuru yapan
personelin,

*Her iki tlirdeki yolluk islemleri igin “Harcama Talimat1” hazirlanir.

\ 4

Yolluk 6denecek personele e-devlet Uzerinden “Yolluk Bildirim Formu”
hazirlattirilir. Gerekli kontrol ve imza islemleri tamamlandiktan sonra mys
tizerinden Odeme Emri Belgesi diizenlenir. Odeme emri belgesi Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

ilgili personel UBYS

MYS
Muhasebe 1)Yolluk
Isleri Personeli .. -
6demesiicin
gerekli olan
tim
Yiiksekokul evraklar
Sekreteri
Yiiksekokul
Mudiirii




1)Odeme Emri Belgesi

2)Harcama Talimati

3)Yolluk Bildirim Formu

4)Yollugun tiiriine gore istenen evraklar 2’ser nisha hazirlanir, 1 niishasi
tahakkuk teslim tutanagi ile Strateji Gel. Dai. Bsk.’na teslim edilir. 1 nlishasi
muhasebe biriminde dosyaya kaldirilir.

islem sonu

Sorumlu Birim/Muhasebe Birimi

ONAYLAYAN

MYO Sekreteri MYO Miiduri



