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I¢c Kontrol Standartlar1 Eylem Plam "
Dokiiman . MYO
is Akis Semalar Giincelliginden Sekreteri
Sorumlu Personel
.- . . .. . ilgili
EKk Ders Ucretlerinin Yapilmas Siireci Is Akis Adimlar: Sorumlu Kisi B!
Dokiimanlar
Ogretim elemanlari her dénem basi UBYS lizerinden ek ders bildirim formlarini
doldurarak Bolim Baskani ve Miidliriin onayina gonderir.
Bolim Baskani ve Midiriin onayindan sonra Muhasebe Birimine gdnderilir. Akademik
Personel
l Boliim .
y Baskanlig UBYS
Ucretlendirme ¢alismalari baslamadan her ay muhasebe birimine 6gretim 3 &
elemanlarinin izin, rapor ve gérevlendirme alip almadiklar bilgisi verilir. KBS
A Yiiksekokul
www.kbs.gov.tr ek ders modiliinden ders yiki bildirim formlari ve izin-rapor- Madurd
gorevlendirme listeleri dikkate alinarak, bilgi girisi kismindan icmal hazirlanir.
Yiiksekokul
Sekreteri

y

Sistem (kbs) Gzerinden bordro otomatik hesaplanir ve yine kbs tizerinden
o6deme emri belgesi hazirlanir.

A

1) Odeme emri belgesi

2) Aylik fazla/ilave calisma ticret bordrosu

3) Ek ders icmali

4) Banka listesi

Sistemden 2’ser adet alinarak gerceklestirme goérevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan islak imza ile imzalanir ve 1 niishasi Strateji Gelistirme Daire Bsk.'na
teslim edilir, bir nishasi dosyaya kaldirilir.

A 4

islem sonu

MYO Sekreteri

Sorumlu Birim / Muhasebe Birimi

ONAYLAYAN

MYO Miidiirii

Muhasebe isleri
Personeli



http://www.kbs.gov.tr/

