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Ogrenci Mezuniyet Siireci is Akis Adimlar Sorumlu Kisi Dokg;g;gnlar
Ogrencilerin mezuniyet kosullarm tasiyip tasimadiklar1 danismanlar1 ve dgrenci
isleri personelleri tarafindan kontrol edilir ve mezuniyet hakkini kazanan
ogrencilerin mezuniyet islemleri baslatilir.
_ - l Ogrenci Isleri UBYS
Y 6netim kurulu karari alinarak Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na mezuniyet karari Personeli e .
gonderilir, Ogr. Isl. Dai. Bsk. mezun &grencileri dgrenci otomasyon sistemine Ogrenci
mezun olarak isler. Otomasyon
Sistemi
Yiiksekokul 1) Tlisik
4 Sekreteri kesme
MYO 6grenci igleri taraﬁndat.l mezun 6grencilerin diplomalar1 UBY'S iizerinden formu
elektronik imzaya gonderilir. Imza islemi tamamlandiktan sonra diplomalar basilir
ve soguk damga yapilmak iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanligina gonderilir.
Bu siiregte dgrencilerin transkriptleri yiiksekokul sekreteri tarafindan imzalanip,
miihiirlenerek hazir hale getirilir.
Yénetim 2)Ogrenci
Kurulu Kimlik Kartt

Diplomalar 6grencinin kendisine imza karsiliginda teslim edilir, ancak noter
vekaleti verilmisse vekalet verilen kisiye teslim edilebilir. Mezuniyet islemleri
tamamlanmig ancak diplomalar heniiz hazirlanmamigsa 6grencinin talep etmesi
halinde kendisine gecici mezuniyet belgesi verilir, ancak 6grencinin diplomasini
teslim almaya geldiginde gegici mezuniyet belgesinin aslin1 yaninda getirerek
MYO 6grenci isleri biirosuna teslim etmesi zorunludur.

A

Ogrenci isleri personeli tarafindan mezun 6grencilerin UBYS iizerinden ilisik
kesme siireci baglatilir. Burada amag 6grencilerden Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligi’na ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’na borcu olan
ogrencilerin borglarin1 6demelerini saglamaktir. Diploma teslim edilmeden 6nce
bu iki birime borcu olan 8grenciler bor¢larini ddedikten sonra MYO Ogrenci
igleri birimine diplomalarini almak i¢in miiracaatta bulunabilirler.




(Diploma kab1 almak isteyen dgrenci (Zorunlu degil, istege bagl) COMU Ziraat
Bankas1 Subesine diploma kabi iicretini yatirarak dekontla birlikte diplomasini
almaya gelir)

Ogrenci kimlik kart1 ile birlikte MYO 6grenci isleri birimine gelerek diplomasini
transkriptini ve lise diplomasinin aslint imza karsiliginda teslim alir.

A

Ogrenci isleri personeli 6grencinin lise diplomasimin fotokopisini, kimlik kartin
Ogrencinin dosyasina koyar ve mezuniyet iglemi tamamlanan 6grencinin dosyasi
arsivde mezun 6grenciler kismina kaldirilir.
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