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CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITEST
CANAKKALE TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

BOLUM/PROGRAM NIiTELIK SARTLARI

Ogrencinin 30 (Otuz) is giinliik stajin1 yapilacagi isyeri, Canakkale Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Staj Uygulama Ilke ve Esaslar1 ve eklerine uygun olarak belirlenmelidir.

Ogrenciler isyerlerindeki staj calismalarini, Yiiksekokulumuz Miidiirliigii’nce hazirlanmis ve resmi
internet sitesinde yayimlanmig olan staj dosyasina giinliik olarak yazarak ve uygulama orneklerini de
ekledikten sonra igyeri yetkilisine onaylatarak belgelemesi gerekmektedir.

1- BILGISAYAR TEKNOLOJILERI BOLUMU/BILGISAYAR PROGRAMCILIGI PROGRAMI

Staj Yapilabilecek Yerler

e Her tiirlii kurum ve kuruluslarin bilgi islem merkezlerinde,

e Ozel sektore ait isletmelerin ( KOBI’ler dahil), bankalarin bilgi islem departmanlarinda,
e Bilgisayar yazilim ve donanimu iizerine faaliyet gosteren isletmelerinde yapabilirler.

§taj Konulan
Ogrenciler asagidaki staj konularindan 1. ve 2. Maddeyi ve bu iki maddeye ek olarak 3.4. ve 5.

Maddelerden en az bir tanesini gerceklestirmelidirler. Gergeklestirdikleri bu c¢alismalar1 ve ayrica
bunlarin disinda yaptiklar faaliyetleri hergiin i¢in en az 1 sayfa olacak sekilde, resim sekil ve yazi ile ekte
gosterilen formatta yazicidan c¢ikarilacaktir. Sayfa numarasi verilen bu belgeler (Her giin i¢in en az 1
sayfa= en az 30 sayfa) Staj yapilan yerdeki yetkili amire 1slak imza ile imzalatilip isyerinin Miihiir
veya kasesi vurulacaktir. Eger varsa program, web sayfasi gibi tasarimlar bir CD/DVD veya
taginabilir bellek ile dosyaya eklenecektir.

1- Calisilan igyerinin tarihgesi, 6zellikleri, yonetim isleri konusunda bilgilerin sunulmasi,(En fazla 2 giin)
2- Giincel bir isletim sisteminin incelenmesi:

a- Isletim sisteminin tanmabilmesi;

Dosya erisim haklarinin bilinmesi, dosyanin sahibinin ve grubunun tanmimlanmasi, arsivleme ve
sikistirmanin bilinmesi ve uygulanmasi,

b- Isletim sisteminin kullanilabilmesi:

Yetkili kullanicinin taninmasi, sistem kurallarinin bilinmesi, kullanici hesabi ve grubun agilmasi,
kullanicinin gruba eklenmesi, kullanici grubunun silinmesi, yeni yazilimlarin eklenmesi,

¢ Islerim sistemine ait internet araglarmin kullamlabilmesi;

Mail yaziliminin bilinmesi ve uygulanmasi, FTP’nin kullanilmasi,

d- Isletim sisteminin kurulumunun ve ayarlarminyapilabilmesi.

3- Bilgisayar donanimin1 taniyabilme:

a- Programlama ve bilgisayarin isleyisi i¢in gerekli donanim bilgilerinin incelenmesi;

Bilgisayar donaniminda kullanilan birimlerin, kartlarin ve cihazlarin yapilarinin, ¢alismalarinin ve
kullanimlarinin incelenmesi,

b-Bilgisayar sistemlerinin olusturulmasi; montaji, bakim—onarimi igin gerekli temel bilgilerin ve
becerilerinin edinilebilmesi.

4- Internet programciligi iizerine galisma:

a- Internet kullanim1 ve programciligs ile ilgili temel kavramlarin incelenmesi,

b- Gerekli programlarn ve araclari kullanarak calisilan isyerine ait verilerle (o isyerine ait) bir websayfasi
tasariminin sunulmas.

5- Gorsel programlama lizerine bir ¢alismanin yapilmasi:

a- Caligilan igyerinin ihtiyacina uygun bir uygulama programinin hazirlanma
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2- ELEKTRIiK VE ENERJI BOLUMU/ELEKTRIK PROGRAMI
Yapilan ¢alismalarda baglant1 devrelerinin semalarinin ¢iziminde kullanilan sembollerde TSE norm ve
standartlar1 kullanilacaktir.

Staj Yapilabilecek Yerler

Akgcan-Sa ¢imento Sanayi A.S. (Mahmudiye/Ezine) - Ulugbaylar Soguk Hava Isletmesi (Lapseki)

Can Termik Santralleri (Can) - Can Seramik Isletmeleri (Can)

Dardanel Balik Konserve ve Sebze Kurutma Fabrikalar1 (Kepez) - Demko Konserve (Biga)

Doganlar Mobilya (Dogtas Biga) - Enerji — Sa Dogalgaz Cevrim Santrali (Mahmudiye/Ezine)

Tedas (Canakkale) - Omron Madencilik (Biga) - Pera Seramik (Can/Etili) - Petkim (Canakkale)
Siimerbank (Canakkale) - Tiirk Telekom (Canakkale) - T.K.I (Kémiir Isletmeleri) (Can)

Ayrica, Elektrik programi 6grencileri asagidaki belirtilen tiim alanlarla ilgili kurum veya 6zel sektorde
staj yapabilirler.

Staj Konular
1- Tesiste elektrik enerjisi kesilmesi aninda calisan jeneratoriin devreye baglanis sekli ve tesiste

baglanan {initelerin durumlari, enerji geldiginde jeneratoriin devreden ¢ikarilmasi ile 1ilgili sema
baglantilar1 ve bunlarin agiklamalari.

2- Tesiste bulunan koruyucu malzeme ve koruyucu sistemler, bunlarin yapilarinin ve 6zelliklerinin
belirlenmesi.

3- Cesitli giigteki ve fazdaki trafolarin baglantilari, bakim ve onarimlan ile ilgili semalar ve bunlarin
calismasi.

4- Tesiste bulunan D.A. kaynaklarinin bakim ve ¢aligsmasi.

5- Tesiste kullanilan elamanlarla ilgili katalog, brosiir ve aydinlatici bilgiler.

6- Isletmelerde kullanilan gesitli 6l¢ii aletlerinin ¢alisma prensipleri ve baglant1 semalari.

7- Her tiirlii A.C. ve D.C. motorlarinin bakim ve onarimlari.

8- Isyerinin salt sahasinin prensip semasi, elektrik aydinlatma ve kuvvet semasinin ¢izilmesi.

9- Cesitli malzemelerde otomasyonu esas alan kumanda ¢aligmalar ile ilgili caligmalar yapilmasi.

10- Tesisin gii¢ katsayisinin belirlenmesi, belirlenen gii¢ katsayisina gére kondansatér kademe giiglerinin
belirlenmesi ve projenin ¢izilmesi.

11- Tesiste bulunan enerji hatlar1 trafo, salt sahalarinin bakim onarim projeleri.

12- Isyerinin kurulus amacina yonelik yapilan ¢aligmalar.

13- Oto elektrik sistemleri ile ilgili baglant1 semalari, bunlarin ¢izilmesi, agiklanmasi.

14- Giivenlik sistemleri bu sistemde kullanilan elemanlar, bunlarin baglantilar1 ve ¢aligmalari.

15- Endiistriyel elektrik uygulamalari bu uygulamalarda kullanilan elemanlar, bu elemanlarin 6zellikleri
ve ¢aligmalari.

16- PLS uygulamalar1 ve bu uygulamalar ile yapilan ¢aligmalar.

17- Sogutma ve iklimlendirme tesisleri bu tesislerde kullanilan elemanlar. Bu elemanlarin 6zellikleri ve
calismalari.

18- Hidrolik — Pnomatik uygulamalari ve bu sistemlerde kullanilan elemanlar ve 6zellikleri.

19- Mikro denetleyiciler ile yapilan ¢aligsmalar.

20- Asansor uygulamalart.

21- Elektrik miihendisi yaninda proje ¢izim ve taahhiit isleri.

22- Auto CAD ¢izim programi ile uygulamalar yapilmasi.
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3- GIDA ISLEME BOLUMU/GIDA KALITE KONTROLU VE ANALIZI PROGRAMI
Staj Yapilabilecek Yerler

Ogrenciler stajlarim1 gida imalat1 ve/veya analizi ile ugrasan, imalathanesi ve/veya laboratuvari olan
0zel veya kamu kuruluslarinda yapilabilecektir. Ayrica, Catering (hazir yemek sanayii) sektorii
acgisinda sadece kapasitesi >1000 (6giin-kisi)/glin olan isletmelerde staj yapilabilecektir.

Staj Konulari
Isletme staji1 sirasinda asagidaki durumlara iligkin inceleme, gozlem, arastirma ve degerlendirmeler

staj dosyalarinda bulunan rapor kagidma islenecektir. Is programina gére, iiretim/analiz asamalari
staj dosyasina eklenecektir.

Staj Dosyasi1 Hazirlanirken Dikkat Edilecek Hususlar

Giinliik raporlar yazilmadan Once gida imalathaneleri icin asagidaki gibi is yeri tanitimi yapilarak
proje hakkinda bilgi verilecektir;

Uriin-Proses adl,

Uretim cinsi,

Uriin igerigi,

Uriin raf émrii,

Uriin proses asamalari,

Uriin paketlemesi,

Uriin nakliyesi,

Giinliik raporlar vazilmadan 6nce gida analizi yapan laboratuvarlar asagidaki gibi is yeri tanitumi
yapilarak proje hakkinda bilgi verilecektir;

Analiz ad1 ve yontemi,

Analiz cinsi,

Numune igerigi,

Numune raf 6mrii,

Numune proses asamalari,

Analiz hesaplamalari,

Analiz sonug¢ yorumlari, yasal mevzuata uygunluk durumu,

Giinliik raporlar; isletmede giinliik yapilan isler teknik bir ifade kullanilarak detayli bir sekilde
aciklanacaktir. Yapilan isleri belirten bir bicimde iiretim imalathanesi veya laboratuvarda cekilen
fotograflar, resim, akis semasi veya cizimler ilgili sayfaya yapistirilarak altina aciklama yazilacaktir.

Ek olarak konmasi gereken belgeler:;

Asagida yazili olan belgeler isletme veya kurumlardan tedarik edilerek staj dosyasinin arkasina ek
seklinde konacak ve belgelerin ne amacl kullanildig1 agiklanacaktir.

a. Isletmenin organizasyonu ve plam (Staj yapilan isletmeye ait olacaktir)

b. s yeri teslim ve ise baslama tutanag (Staj yapilan isletmeye ait olacaktir, 6rnek niteliginde birer adet
konmali ancak tutanaklarin hangi amag i¢in kullanildiklar: a¢iklanacaktir)

c. Isletmede tutulan diger tutanaklar (Staj yapilan isletmeye ait olmali ve érnek niteliginde birer adet
konmali ancak hangi amacg i¢in tutuldugu ac¢iklanacak)

d. Isletmede kullanilan gida proses makineleri ve/veya laboratuvarlar icin analiz cihaz listesi (Staj
yvaptlan isletmeye ait olacak ve gerekirse fotograflaria a¢iklanacak)

NOT:

Yukarida istenen ek belgeler staj yapilan yere ait olmalidir ve tamamen 6grenci tarafindan arastirilarak ve
agiklanarak yazilmalidir. Kesinlikle baska kisiler tarafindan hazirlanmis olan belgeler (analiz raporu,
isletmenin ticari sir niteligindeki proses hesaplari, vb.) staj dosyasina eklenmemelidir.

Staj yapilan isletmede yukarida istenen 0rnek belgelerin hepsi bulunamamissa, bu belgelerin 6rnekleri farkli
isletmelerden arastirilarak staj dosyasina konarak ag¢iklama yapilabilir.

Staj dosyasi ayn1 zamanda bir arastirma raporu nitelig¢inde oldugundan teknolojik bilgiler icerecektir.

3
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4- INSAAT BOLUMU/INSAAT TEKNOLOJISI PROGRAMI
Stai Yapilabilecek Yer]

Insaat isleri ile ugrasan santiyesi olan 6zel veya kamu kuruluslari.

Staj Konulan
Santiye staj1 sirasinda asagidaki durumlara iliskin inceleme, gézlem, arastirma ve degerlendirmeler staj
dosyalarinda bulunan rapor kagidina asagida aciklandig: sekilde islenecektir.

e Kaba yap1 asamasinda ise;
Yapinin kaba yap1 elemanlarina iliskin olarak kalip yapimi, demir isleri, beton dokiimii, merdiven
sistemi ve yapimina iliskin detaylar, ¢cat1 yapimi ve sistemlerine iliskin detay ¢izimleri

o Ince yap1i asamasmda iSC;
Iskele isleri, temiz ve pis su tesisati, siva, doseme duvar ve doseme kaplamalari, kap1 ve pencere
sistemleri, boya-badana isleri, yapida 1s1, ses ve neme karsi yalitim isleri ile ilgili teknik bilgi ve
uygulamalar, detay resimler

taj Dosyas1 Hazirlamirken Dikkat Fdilecek H lar
Giinliik raporlar yazilmadan dnce asagidaki gibi is yeri tanitimi yapilarak proje hakkinda bilgi
verilecektir;
+Isin ad1 +isin sahibi +Miiteahhidi +Idare +Yapinin cinsi +isin siiresi +Ruhsat tarihi +Kontrol drgiitii +Santiye sefi
Giinliik raporlar; Santiyede giinliik yapilan isler teknik bir ifade kullanilarak detayli bir sekilde
aciklanacaktir. Yapilan isleri belirten bir bi¢cimde santiyede cekilen fotograflar ilgili sayfaya
yapistirilarak altina agiklama yazilacaktir.
Asagidaki belgelerin ek olarak konmasi gerekmektedir.
Asagida yazili olan belgeler santiyeden veya kurumlardan tedarik edilerek staj dosyasinin arkasina ek
seklinde konacak ve belgelerin ne amacli kullanildig1 agiklanacaktir.
a. Santiyenin organizasyonu ve plani (Staj yapilan santiyeye ait olacaktir)
b. is yeri teslim ve ise baslama tutana@ (Staj yapilan santiyeye ait olacaktir, 6rnek niteliginde birer adet konmali
ancak tutanaklarin hangi amag icin kullanildiklar: agiklanacaktir)
c¢. Isemniyetiile ilgili alinmis dnlemler (Staj yapilan santiyeye ait olacak ve gerekirse fotograflarla aciklanacak)
d. Kalip ve iskele elemanlar1 hakkinda bilgi (Staj yapilan santiyeye ait olacak ve gerekirse fotograflarla
agiklanacak)
e. Santiyede tutulan diger tutanaklar (Staj yapilan santiyeye ait olmali ve drnek niteliginde birer adet konmall
ancak hangi amag icin tutuldugu agiklanacak)
f- Cizim (Staj yapilan insaatla ilgili bir boliim ¢izim teknigine uygun olacak sekilde (mimari, betonarme ya da
detay) c¢izilecek, ¢izimler dgrenci tarafindan yapilacak, birim yetkilisine onaylatmak sarti ile bilgisayar ortaminda
da yapilabilecektir).

Asagidaki belgeler de ek olarak dosyaya eklenebilir
Asagida yazili olan belgeler santiyeden veya kurumlardan tedarik edilerek staj dosyasinin arkasina ek
seklinde aciklayarak konabilir.
i. Metraj ve kesif ornekleri (Staj yapilan santiyeye ait bir béliim icin 6grencinin kendi hazirladigr metraj ve kegsif
olmalid)
ii. Hak edis raporu 6rnegi (Staj yapilan santiyeye ait bir boliim igin dgrencinin kendi hazirladigi hak edis ornegi
olmalidr)
iii. Staj yapilan santiyedeki yapinin tastyict sistemi ile ilgili bilgi (Kdgir, yigma, betonarme ya da ¢elik olup olmadigt
aciklanarak tasiyici sistemi ile ilgili bilgi verilecek)
iv. Zemin etiidii hakkinda bilgi (Staj yapilan santiyeye ait zeminin ozellikleri kisaca agiklanacak)
v. Olgme isleri ve nivelman tatbikat1 (Staj yapilan santiyeye ait olacak ve gerekirse fotograflarla agiklanacak)

vi. Ingaatlarda kullanilan yapr makineleri (Staj yapilan santiyeye ait olacak ve gerekirse fotograflarla agiklanacak)

NOT:
Yukarida istenen ek belgeler staj yapilan yere ait olmalidir ve tamamen 6grenci tarafindan arastirilarak ve agiklanarak
yazilmalidir. Kesinlikle bagka kisiler tarafindan hazirlanmis olan belgeler (zemin etiid raporu, betonarme/gelik hesaplari,
¢izim paftalari, metraj ve kesif raporu, hak edis raporu v.b.) staj dosyasina eklenmemelidir. Staj yapilan santiyede
yukarida istenen ornek belgelerin hepsi bulunamamigsa, bu belgelerin 6rnekleri farkli santiyelerden arastirilarak staj
dosyasina konarak agiklama yapilabilir.
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5- MAKINE VE METAL TEKNOLOJILERI BOLUMU/MAKINE PROGRAMI
Her giin yapilan veya gozlenen isin teknik resmi, standartlara uygun olarak c¢izilecek ve isin
yapilmasindaki islem basamaklar1 yazilarak isyeri, atdlyeler ve yapilan isler hakkinda bilgi verilecektir.

Staj Yapilabilecek Yerler

Ogrencinin staj yapacagi fabrikalar, talash imalat (torna, freze, matkap, planya, taslama vb. takim
tezgahlariyla) yontemleri (%70) ve talassiz (elektrik ark, oksi-gaz, gaz alti, toz alti vb, kaynak
makineleriyle) yontemlerini (% 30) kullanarak iiretim yapmalidir.

Staj Konulari
--- Birinci smif 6grencileri talaslt imalat takim tezgahlarindan torna, freze, matkap, planya ve talagsiz

imalat makinelerinden elektrik ark, oksi-gaz, makinelerinde;

- Ikinci smif dgrencileri talasli imalat tezgahlari, Auto CAD g¢izim sistemleri, taslama ve alet bileme
tezgahlar1 ve talagsiz imalat makinelerinden gaz alti1 ve toz alt1 kaynak makinelerinde ¢alistiktan sonra
fabrikanin planlama, bakim onarim boliimlerinde de ¢alisacaktir.
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6- TASARIM BOLUMU/GRAFIK TASARIMI PROGRAMI

Staj Yapilabilecek Yerler
Grafik Tasarimi Ogrencileri ¢izim ve tasarim yeteneklerini gelistirebilecekleri reklam ajanslarinda
matbaalarda, vb yerlerde staj yapabilirler.

Staj Konulari
Reklam Ajanslarinda;

llgili firmanin g¢alisma ortamlarinda islerin hangi asamalardan gegtigini gozlemleyip, projelerin
misteriden alinmasindan itibaren baslayan olusum siireci ile tekrar miisteriye sunumu arasindaki
calismalara katilmak,

Tasarima katkida bulunan teknolojilerden faydalanarak, el becerilerini artirmak,

Matbaalarda:;

Orijinal c¢alismalarin  baskiya hazirlanma asamalarinin = gozlemlenmesi, gerektiginde katilimda
bulunulmasi,

Baski tekniklerinin 68renilerek, hangi isin hangi bask1 ¢esidine uygun oldugu hakkinda bilgiedinmek,

7- TASARIM BOLUMU/iIC MEKAN TASARIMI PROGRAMI

Staj Yapilabilecek Yerler

Ogrenciler kamu ve 6zel kuruluslarin alan ile ilgili olan birimlerinde, mimarlik- i¢ mimarlikofislerinde,
mobilya {iretimi-i¢ mekan tasarimi yapan 6zel firma, fabrika ve imalat hanelerin tasarim/proje tasarimi
boliimlerinde, i¢ mekan tasarimi isleri-projeleri yiiriiten tasarim merkezlerinde, mimari restorasyon isi
yapan firmalarda staj yapabilirler.

Staj Konular: Ve Staj Dosvasimin Olusturulmasi

1- s yerinin yapisal durumu hakkinda bilgi verilmesi,

2- Bir mekan tasarimi yapilirken baslangigtan itibaren hangi asamalardan gegtiginin anlatilmast,

3- Tasarimi yapilacak mekanin fotograflanmasi, krokilendirilmesi, 6lgekli plan ¢izilmesi 6lgekli cephe
goriiniiglerinin ¢izilmesi ve Ol¢lilendirilmesi, gerekli goriilen yerlerden kesit alinmasi,

4- Tasarim1 yapilan mekanda kullanilacak malzemelerin genel o6zellikleri ve ne amaclarla
kullandiklar1 hakkinda bilgi verilmesi,

5- Tasarimi yapilmis uygulama ve is yapim sartname 6rneklerinin dosyaya eklenmesi

6- Her giin yapilan islerin giinliik takip ¢izelgesine diizenli sekilde yazilmasi,

7- Cizilecek tasarim ve kroki planlarin meslek resim kurallarina uygun olarak c¢izilmesi, not ve
aciklamalarin uygun yazi normuyla yazilmasi,

8- Isle ilgili degerlendirmelerin mesleki alaninda uzman personel tarafindan yapilmast,
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8- TEKSTIL, GiYIM, AYAKKABI VE DERi BOLUMU/
GiYiM URETIM TEKNOLOJiSi PROGRAMI

Staj Yapilabilecek Yerler

e Konfeksiyon Atolyeleri,

Trikotaj Atolyeleri,

Orme Atélyeleri,

Tekstil Fabrikalari,

Is Giysileri Hazirlayan Atdlyeler,
Modaevleri,

Atdlyesi Bulunan Tasarimcilar,
Serbest ya da bir kuruma bagl ¢alisan stilistler,
Uretimin de yapildig: butikler,
Terziler.

Staj Konular

e (Calisilan atdlyenin is etiidii, organizasyonu, akisi (Atdlyenin ¢alisma kosullari, 1s akis1 hakkinda bilgi)
e Konfeksiyon igletmesinde bulunan makinelerin ¢aligma sistemlerinin analizi ve uygulama ¢alismalari

e Konfeksiyon isletmesinde uygulanan ana dikim ¢esitleri ve liretilen giysiye gore uygulama drnekleri

e Dokuma ve Orme teknolojileri, iiretilen {iirlinlerin hangi konfeksiyon sektoriinde giysinin hangi
kisimlarinda kullanildigi

e iplik teknolojisi; Dokuma, rme, konfeksiyon sektdriinde kullanilan ipliklerin iiretildigi isletmeler

e Kalite, giivence ve standartlar1; Uretilen iiriinlerin kalite giivence standartlarina uygunlugu ve kalite
kontrol laboratuvarlarinda konfeksiyon sektoriine yonelik testler

e Kalip hazirlama teknigi (Dikilen giysinin temel kalip hazirliginin yapilmast)

e Model uygulama teknigi (Dikilecek giysinin temel kalip iizerine model uygulamasinin yapilmas,
sablonlanmasi, serilenmesi)

e Bilgisayarda giysi kalip hazirlama ve model uygulama programlarinin 6grenilmesi, bu konuda
uygulama calismalar1 yapilmasi



